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Ban hinh Quy ch5 gif,i quy6t thfr tgc hirnh chinh vd Aft aai

li6n quan A6n,h0 gia dinh, ci nhin, cQng tldng dffn cu
theo co ch5 mQt cfra, co ch6 mQt cfra li0n thdng
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NoinhQn:
- Nhu Di6u 3 (t/h);
- B0NOi vu;
- TT. Tinh ty;
- TT. I-IDM tinh; C6o Ban IIDM tinh;
- cht tich, c6c Ph6 cT IJBND tinh;
- C6ng TTDT tinh;
- C6ng TTDT CCHC tinh;
- C6ngb6o Kh6nh Hda;
- Dni PT-TI{, 86o Khrinh Hda;
- Luu: VT, DL, LT.

cQNc rroA xa nQr cH0 NGHIA wDT NAM
EOc l4p - Tqt do - IIe+h phric

KhdnhHda,ngd!r[)thdng 8 ndm 2017

wnAupAN
KT. Ct{U TICH

1l

PHO CHU TICH

fv naN NHAN nAlr riNH KHANTT HdA
Cdn ctlu$t tO chric chinh quy6n dia phuong ngdy 19/612015;

Cdn cri Quyiit dinh sd |4/2015/QD-UBND ngay 30/6/2015 cria UBND tinh
ban hanh Quy ttinh thgc hiQn co chiS rnQt crla, co chti mQt cria 1i6n th6ng tgi co
quan henh chinh nhd nu6c tinh Khanh Hda;

X6t dd nghi cria Gi6m d6c Ss Tdi nguy6n vd M6i trucrng t?r C6ng v5n s5
|287ISTNMT-VP ngey 05/412017 vd d0 ngh! cria Gi6m dtic Sd NQi vu tpi Td trinh
s6 rczglffir-SNv ngey 2617/2017,

qwfr D[NH:

Di6u 1. Ban henh kdm theo QuyiSt dinh nny Quy chti gi6i quyrit thri tpc hanh
chinh vC e6t dai 1i6n quan den h0 gia dinh, c6 nhdn, cQng d6ng ddn cu theo co ch6

mQt crla, co ch6 mQt cria ti6n thdng.

Di6u 2. Quytit dinh ndy thay thti Quy6t dinh s6 7s!/QD-UBND $dy
291312016 cria UBND tinh ban hdnh Quy chiS giii quyi5t thri tuc henh chinh v6h6t
4 . l.A -A r A . ri i , a A ^ -l tA ,a t 'dai li6n quan d6n h0 gia dinh, c6nhdn, cQng d6ng dan cu theo co ch6 mQt cta, co
ch6 mQt cria 1i6n th6ng vd QuyiSt dinh sd 2304/QD-UBND ngay 0918/20M crta
UBND tinh vA viQc sria eOi, UO sung Quy chiS gi6i quy6t tht tuo hdnh chinh vA A6t
4 . t.A tA r A . 4\ l , u lA ta I t

dai li6n quan d6n h0 gia dinh, c6 nh6n, cQng ddng d6n cu theo co ch6 mQt cta, co
chO mQt cria liOn thdng.

Giao Gi6m d6c Se Tdi nguy6n vd. MOi truong chti tri, ph6i hqp v6i cfuc co
quan 1i6n quan t6 chirc thUc hiQn Quy chti niy.

Didu 3. Ch6nh Vdn phdng UBND tinh, Gi6m d6c c6c s0, ban, ngdnh thuQc

tinh, cdc co quan nganh dgc c6p tinh; Chri tich UBND c6c huyQn, th! x5, thanh
ph6; Chri tich UBND cdc x6,phudrng, thi-ttfo vi td chfc, c6 nhdn c6 li6n quan

tr i n *.tNguyen uuy lrilc



ceNG HoA xA ner cril ncuiL vrFr NAM
DQc I$p - Tq do - H4nh phfic

QTIY CHf
Giii quy6t tnn gc hirnh chfnh vC A6t tlai li6n quand6n hQ gia dinhn c6 nh6n,

cQng tl6ng din cu theo co ch6 mQt cfra, co ch6 mQt cfra li0n th6ng
(Ban hdnh kdm theo Quy€t alnn s6 &0/ (/QD-UBND nsdyn /8/2017 c'rta UBio tinh)

Chuong I
NHrhrc QUY DINrr CHUNG

Didu 1. Ph4m vi tlidu chinh

Qyf 9h6 niy quy dinhtu th6 vO trinh tg, thli h4n gi6i.quyet cilcthri tsc hanh
chinh v6 d6t dai li6n quan ddn hQ gia dinh, c6 nhdn, cQng d6ng.ddn cu, ngudi Vi€t
Nam dinh cu 6 nu6c ngodi dugc s& htu nhe & g[n li6n v6i quy6n s&dpng aX t tAi
Viet Nam trQn ilia b* tinh Kh6nh Hda theo co ch6 mQt ctra, co ch6 mQt cria liOn
th6ng, bao gdm: Giao d6t, chothu6 d6t, chuy6n muc dfch sri dpng d6t; deng k! dat
dgi, cQV Gi6y chimg nhan quyCn sri dsng $6q quy6n s& hiru nhe d vi tii san ktr6c
gen ten v6i !6t (sau ddy gsi chung h Gi6y chrmg nhfln); d6ng $t biiSn dQng d6t
dai, tdi sin g[n li6n v6i tl6t.

Eidu 2. Edi tugng 6p dgng

Quy chti ndy 6p dung etii vOi Sd Tei nguy6n vd M6i trucnrg (sau ddy vi6ttfit
h S& TNMT); Uy ban nhan ddn c6c huyQn, th! x6, thenh phd (sau 9ey. gqi chung
H UBND c6p huyQn); Phdng Tdi nguy€n vd MOi truong (sau ddy vitit tfu te Phdng
TNMT), Chi cuc Thu6; c6c co quan c6 chric ntug guun ly, cdp phgp vA tdi.san
(Sd Xdy dgng, Phdng QuAn ly PO thi, Phdng Kinh t6, Phdng Kinh tO vi H4 tdng,
Phdng N6ng nghiQp vd Ph6t triiSn n6ng thdn c6p huyQn); Vdn phdng DSng ky din
dai (sau ddy vi6t tdtlil Vdn ptrdng DKED) vd c6c Chi nh6nh Vdn phdng EKDD;
B0 phfln"mQt cria UBND 

"6p 
h"yQn (sau 4ay gqi tit n B0 ph&r mQt ctia cdp

huyQn); Uy.ban nhdn dAn x6, phudmg, ttti tr6n (sau ddy ggi chung ld UBND c6p

xd) vd c6ctd chfc, c6nhdn c6 li6n quan.

Didu 3. Quy ilinh vd Aio m5i ti6p nhin hd so vh tri k6t quf,

1. Ndi ti6p nhfn hii so vir tri k6t qui

a).BO phAn mQt crla c6p huyQn ld dAu m5i titip nhan hii so vd tri ktit qui gi6i
quyi5t .iai 

"bi 
c6c thri tuc hanh rli"n vA A6t dai iicn quan d6n h0 gia dinh, c6

nhen, cQng d6ng ddn cu, ngudi Vigt Nam dinh cu & nudc ngodi dugc sd hiiu nhd

tt el^liAn v6i quyAn sfi dune aht A tai Vi$t Nam., ngopi tril c6c thu tuc hanh chinh

duoc quy dlnh iai AiC- a vd-dil5m b, khoan 1, di6u ndy.

Gi6m d6c Chi nh6nh V6n phdng DKDP cti vi6n r-tt iq hoflc ngqdi lao dQng

ldm vipc tpi,B0 phan mQt cria nriu UgND c6p huyQn d6 tiep nhan hO sq trA ki5t

qu6 gi6i quy6t c6c thri tpc hanh chfnh.



. Cht tlch UBND huyQn, tfri xii, thenh phd quy6t dinh tq chilc fO tiiSp nhOn

hd so - tri ki5t qui linh vUc ddt deri tai B0 ph$n mQt ctra gdm cdng chfc, vi6n
chtro cria UBND huyQn, Chi nh6nh Vdn phbng DKDE, Chi cgc thuO vd chi dgo

viQc phtii hq'p ti6p nhan hd so, tr6 kdt qui mQt iatA,hqp ry, ddng bQ, hiQu qu6.

b) Chi nhdnh Vdn phdng EKDE titip nhfln, giti quy6t, trhkfit quhtqi tr.u s&

cria Chi nh6nh aOi vOi c6c thri tpc sau:

- C6c thri tgc vA tt C ch6p quyAn sri dUng d6t, tei san gdn lidn vsi d6t;

- Tht tuc thtim dinh manh trfch do dia chinh thfta ddf

- Thtr tgc cung ciip th6ng tin, ,clii liQu d6t dai;

- Thri tpc ddng lcf chuy6n mpc dich sri dUng aat AOi vdi truong hap kh6ng
phii xin phdp;

- Tht tgc ddng hj quyAn srl drpg ddt lin dAu;

- Tht tgc tldng lcf x6c lfp quy6n srl dung tta" t-h6 thira e6t fidn kO sau khi
duqc cdp GiAy chq1g +ar 6" 

^dAu 
ua Aang hyihay d6i, ch6m dut quyAn srt dsng

han ch6 thria d6t li6n k6.

Thri tpc x6c nhfn x6a ng nghia vu tdi chfnh tr€n Gi6y chfmg nhan.

Gi6m dtic So TNMT chi dao td chric viQc tii5p nhan, giii quyiSt, tri ki5t qui
thri tgc henh chinh tAi Chi nh6nh \'5n phdng DKED theo- tlung quy dlnh vE thgc
hi6n co chiS m6t cr14 co chi5 mQt cria iien th6ng tpi Quyiit dinh s5 l4l20L5lQE-
UBND ngdy 301612015 cria UBND tinh.

c) BO phAn mQt cria cdp xdti,5p nhpn hd so ydtrhk5t qui giin quylleOi_vOi

c6c thritUc tiar*r chinh cho ph6p neUOi sfr {rng d6t nQp hO so vi nhfln kiSt qui tAi
B0 ph{n mQt cta cria UBND cdp xit.

Chri t[ch UBND chp Vdchiu tr6ch nhiQm chi dao viQc thgc hiQn theo ttring

nguydn tic vi quy trinh ptt5i ttqtp dii dugc quy tIlnh eOi vOi thri tqc d6.

2. C1chthlic nh$n k6t qui gi6i quyiit thfi tgc hirnh chinh

K6t qui gifii.quytit hO so dug,c tri cho c6 nh0n, t6 chfc trlrc titip tAi B0 ph4n

mQt cria noi nQp h6 so ban ttdu.

Trudng hqp c4 nhan, ti5 chric ddng ky nhan k6t qui qua dlch vp chuy6nphit
nhanh hoflc nhan k6t qui tryc tuyiSn qua m?ng Internet (d!ch vg c6ng tryc tuydn

mrlc dQ 4 txb t6n) thi viQc thu phi, tQ phi (nQu c6) vd cu6c phi dugc thgc hiQn

ngay kfri nQp h6 so.

N6u c6 nh6n, t0 chric ddng lt' nhQn k6t qu6 trgc titip tai B0 phan mQt crla

@ao g6m ci thri tpc dd 6p dung trpc tuyi5n o mrlc_dQ 3)-thiviec tlu nli tp phi (n€u

rO; Cio. . thpc hiQn kt i 
"irgo 

tSt q"a gibi quy6t. KOt quh giiri quyi5t h6 so dusc luu
gifr tgi gg phAn mQt cria n6u c6 nttein, tO .iri. chua den nhfln.



Eidu 4. Quy tlinh vii tnui han giii quy6t vi co ch6 phdi hqp giii quy6t
thfr tgc hinh chfnh

1. Thdi han gi6i quyiSt cta trmg thri tuc henh chinh t4i Quy ch5 ndy le thdi
hgn tdi da theo ngey ldm viQc, bao g6m ci thdi gian ni6m y6t c6ng khai, ifrOi giu
hV !,ki6n c6c co quan li6n quan; tttOog bao g6m thoi gian ngoOi rri Au"dAAi
thgc hiQn nghia vp tii chinh, thoi gian d[ng thgng tin tr6n phuong tiQn thdng tin
d4i chung vi thsi gian chd ngudi sri dgng 06t U6 sung hO so khi c6 sai s6t.

Truong hqrp ti6p nhAn vd gi6i quytit d6ng thdi nhi6u thri {rc henh chinh thi
thoi gian giii quy6t tht tgc khdng qu6 t6ng thoi gian khi gi6i quytit ri6ng trmg thri
Qc.

2. Cdc co quqn phOi hqtp, tham eia! ki6n gi6i q.uyiSt tht tuc henh chinh c6
1l6ch nhi/6m ph6n h6i theo thoi hen dugc quy dinh. Utit.ttrOi hqn quy dinh, cdc co
qu.an ph6i hep kh6ng phan trOi eOng nghia vdi viQc th6ng nh6t hoac kh6ng c6 1i
kitin kh6c.

. vdn phdng EKDE, chi nhdnh van phdng DKDE h.oac Phdng TNMT dugc
quySt dlnh theo thAm 9r1r6n ho[c trinh,c6p c6-thAm quy6n quyiSt Ainfr vd kh6ng
phii chlu trdch nhiQm v6 nQi dung dd ldy f ki6n nhrnrg co quan ph6i hqrp kh6ng
tri ldi.

3. T**g hqp hO so b! qu6 hqn vi lf do kh6ch quan, co quan phAi c6 th6ng
b6o xin tdi va hgn l4i thoi gian tr6 kiSt qud grii cho ngubi nQp h6 so. ff,Oi gian hgi
lai dugc c0ng th6m khdng qud ll3 t6ng thoi gian gihi quy6t cria tht tgc hdnh
chinh.

Di6u 5. Th6ng b6o vir xdc nh$n thr;c hiQn nghia vg tiri chfnh

l. Chi cgc Thu6 sau khi x6c dint-r nghia vg tii chfnh thi gti thdng brio nghia
W tei chinh cho ngubi sti dpng et6t, ddng thbi phdi hqrp vdi Vdn phdng HDND vd
UBND cfn huV€n ddng t6i thdng tin tren Trang (c6ng) Thdng tin dign ttr cria
UBND cdp huyQn.

2. Nguoi sri d-Ung d6t nQp chtmg tir thgc hiQn nghia vU tai chfnh ho{c dcrn

ehi nq nghia v.u tdi chfnh cho B0 phan mOt ctia c6p huyQn; trudrng hqp dusc
mi6n, giem nghia vg tii chinh thi nQp thdm vdn ban di nghi dugc mi6n, giam c69
khoan nghia vp tdi chinh vA a6t dai vi bin sao c6rc giey it 

"tt 
mg minh th"O" AOi

tugng dugc mi5n, giem theo quy dinh cria ph6p luft (ndu c6).

.B0 ph0n mQt cria c6p huyQn cdn cri vdo quy trinh gi6i quytit hd so dO
chuydn ngay chimg tu ho{c dcnr ghi ng nghia vg tii chinh cho Chi nhanh VAn
phdng DKDE ho{c. Phdng f{.Vtl Ae Kp thdi xt l! cdc bu6c tii5p theo. Truong
hqp luen chuyiSn hd so dla chinh dign iri thi co g"* thu6 x6c nfran tinh trani
hoan thenh nghia W ?i chinh cria ngudi sri dgag det,W iliQn tri vd truydn de lie;
sang co quan dd chuy6n th6ng tin dia chinh trud; d6.

3. Giao Sd Tei chinh chi tri, phOi hgp v6i 56 Tdi nguy6n vd Mdi trucmg,
Cuc Thui5 tinh, Kho bgc Nhi nu6c tinh, Ngi'n hing Nhd nu6c tinfr .t a c6c co qu;



li6n quan thong nh6t huong dan viQr: c6ng nhan tt$ hqp lQ, hqp ph6p cira chirng

tir thgc hign nghia vp tdi chinh diQn lu d0 gi6i quy6t thri tgc henh chinh.

Eidu 6. Cflp nhft ca s0 dfr liQu, qufln ry hb so trOn PhAn mdm mQt cfra

iliQn tfr

1. Toan b0 th6ng tin, dfr liQu c6 .li6n quan dtin qu6 trinh ti6p nhAn, gi6i
quy6t, tri ki5t qu6 $uqc c$p nhflt trOn Phdn mdm mQt cria diQn tu, 

"tutg 
khop v6i

qu6 trinh gi6i quytit tr'O so ir6n thgc t6, phqc vg cho viQc th6ng kC, t6ng hgrp, €tg
ttrai ti5t,qu a giai quy5t hd so tfreo quy dinh ctra Chinh pht vi viQc tra criu h6 so

tr.uc tuy6n qua m?ng Internet cfia cdrrg ddn.

2. Thgc hi€n tao l{p hO so diQn fi} de gi6i quyet theo quy trinJr li6n th6ng

tryc tu-y6n, ii.tt nqp dt tii.r, ticn thdng dfr liQu, ptr1t. w tra iriu, kietn tra, giSm

srit vir qu* ly nhe nudc theo dring chi dao cria UBND tinh.

Chuong II

euy TRiNII GIAI gwtr rIIU TVC HANH CHiNH THEo CO CHn
MOr criL, co cHf MQT ctIA Lr6N THONG

Di6u 7. Thri tqc giao dif, cho thuO d6t cho hQ gia tlinh, ci nhffn; gigo tn6t

cho cQng ddng dffn cu e6i v6i trudrng hgp khdng thdng qua hinh thrfrc tlfru gi6

quydn sri OBng edt

1. Hb so: 01 b0, nQp tai B0 ph$n mQt cria c6p huyQn, gdtn'

a) Don xin giao d6t, cho thu6 ,t6t theo mdu sO Ot;

b) Trfch lUc ban OO eia chinh thria d6t hofc trich tto dia chinh thrla ddt.

2. Thdi h*n, trinh tg giii quy6t: 20 ngiry,trinh tp nhu sau:

- BO phqll mQt cfta c6p huygn titip nhan hd so, chuyiSn Phdng

TNMT
0,5 ngdy

- Phdng TNMT:

+ Cht tri, ph6i hgp v6i c0 quan, trS chirc, c6 phen c6 liCn,quan

ae Uram dinh, l6v j,ki6n ho4c x6c minh thuc dia; t6ng hqp y ki6n, c6

vdn ban thern Aintr nhu cAu srt dUn,g Aat AC tra ldi cho ngudi sfr dqng

A6t n5u kfi0ng.l0 diAu kign;

+ Trudng hqp di diAu kiQq thi trinh UBND cAp huyQn quy6t

dinh giao d6t, cho thud d5t

05 ngdy

- UBND c6p huyQn ky quytit dinh giao d6t, cho thu6 d6t 02 ngiry

- phdng TNMT chuytin th6n6l tin dia chinh cho Chi cpc Thu6 d6

x6c dlnh ngtria vu tai chinh
01 ngiy

- Chi cuc Thu6 xdc dinh vA ban henh th6ng b6o nghia vU tdi

chfnh vA A6t aai
03 ngiy

4



- Phdng TNMT thOng b5o, f,i hqrp d6ng vdi ngubi xin thu0 dAt;

chuyiSn h6. so di5n cho Chi nhtuh Vdn phdng DKDE dO thUc hign

viQc in Gidy chrmg nhan

02 ngdy

- Chi nh6nh Vdn phdng DKDD in Gi6y chrmg nhan, chuyi3n

Phdng TNMT
01 ngdy

- Phdng TNMT trinh UBND c6p huyQn ky Gi6y chtmg nhAn

(sau khi ngudi sri dgng d6t hoan thanh nghia vU tdi chfnh theo quy

dinh)
01 ngdy

- UBND cdp huyQn ky Gidy chrmg nhArt 02 ngity

- Phdng TNMT:

+ ChuyiSn thdng tin dA Chi nhtuh Vdn phdng DKDD cpp nhft,
chinh lf co sd dfi lieu d6t dai, hii so dla chfnh;

, 
-l 

a ,+ T6 chric giao ddt tr6n tfuc dia

02 ngiry

- g0 pF" mQt cria 96p huyQn trao Gi6y chimg nhAn cho ngudi
duo. c giao ddt, cho thu6 ddt

0,5 ngdy

3. Phf fh6m tlinh, tQ phf cdp Gi6y chrfrng nhfln:

STT NOI DI]NG

Mrfrc thu

.phi ,
(tl6ng/hd

so)

Mtfrc thu
tQ phf 

.:

(ddng/hd
s(')

1

ThAm dinh hO scr c6p Giay chimg $An quy6n str

dung d6t ktri dycr.c Nhd nu6c giao ddt hm nhd d;
cdng nhAn quy6n sri dung d6t nhu giao d6t c6 thu
ti6n

- F,atnoi thanh, nQi thi, thi tr6n 600.000 25.000

- EetthuQc cdc xd,khu v.uc ddng beng 400.000 10.000

- OatthuQc cdc xd,khu v.uc midn niri 200.000 10.000

)

Thern qinh hO so c6p Giay chimg.nhAn quyAn sri
dung d6t khi dugc Nhd nudc giao d6t, cho ittu€ d6t,

A t ^ .1, , a -A,c6ng nhAn quy6n st dgng ddt vio mpc dfch san

xuAt kinh doanh

a)

,\
Edt dugc giao, cho thu6, cdng nh{n quyen st dpng

,tv

ddt vdo mgc tlich san xu6t n6ng - hm - thriy sin



STT NOI DUNG

Mrfrc thu

.ph( !
(tI0ng/hO

s(r)

Mt'ic thu
lQ phf

(diine/hd
s(f)

- Di6n tich ddt du6i 2.000m2 400.000 100.000

- Dion tich d6t tu 2.000m2 ct6n du6i 5.000m2 600.000 100.000

- DiQn tich d6t tri 5.000m2 dtin duoi 10.000m2 800.000 100.000

- Di€n tich d6t til 10.000m' el6n du6i 15.000m2 1.000.000 100.000

- Di0n tich ddt tt 15.000m2 tro l6n 1.200.000 100.000

b)

E6t dugc giao, cdng nhan ,1uydn sri dpng d6t vdo
mgc dich san xu6t kinh doanh phi ndng nghi-Op,

thucrng mai dich W ve d0t dugc giao cho dU an

ph6t tri6n nha 6

- DiQn tich d6t du6i 2.000# 1.000.000 100.000

- DiQn tich 66ttir 2.000m2 diln du6i 5.000m2 2.000.000 100.000

- Di0n tich d6t tu 5.000m2 diin du6i 10.000m2 3.000.000 100.000

- DiQn tich ddttu 10.000m' ,ftin du6i 15.000m2 4.000.000 100.000

- Di6n tich ddtfii 15.000mttro l6n 5.000.000 100.000

J

Them dinh hd so 
"6p 

Gi61' chimg $An quy6n 9ri
dung Aat nri du.gc Nhd nuoo giao dht, cho thuO d6t,

cdng nhan quy6n sir dpng d0t vdo mpc dich khSc

ngodi hai nh6m I vit2 n6u tr6n

500.000 100.000

Di6u 8. Thri tgc chuy6n mqc ttich sfr dgng Aiit pnai dugc ph6p cfia co
quan nhir nufc c6 th6m quy6n o5i voi hQ gia dinh, cd nhin

1. Hd so: 01 b0, nQp tai B0 phan mQt ctra c6p huyQn, gdm:

a) Dcrn xin ph6p chuy6n mgc dich sri dung d6t theo m6u 0l;

b) ci6y chimg nhAn dd c6p;

c) Bin tg kO khai diQn tich <I6t 6 (d6i v6i trudng hqp xin chuy6n msc dfch

su dqng d6t sang dat 0);
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d) Truong hqp h0 gia dinh, c6 nhdn xin chuy6n m$c dich sri dUng d6t n6ng

nghiQp dd su dung viro mgc dich thuong m?i, dich vg voi dign tich tt 0,5 hdc ta trd
l6n thi phdi c6 vdn ban ch6p thuqn cria UBND tinh.

2. Thoi h4n, trinh tg gif,i qoy6t

a) Trulng hgp chuy6n mgc dfch sfr dgng tIAt nguy6n thfra: 15 ngiy,
trinh tg nhu sau:

b) Trudnrg hgp chuy6n mgc tlfch sr? dgng A6t mQt phAn thrla: 19 ngdy,
trinh tu nhu sau:

- B0 phan m6t cria c6p huypn fi6p nhfln hd sq chuy6n cho Phdng

TNMT
0,5 ngdy

- Phbng TNMT:

+ Them m hd so; ph6i hOp vdi citc co quan, dry ui xdc minh

thpc dia, them dM nhu clu chuyen m$c dich st dutg diU

+ Trudrng hqrp dt diAu kiQn chuy6n mpc dich, trinh TJBND cdp

huyQn quyi5t Ai* rtto ph6p chuyen mpc dfch sri dpng d6t

05 ngiy

- UBND 
"c6p 

huyQn ky quytit dinh cho ph6p chuy6n mgc dfch sri

dUng ddt chuy6n Phdng TNMT
03 ngiy

- Phdng TNMT chuyiSn thdng tin dia chinh cho Chi cuc thu6 d€

x6c dlnh nghTa vp tii chinh
01 ngdy

- Chi cuc Thu6 x6c dinh vi ban hanh th6ng b6o nghia vg tii chffi
vC A6t aai

03 ngiy

- Phdng TNMT chuy6n h6 so Chi nhtuh Vdn phdng DKDD
chinh lV GiSV chimg nh?n sau khi nhAn du-o. c chimg tt thlrc hiQn nghia

vr;tdi chinh

02 ngiry

- B0 phan mQt cria c6p huyQn tr6 kdt qu6 0,5 ngdy

- B0 phfln mQt qfta c6p huyQn tiiSp nh{n hd so, chuy6n cho Phdng

TNMT
0,5 ngdy

- Phdng TNMT:

+ ThAm tra hd so; chri tri thAm dinh nhu cAu chuy6n muc dich sir
. .l

dpng il6t;

+ Truong hqp dt tli6u kiQn,Fdng b6o cho.Chi xhdnh V[n phdng

DKDE do dac dia chfnh thta d6t, xac einn phen d6t xin chuy6n mgc

dich

01 ngdy

,l



- Chi nh6nh Van phdng DKDD chuyen ktit qu6 do dpc dia chinh

cho Phdng TNMT
04 ngdy

-.Phdng TNMT trinh UBND c6p huyQn quyiit dinh cho phdop

chuy6n mpc dich str dung d6t
01 ngdy

- UBND c.ap huyQn ky quytit dinh cho phdp chuy6n muc dich sft

dung ddt chuy6n Phdng TNMT
03 ngiy

- Phdng TNMT chuyiSn th6ng tin <Iia chinh sang Chi cpc thui5 01 ngdy

- Chi cgc thui5 xdc dinh vd ban henh th6ng b6o nghia vu tdi chfnh

vC d6t dai
03 ngdy

- Sau ldli nhAn dugc chrmg tu thpc hign nghia vU tei chinh, Phdng

TNMT chuy6n hd so diSn Chi nhdnh Vhn phdng DKED
01 ngdy

- Chi nhdnh Vin phdng DKEE in Gi6y chimg nhAn, ilinh UBND
cdp huyQn

02 ngdy

- UBND c6p huyen hj Gi6y chring nhan 02 ngiy

- B0 phdn mQt cria c6p huyQn tra ki5t qui 0,5 ngdy

3. Phi thfim dinh, lQ phf e6p rGify chfng nh$n:

STT NOI DUNG

Mtfrc thu

Jhi \
(tI6ng/hO

s0)

Mt'1c thu
IQ phf

(ttbng/hd
so)

I Truhng hgp chi chimg nhan quy6tt sri dqng d6t

- Khu v.uc cilc phuong 100.000 20.000

- Khu vgo kh6c 100.000 15.000

2
Trudrng hqp chmg nh?n quyeg sri.dqng d{t, quytin

sd hfru nhe 0 vd tdi san l*r6c gfin li6n vdi d6t

- Khu v.uc ciic phucrng 200.000 40.000

- Khu v.uc khdc 100.000 25.000
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Di6u 9. Thfr tgc gia hgn sri drlng tl6t ngoiri khu cdng nghe caoo khu kinh

I. Trulng hqp xdc nh$n thay ddi tr6n GiAy chfng nhfn tIfl cdp

a) Hd so: 0l b0, nQp tai B9 ph$n mQt cria cdp huypn, gdm:

- Don ding ky bi6n dQng ditt dai,tdi san ge" f6n voi d6t ttreo mdu s5 OqrOf;

- Bin g6c Gi6y chimg nhan dd cdp;

- Chung tt de thgc hiQn xong nghira vg tdi chfnh, n6u c5 (ban chfnh, bin sao
chrmg thpc hoflc nQp ban sao vd xudt trinh ban chinh de ddi chi6u).

b) Thli h?n, trinh tg gifri quy6t: 07 ngiry,trinh t.u nhu sau:

2. Trulng hgp c6 nhu ciu cdp OOi Ci6y chrfrng nhgn

a) Hd str: 01 b0, nQp tai B0 phAn mQt crla c6p huyQn, giim:

- Don de nghi cAp ddi, c6p bi Gi6y chrmg nhan theo m6u rA tODf;
- Ban g6c Gi6y chimg nhan 6d" cilp;

9

- BO phan mQt cria c6p huyQn ti6p nhan hd so, chuy6n cho
phdng TNMT 0,5 ngdy

. - Phdng TNMT th6m dinh nhu.cAu su'dgng d6t; truong hgp du
di6u kiQn l$p hd so trinh IIBND cdp huyQn quyet dinh gia hqn sri
dpng d6t

01 ngdy

- UBND c6p huyQn quytit dinh gra han quy6n srl dqng d5t 02 ngdy

- Phdng TNMT gui th6ng tin dla chinh diSn Chi cpc Thui5 0,5 ngdy

--Chi cuc Thuti x6c dinh nghia vu tei chinh vd ph6t henh th6ng
1 | -/. ." , ' 

' v

Dao oen nguol su dgng d6t, chri s& hfru tii san gdn ti6n v6i d6t
01 ngdy

, - Phdng TNMT ky hqp <tdng thu6 d6t Otii vOi truong hqp thu6
ddt; chuydn h6 scr cho Chi nh6nh Vin phdng DKDE dO thpc hiQn

dtutg ky
01 ngdy

- Chi nhdnh V[n phdng EKDE:

+ Xdc nhan nQi dung bitin dQng vio Gi6y chimg nhAn dd cdp

+ Vdo Sil theo ddi, sao (qudt).Gi6y chrmg nhAn, chuy6n Phdng
TNMT giao cho B0 phan mQt cria cdp huy-en;

+ Cap nhAt hd so dla chinh, co sd de [Qu Aet aai

0,5 ngdy

- B0 phdn mQt cria c6p huyQn tri k6t qu6 0,5 ngdy



- Chtmg fi de hoan thanh nghia vg tdi chinh, p6r1 c6 (ban chinh, bin sao

chyng thUc hoac nQp ban sao vd *uf,t ttinh ban chinh Oi3 AOi chiOu).

b) Thli h4n, trinh tU gifri quy6t 12 ngiry,trinh t.u nhu sau:

B0 phan mQt crla c6p huy$n ti6p nhan hd so, chuy6n cho

phdng TNMT
0,5 ngiy

- Phdng TNMT them dinh nhu.cAu sri dung d6t; trutrng hqp dtr

ifi$u kien lpp hO so trinh UBND cAp huyQn quy6t dinh gia hqn sri

dung det

01 ngdy

- UBND cAp huyQn q,tyi5t dinh gia han quydn su dqng d6t 02ngiry

- Phdng TNMT gti thdng tin cta chinh d6n Chi qrc Thuti 0,5 ngiry

-- Chi cUc Thu6 x6c,dinh nghia vU tai chinh vd phrlt henh th6ng

b6o d6n nguoi sri dqng d6t, chri s0 hfu tdd san g6tl fien vdi d6t
01 ngdy

- Phdng TNMT ky hqnp d6tte thu6 d6t eOi vei trucrng hqrp thu6

d6t; chuy6n hd so cho Chi nh6nh VEn phdng EKED dC thuc hien

tldng kf, in Gi6y chrnig nh?n

01 ngdy

- Chi nh6nh Vtur phdng DKED in Gi6y chrmg nhan 02 ngiry

- Phdng TNMT trinh UBND c6p huyQn ky Gi6y chtmg nhAn 01 ngdy

- UBND cAp huyQn hj Gi6y clafmg nhan 02 ngdy

- Chi nhtuIh Vdn phdng DKDE:

+ Vdo 36 theo ddi, sao (qu6t)Gi5y chrmg nhan, chuy6n Phdng

T'NMT giao cho B0 ph$n mQt ctra cdp huyQn;

+ CAp nhat hO so dia chinh, co s0 df 1i0u e6t Aai

0,5 ngdy

- B0 phQn mQt cria c6p huyQn trA k6t qui 0,5 ngdy

3. Phf th6m tlinh,IQ phf c6p GiSy chfng nhfln:

STT NQI DIJNG

Mrfrc thu

.phi r
(ttdng/hd

s(r)

Mrfrc thu
t$ nhi .

(tI6ng/hO
s(r)

C6p m6i do biiSn dQng, x6c nhfn b6 sung vdo gi6y

chfmg nhan

1 Trucrng hqp chi chimg nhQn quy6n sri dung ddt
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- Khu vgc c6c phuong 100.000 20.000

- Khu vgc kh6c 100.000 15.000

2
Truong hgp chung nhAn quyAq sri $ung d6t, quyAn

sd hfru nhd d vi tdi san kh6c gan Uen v6i d6t

- Khu vgc c6c phucrng 200.000 40.000

- Khu vuc kh6c 100.000 2s.000

Didu 10. Tht tgc c6p Gi6y chli'ng nhA,ln cho nguli trrfing d6u gi6 giVdn sfr
d1rng d6t trong trulng hqrp Nhn nufc giao d6t c6 thu tidn ho{c cho thu6 il6t

1. Hd so: 01 bQ, do t6 chric thUc hien d6u gi6 hoflc ngudi trung d6u gi6 nQp
tei B0 phan mQt cria c6p huyQn, gdm:

a) Quy6t dinh c6ng nh{n ktit qui trung dlu gi,Lquy6n srl dgng d6t;

b) Trfch lpc ban eO Aia chinh ho{c trich do dia chinh thria d6t;

c) Chrmg tri de thUc hiQn nghia vU tdi chinh (tiAn sri dUng dAt ho{c tiAn thu6
dat, b phf tru6c bp).

2. Thli h?oo trinh tg giii quydt: 11 ngdy, trinh tu nhu sau:

- BO phAn m6J cta c6p huyQn ti6p nh$n h6 so, chuyiSn Phdng
TNMT

0,5 ngdy

- Phbng TNMT ki0m tra hO so, chuy6n Chi nh6nh Vdn phdng
DKDD dti in Gi6y chimg nhan

1,5 ngdy

- Chi nh6nh Vdn phdng EKDD in Gi6y chtmg nhan, chuy6n
Phdng TNMT

0l ngdy

- Phdng TNMT trinh IJBND c6p huyQn ki ci6y chimg nhan
(sau khi nguoi sri {rng d6t hoan thenh nghTa vg tii chinh theo quy
dinh)

01 ngdy

- UBND c6p huyQn lgy GiaV chrmg nhAn 02 ngiry

- Phdng TNMT:
+ Chrl ri, phtii hCrp ydi dcm vi td cllic.thpc hi-On ddu gi|.quyArt

su dpng dAt vd UBND c6p xd noi c6 ddtddu gi6,bin giao d6t tr6n
thUc dia vd trao Gi6y cfnmg nhan cho ngudi t/*g it6" gfi;

+ ChuyiSn th6ng tin cho Chi nh6nh VAn phdng DKDE cgp nhft,
chinh ly co sd dfr li€u dia chinh, h6 so dla chinh;

+ Th0ng b6o cho B0 phin mQt cira c6p huyQn k6t thric hd so

05 ngdy

11



3. Phi th6m tlinh,lQ phf c6p Gi6y chftng nhfln:

STT NQI DUNG

Mrfrc thu
phf

(tI6ng/hd
s(r)

Mfc thu
lQ phf

(ttdng/h6
sd)

I

Tham dinh hO so c6p Giey chimg nhAn quy6n sri

dung e6t mri dy-o. c Nhd nuog giao ddt ldm nhd 6;

.Qng nhan quyAn sri dpng d6t nhu giao dh c6 thu
ti6n

- Eetn0i thanh, nOi thi, thi trSn 600.000 25.000

- O6t thuQc c6c xdkhu vpc'ddng bdng 400.000 10.000

- Oat thuQc c6c xd khu vgc miAn niri 200.000 10.000

2

Them dinh hd so c6p GiAy chimg.nhan quy6n gri

dung eat nri dugc Nhd nuoc Elao dAt, cho thu6 dAt,

cdng nhan quy6n sri dung ddt vdo mgc dich san

xu6t kinh doanh

a)
D6t dugc giao, cho thu6, cdng nhAn quy6n sri dqng
d6t vdo mlrc dich san xu6t ndng - lam - thriy san

- DiQn tich d6t dudi 2.000m? 400.000 100.000

- DiQn tich <16t tu 2.000m2 tt'iin dudi 5.000rn2 600.000 100.000

- Di0n tich ddttt 5.000rn2 dtin duoi 10.000m2 800.000 100.000

- DiQn tich ddttt 10.000-t, dtSn duoi 15.000m2 r.000.000 100.000

- Di6n tich d6t ffi 15.000m', rr& lcn 1.200.000 100.000

b)

D6t duo. c giao, c6ng nhan quyAn sri dung dAt vio
mgc dich san xrl5t kinh doanh phi n6ng nghiQp,

thuong.mai dich vu ve d6t du-o. c giao cho dV an

ph6t fi6n nhd 6

- DiQn tfch d6t dudi 2.000m2 1.000.000 100.000

- Di6n tich d6t ttr 2.000m', dtin du6i 5.000m2 2.000.000 100.000

- Di6n tich d6t th 5.000m2 diSn duoi 10.000m2 3.000.000 100.000

- Dign tichd6tfi 10.000-t d6n du6i 15.000m2 4.000.000 100.000
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STT NQI DUNG

Mrfrc thu

.phf \
(ttdng/h6

s0)

Mftc thu
lQ phi

(tldng/hii
s(r)

- DiQn tich df*til 15.000mt tro lCn s.000.000 100.000

3

Adm dinh h6 so .6p Gi6y chrmg lhan quy6n gri

dung d6t ttri du-o. c Nhd nu6c giao d6t, cho thu6 ddt,

cdng ntrfln quyen st dpng d6t vdo muc dfch kfr6c

ngoii hai nh6m I vd2 n6u trdn

s00.000 100.000

Ei6u 11. Thfr tgc ding hf chuy6n mgc ttfch sfr dqng OAt a5i vr6,i trulng
hgp khdng phii xin ph6p

1. Hd so: 01 b0, nQp tai Chi nh6nh Vin phdng DKDD, g6m'

a) Don ddng ky bitin tlQng det dai,tii sin gin fiAn v6i d6t theo rndu 09/DK;

b) X49t tr9rg c6c lo4i ci6y ..hong nhan (ban g6c): Qi6y chimg 44" quyin
sri dpng A6t; GiQV chimg nhan quyCn sd hfru nhe 6 vd quydn sri dpng ddt 6; Gi6y
chimg nhAn quydn s& hfru nhd 0.

2. Thhi han, trinh tg giii quy6t: 06 ngdy, trinh t.u nhu sau:

- Chi nhturh V6n phdng DKED tiiSp nhqn h6 so 0,5 ngdy

- Chi nhtuh Vdn phdng EKDE kiOm tra hd so; x6c minh thUc
dia trong trucvng hqp cen thi6t; x6c nh{n vdo don ddng l<y; xdc nhqn
mpc dich st dsng d6t vdo G!6V chimg nhan; chinh I! cdp nh{t vdo h6
so dia chfnh, co sd dfi lieu ddt dai

05 ngiy

- Chi nh6nh Vdn phdng EKDD tri kiSt qui 0,5 ngdy

3. Phi th6m d!nh, lQ phi c6p Gi6y ch*ng nh$n:

STT NOI DUNG

Mfc thu
phf

(tIdng/hd
so)

Mf'c thu
lQ phi

(tI6ng/h6
s(r)

X6c nhQn bd sung vdo giSy chimg nhan

I Truong hgp chi chimg nhAn quyAn sri dpng d6t

- Khu v.uc c6c phuong 100.000 20.000

- Khu vuc kh6c 100.000 15.000
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L
Truong hqp chrng nhan quyAg sridgng da,t, WVAn
s& htu nhe 0 vd tii san kh6c gdn li6n v6i ddt

- Khu v.uc c6c phuong 200.000 40.000

- Khu v.uc kh6c 100.000 25.000

Eidu 12. Thfi tgc tting kf quydn sr? dgng Adt dn aAu

1. Hd so: 01 b0, nQp tai Chi rrh6nh Vnn phdng EKDD holc UBND cdp xd,
gom:

a) Don ttdne ky .6p Gi6y chimg nhAn theo m6u st5 O+alBf;

b) MOt frong c6c lopi gi6y to quy dinh tAi EiAu 100 cria Lu4t Ddt daivd Ei6u
18 cria Neh! dinh;5 43l2014/\lD-CP cua Chinh phu (cp ttr6 tai Php l1rc cria Quy
chi5 ban hanh theo Quy€t Ainn sO : tlZOt4lQD-tIBND ngdy 2IlI2l20L4 cinUBND
tinh Khdnh Hda), Khoan 16 DiAu 2 Nghi.di* 9 UIZ0ITAID-CP ngdy 06/0112017

cri.a Chinh phri v6 stia ddi, b6 sung mQt sO Nghi dinh quy dinh chi tiiSt thi henh Luft
Det dai n6u c6;

c) Ban sao chimg tu thUc.hiQra nghia vu tei $qh; giay tb 1i63 euan di5n viQc

mi6n, giam nghia vU tai chinh vC ddt dai, tdi san gdn 1i6n voi ddt (n6u c6).

Truong hgrp duo. c Nhi nu6c giao d6t di5 qu6n lf thi thenh phan h6 so nhu

a) Don d6ng ky .6p Giey chri.rrg nhAn theo m6u sO O+alOf ;

b) V[n bin cria co quan nhd nu6c c6 thAm quyen vA viQc giao d6t dC quan $
(ntiu c6);

c) So dO troac trich tto dla chinh thria d6t, khu d6t dugc giao quan ly (n€u

c6).

- Chi nh6nh Vdn phdng DKDD ki6m tra hiQn frerrry thria dAt

(truong hgp tlugc Nhd nudc giao d6t dC quan V), "0p 
nhat hd so ttia

chinh, co s0 dt 1i0u ddt dai

Truirng hqp nguoi sri dunq d6l 
".+ 

hti so tai B0 phan mQt cria c6p xd thi
UBND c6p xd c6 tr6ch nhiQm chuy6n- h6 so cho Chi nhdnh VAn phdgg DKDD
trong. ugnq !3 ngdy t6 ttr hic giao Gi6y ti6p nhfln hii scv vd hgn tra ket qu6 cho
nguoi nQp hd so.

3. Phi thim ttinh, tQ phi c6p Gi6y chfrng nh$n: Khdng thu.

2. Thli h4n, trinh trg giii quy6tt 05 ngdy, trinh tg nhu sau:

- Chi nh6nh Vdn phdng DKDE ti6p nhin hd so
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Didu 13. Thfi tgc tting lcf xric l{p quy6n sfr dgng h4n ch6 tlafra Adt n6n
kd sau khi tlugc c6p Gi6y .[,tog tha;iAo tIAu v]r rling lrf thay A6i, ch6m Artut

quydn sr? dgng h4n ch6 thfra a6t ndn $
L Hd so: 01 m. nAp tai Chi nhdnh Vdn phdng DKDD, g6m:

a) Don il5ttg ky bitin tlQng dat d^,tai san g5n ti6n voi d6t *reo m6u sO OglOt<;

b) Bin gisc Gi6y chfmg nh{n dd, cdp cria mQt b6n hogc c6c b6n li6n quan;

. c) Hqrp d6ng ho{c vdn banth6a thu$nhoflc quytit dinh cria Toa 6n nhdn ddn
vd viQc xiclQpho{c thay d6i, ch6m dut quyAn sri dsng han chii thria d6t fiAn kA;

9) Sg d6. th6 hipn vi trf, kfch thu6c p{an diQn tich thta d6t mi ngudi sri dung
thria d6t [An k6 dugc quyen sri dpng han ch6.

2. Thli h?n, trinh tg giii quy6t: 05 ngdy, trinh tp nhu sau:

- Chi nh6nh Vbn phdng DKED tiep nhan hd so 0,5 ngdy

- Chi nhtuh Vdn phdng DKDD thUc hiQn ddng ky 04 ngiy

- Chi nh6nh Vdn phdng EKDE trA ki5t qui 0,5 ngdy

3. Phi th6m rlinh, lQ phi cdp Gi6y chli'ng nh$n:

STT NOI DUNG

Mftc thu
phi

(tI6ng/ho
s0)

Mric thu
lQ phi

(tldng/hd
scr)

Cdp m6i do bitin dQng, x6c nhfln bd sung vdo giAy

chrmg nhAn

I Truirng hqrp chi chimg nhan q.tyAtt sri dung d6t

- Khu v.uc ctic phulng 100.000 20.000

- Khu vuc kir6c 100.000 15.000

2
Trucrng hqp chung nhan quy6n sri dgng d6t, quyiin
sohfru nhe 6 vd tdi san k*r6c gan nAn v6i d6t

- Khu vgc c6c phuorg 200.000 40.000

- Khu v.uc kh6c 100.000 25.000
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Didu 14. Thfr tgc thfrm dinh minh trfch rlo ilia chfnh thfra ddt phgc vg
cho cOng tfc tling trf OAt ttai, c6p Gi6y chfng nh$n vd quydn sfr dgng AAt A5i
vfi hQ gia tlinh c6 nhAn

1. Hd so: 01 b0, nQp tpi Chi nhanh Vdn phdng EKED, g6m:

a) Vdn ben de nghi thAm dinh ata dcrn vi do vE lfp minh trich do dia chinh;

b) $i6y phdp ho4t dQng do d4c vi ban AO ldon vi nQp mOt 16n vd nQp lai khi
c6 thay ddi);

c) Tii liQu quy ho?ch (kdm theo ban vE mflt bdr,g chi gioi klru d6t, ban vd
quy ho4ch, quy5t dinh ph6 duyQt quy hopqh) hoac vdn bin thoi thuQn quy hopch,

thiet kC co s& dugc duyQt;

0 Tei fiQu ki6m nghiQm m6y,vi dgng cs do d4c (don vi nQp theo dlnh t<)
quy dinh hoflc kfii dua m6y m6c, thi6t bi mdi vdo sr] dung);

d) phi6u cdp vQ tu tiQq ban d6, sti fieu to4 dQ g6c kfiong ch6 mat bang, dQ

cao crtaco quan c6 thdm quy6n (ban chinh);

e) So eo tni c6ng lu6i ltrong chi3 tr6n nAn ban oo aia hinh (nisu c6);

g) Tni fiQu tinh to6n, binh sai lu6i kh6ng chti lntiu .6);

h) So hsa miSc kh6ng chti (ntiu c6);

i) Menh nich tto dia chinh tr€n gi6y;

k) Ben md ti ranh gioi, mdc gi6i thdra CIAt lntiu ddng ky, .6p g6y chrmg nhan

Hn ddu );

D Phitiu x6c nhQn ktit qui do et4c;

m) Bi6n ban ki6m tra nghiQm thu, ddnh gi6 chfit lugng san phAm do dec vd
ben d6 cria don vi do v6;

. n) Cdc thi liQu li6n quan d6n viQc quan $ vd srl dpng d6t cria c6c thtra ddt
(n6u c6);

o) Eia CD ghi file c6c loai si5 HQu (do luoi kh6ng ch5, kiSt qga tiqh to6n, binh
sai luoi kh6ng ch6, manh trich do dfa chinh dugc bi€n1fp t6n pli6n m6m dugc BQ

Tdi nguyCn vi M6i trucrng cho ph6p).

2. Thli hgn, trinh t$ gifri quy6t: 05 ngdy, trinh t.u nhu sau:

- Chi nh6nh VEn phdng EKED titip nhfn vi trao Gi6y titip nhfln

h6 so vi hgn trhkltqua. mttft dao Chi nnat*t Vdn phdng giao iho tO
chuy6n m6n

- T6 chuydn m6n ki6m tra tinh ph 6p U'cta hd so. Ntiu kh6ng dri

di6u kiQn thi lflp phitiu yeu qAu b6 sqrg hp so trinh ldnh ttpo Chi
nhfuih, ban hanh vdn ban tr6 hd so/y6u c6u bd sung (01 ngdy);

Truong hqtp dat y6u cAu ti6n hanh bu6c titip theo:

3,5 ngdy



+ Ki6m tra ngoBi nghiQp, nQi nghiQp 1u6i dia chinh;

+ Ki6m ha ngogi nghi-ep nQi nghiQp ludi do v6;

+ Kir5m tra ngo4i nghiQp, nQi nghiQp do vE chi ti6t;

" + Lflp hd so tham dinh san phAm fifch do dla chfnh: lq x6c nhAn

ki6m tra kf thuft cria b6n vd vi ky x5c nhfln tinh dAy dt h6 so, trinh
ldnh d4o Chi nhtuth Vdn phdng

- Lenh dao Chi nh6nh v[n phdng:

+ Xem xdt Phitiu ghi y ki6n ki6m tra, Bi6n bin kiiSm tra k$ thu|t
va ky x6c nhQn ban v6;

ChuyiSn hd so Td chuy6n m6n vdo s6, d6ng d6u c6ng trinh,
san phdm

0,5 ngiy

- Luu h6 so theo d6i. Tri k6t qui (Vdn bhnxdc nh$n, Manh trich
do dia chinh dugc duyQt, file kdm theo)

0,5 ngdy

3. Chi phf thf,m ttinh: Theo ktrtii tugrrg:04% ngo4i nghiep vd 03% nQi
nghiep.

Eidu 15. Thfr tpc cung c6p thdng tin, dir liQu a6t Aai cho hQ gia dinh, c5
nhin

1. Hd so: 01 phi6u y6u cAu cung c6p dir liQu d6t dai theo mdu sO 01/PYC,
Th6ng tu siS 34lz}l4lTl-BTNMT ngiy 301612014 cira BQ Tdi nguy6n vi Mdi
truong ho4c v5n ban y6u cdu, nQp tar Chi nhdnh Ven phdng DKDD.

. Truong hqp deng ky tryc t ry6n thi khai b6o chcthdng tin khi ddng liy t .u.
tuv6n.

2. Thli hpn giii quy6tt Trong ngey ldm viQc. Ntiu nhdn hd so sau 15 gid thi
hoan thanh viQc dlng k1i ngay trong ngdy lim viQc ti6p theo.

Trudng hgp cung c6p th6ng tin du6i hinh thfc tdng hqp thdng tin thi thdi
hgn cung c9n th6ne tin il6t dai dugc xic d!nh, theo thoi thuAn gifra Chi Vdn phdng
Ddng W d6! dai vi ngudi c6 y€u cAu cung cdp th6ng tin trong hgp d6ng 

"ung "6pth6ng tin dat dai.

3. Phi khai thrlc vir sfr dgng tiri li$u dit dai: 20.000 ddng/nQi dung.

C6c n$i d*g cutg c6p t!6ng tin vd: Thria d6t; ngudi sri dpng d6t; quydn sri
dune a6t; tai san giin liAn v6i d6t; tinh trwg ph6p ly; tCh str bi6n dQng; quy hopch
sri dpng dAt; tr(ch t\t .bT d0; trich sao Gi6ychtmg nhfln quyen sri dungd6t; giao
dich b6o dhm;h4n chti uC quyAn ei6 ddt.
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Didu 16. Thfr tgc ding I$? th6 chdp quydn sr? dgng Ait,tAS chip quydn

sfr dgng Odt Aiing thli vr6'i tli sin giin fidn vii dilt

1. Hd so: 01 bg, nqp tai Chi nhdnh Vdn phdng EKED, g6m:

a) Don y0u cdu dlng k)? th6 chdp theo m5u sO OtpffC, Thdng tu li6n tich
sO Og |ZO\6|TT-BTP-BTNMT (ban chinh);

b) Hqp d6ng thiS ch6p ho{c hq'p ddng th6 ch6p c6 c6ng chimg, chrmg thgc

trong truong hqp ph6p lu$t c6 quy dinh (ban chinh);

c) Gi6y chtmg nh$n @an chinh);

d) Gi6y td chrmg minh ffong c6c trudrng hqp sau:

- Ven ban riy quyAn niSu ngu&i y6u cAu ddng k)? th6 ch6p Ja lrgoot, duo. c riy
quyen (ban chfnh hoic ban chqp ddng thoi xu6t trinh ban chinh de ddi chi6u);

- Mgt trong c6c lopi gi6y td,chimg minh thpQc dai tugrg khdng phei nQp 
JQ

pltr d1ngbt thti ch6p quy6n sri dpng .dilt,.titi san gdn li6n voi dAt theo quy <tinh (tt6Y

iO yer, 
".Au 

mi6n fe ptti-ea"g kf th6 thup)' Hqp A6ng tin dqng c6 diAu khoan vO

viQi c6 frfo, hQ gia ilinh vay v6n sri dUng vdo mQt trong c6c linh vu.c nhuc vF ph6t

triiSn n6ng nghigp, n6ng th6n; vdn ban x5c nlrfln (c6 chfi ky vd con d6u) cfia t6 chfrc

tin dqng uA uigr-.a nhen, hQ gia dinh vay vtSn sri dUng vdo mQt trong c6c linh v.uc

phUc vp ph6t tri6n ndng nghiQp, ndng th6n (ban chinh).

2. Thli hgn giii quy5t, Trong ngey ldm viQc.-N6u nhfln h6 so sau 15 gib thi
hoan thinh viec deng ky nguy trong ngey hm viQc tiiip theo.

3. LO phi tling lcf giao dlch bf;o dfim: 65.000 ddng/h6 so.

Didu 17. Thfr tgc ding ry th6 ch6p tlri sin gfrn fidn vfi dAt

L. Hd so: 01 b0, nQp tai Chi nhrinh Vin phdng DKDD, g6m:

a) Trulng hgp tling ky th6 chAp thi sf,n gin ndn vfi tl6t iIfl tlugc chftng

nbfln -quydn s0 hfru trGn GiAy chring nhfn mlr chfr s0 hfru tii sin gin li6n vfi
a6t Ading thdri Ii ngudi sfr dgng ttfft:

- Don y6u cAu dlng ki the ch6p theo mdu si5 Ot/DffC, Th6ng tu li6n tfch

sO O9IZO t 6/TT-BTP-BTNMT (ban chinh);

- Hqrp ddng thii ch6p hodc hqp d6ng th6 ch6p c6 c6ng chimg, chimg thgc

trong truong hqtp phdp lu$t c6 quy dinh (ban chinh);

- Gi6y chtrng nhan (ban chinh);

- Gi6y to chtmg minh trong cfc trudrng hgp sau:

+ Vin ban riy qnyAn n6u ngrroi y6u cAg d6ng ry th6 chdpJa rc"q dugc riy
quyAn @an chinh ho{c ban chUp dOng thdi xuAt trinh ban chinh dC d6i chi6u);

+ MQt trong c6c loqi gi6y tb chimg minh thuQc.ddi tuqng kfr6ng phai nqp 
JQ

phf ddne ki th6 ch6p quyen sri dsng d6t, tii san g8n liAn voi dit theo elV dtnh (n6g

.O yeu .Au *i6n fp ptri-Aeng ki th6 chdp): Hqp d6ng tin dsng c6 di€u khoan vd
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vi-6c c6 nhan, hQ gia dinh vay v6n sri dung vdo mQt trong c6c linh vgc phgc vp ph6t
tri6n n6ngnghi0p, n6ng thdn; vdn bin x6c nh4n (c6 chft ky vd con dAu) cria td chilc
tin dgng v6 viQc" cd nh6n, hQ gia dinh vay u5n stt dung vio mQt trong c6c linh vuc
phUc vq phdt tri6n ndng nghiep, n6ng th6n (ban chinh).

b) Truong hgp tting kf th6 chdp tiri sin gin [An vfi tl6t tlfl dugc th,frog
nh$n quy6n s& hfru tr6n Giiy chr'ftng nh.+n mlr chfr s& hfru tiri sin gin li6n voi
tt6t kh6ng tl6ng thli li nguli sr? dgng dit:

Don y6u cdu d[ng ki th6 chhp theo m6u sO Ot/DftC, Th6ng tu 1i6n tich
sd 09/20 1 6/TT-BTP-BTNMT (ban chinh);

- Hqrp d6ng thi5 chAp ho{c hqp ddng thiS ch6p c6 c6ng chimg, chimg thuc
trong truong hgrp ph6p lu{t co quy dinh (ban chinh);

- Gi6y to chimg minh trong c6c truong hgp sau:

+ Vtur ban iy quyAn n6u ngucri ydu cdrl deng ki th6 chap Je lrguoi dusc riy
quy6n (ban chinh ho{c ban chup d6ng thdi xtdt trinh ban chinh d6 d6i chitSu);

+ MOt txgng.c6c lopi gi6y td chrmg minh {uQcdOi tu$}g kh6ng phni nQp 
'le

phi ddng.ky th6- ch6p q.tyAtt st dung.d6t,.tui .* giin tiAn v6i dAt theo qgy dinh (ntiu
iO yeu cAu mi6n lipfu dnng ry th6 chdp): Hqrp d6ng tin d.ung c6 diAu khoan vA

viQc cd nhan, hQ gia dinh vay v6n sri dUng vdo mQt trong cdc linh vg.c phqc vlt ph6t
tri6n n6ng.nghigp, n6ng th6n; vEn ban x6c nlan (c6 chfr ky vd con ddu) cria t6 chric
tfn dgng v6 viQc c6 nhdn, hQ gia dinh vay vi5n sri dUng vio mQt trong c6c linh vuc
phuc vu phdt tri6n n6ng nghiQp, n6ng thdn (ban chfnh);

- Gi6y chimg nhan duo. c c6p cho chfi sd hfru di san gdn fiAn v6i d6t.

2. Thli hgn giii quy6t: Trong ngey ldm viQc. NiSu nhfln hd so sau 15 gid thi
hoan thenh viQc ddrig ky tgay trong ngey ldm viQc tiiSp theo.

3. LO phi tling kf giao dlch bio tlim: 65.000 d6nglhd so.

Didu 18. Ding ky th5 ch6p tili sin gin ndn vOi fft Oe hinh thinh nhung
chua tlugc chfng nhfn quyGn s& hiru tr6n Gif,y chriing nh$n

1. Hd so: 01 b0, nQp t?i Chi nhanh Vdn phdng EKDD, giim:

a) Trulng hqp tling kf th6 ch6p tiri sf,n gfn fidn vt6{ tl6t tI5 hinh thinh
nhung chua {ug.. chrfrng l9tt0+ quyd;n s& hfru trGn Gi6y clfng nhfln mir chfr s&
hfru tAi sin gin li6n vr6,i {lit it6ng th}i D ngudi sfr dgng tl6t:

Dcrn y6u cAu ddng ky th6 ch6p theo mdu sa OtlOffC, Th6ng tu li6n tich
sO Og |ZO|6ITT-BTP-BTNMT (ban chfnh);

- Hqtp d6ng the ch6p ho{c hqp ddng thti ch5p c6 cdng chimg, chimg thgc
trong truong hqp phrp luflt c6 quy dinh (ban chinh);

- Giay chimg nhan @an chinh);
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- Ven ban riy quy6n ni5u nguli y6u cAu ddng ki ttt6 chdq Ia pqqi dusc uy
quyAn (ban chinh ho[c bin chUp ddng thbi xuAt trinh ban chinh dC d6i chi6u);

- Hd so dA nghi chrmg nhAn quyAn sd hiru tii s6n gen ni)n vdi dAt theo quy

dinh.

b) Trulng hgp riling kf th6 ghdp tii sfln gin ti6n v&i dht dfl hinh thinh
nhung chua guo. c.c[*ng ThAn _quy9T 

se liiu tr6n Gi6y ch,,ing *6o mir chfi sO

hfiu tii sin gin li6n vt6,i tl6t kh6ng d6ng thli li,nguli sfr dgng {l6t:

- Dcrn yOu cAu d[ng ki th6 ch6p theo m6u sti OtpftC, Thdng tu 1i6n tich
sO O9IZO \6ITT-BTP-BTNMT (ban chfnh) ;

- Hgp d6ng th6 ch6p ho{c hqtp d6ng the ch6p c6 cdng chfmg, chimg thuc
trong trucrng hqtp ph6p luft c6 quy dlnh (ban chinh);

- VAn ban riy quyAn niiu ngucri yOu cAu dEng ld th0 chaq Ja p"g dugc riy
quyAn @an chfnh hopc ban chpp ddng thbi xu6t trinh ban chffi de d6i chi€u);

- Hd so de ngh[ chimg nhan quyen sd hfru tdi san gan tiAn v& dhttheo quy
dinh.

2. Thdi h4n giii quy6t: Trong ngey bm vigc. \6u nh{n h6 so sau 15 gid tqi
hodn thAnh viQc dang ky neuy ttong, ngey ldm viec ti6p theo- Thdi hqn eihi quyet

46ng bao g6m thoi gian thgc hipn thfi tgc,chfmg nhAn quy6n so hfru tdi san g6n

1i6n voi ddt.

3. Le phf itfing lcf giao dich trf,o dfrm: 65.000 d6ng&d so.

Eidu 19. Thfi tgc iling kj,th6 ch6p qnydn sfr dgng Aiit edng thdi vdi tiri
sfln gin Hdn voi eAt ninn thlrnh trong tuong lai kh6ng phii lir nhlr &; tlnng kf
tn6 JhAp thi sf,n gin ti6n vfi tl6t hinh thhnh trong tuong lai kh6ng phii lir nhir
&

1. Hd so: 01 b0, nQp tai Chi nhdnh Vdn phdng DKDD, gdm:

a) Trulng hgp rting tq? th6 ch6p qoyd" sri d+ng Odt.adng thli vfi tni
sin gin fidn vrii AAt ninn thinh trong tuorrg lai; iling t f th.6 .\frp tiri sin gin
Hln vdi Adt ninn thhnh trong tuang lai mlr nguli sri dgng ttfft tl6ng thiri llr chfr

s& hfru tlri sin gin li6n vfi tt6t:

- Don y6u cAu dbng ki th6 ch6p theo m6u s6 Ot/DfTC, Th6ng tu li€n tlch
s6 og tzot6lTT-BTP-BTNMT (ban chinh);

- Hqrp ddng thti ch6p hodc hqp ddng th,s ch6p c6 c6ng chimg, chimg thgc

trong trudng hqrp ph6p ludt c6 quy dinh (ban chinh);

- GiSy chimg nhan @an chinla);

- Vdn ban fiy quydin ni5u nguoi yeu cdu ddng ky th6 ch6p Ja 1rg".. dugc tiy
quy6n ftan chinh hoac ban chup d6ng thdi xu6t trinh bin chinh de dOi chiOu);



f

- Gley ph6p xdy dpg theo quy dinh cua ph6p lupt phii xin ph6p xty dyng
ho4c quytit dinh phd duy-Ct dU an diu tu theo quy dlnh cfra ph6p lu$t ph6i lpp dg an
dAu tu, tru truong hqp hAp. dOng th6 ch6p tdi san d6 c6 c6ng,chimg, chimg thuc

ft6n chinh ho[c ban chUp ddng thbi kdm xudt trinh bin chinh dC d6i chi€u);

Ban vE quy hopch t6ng m{t b.i"g.cfia dg 6rr-ty le l/500 dd dugc co quan c6
thdm quy6n ph6 duyQt vd ban vE thi6t kC th6 hiQn mat bdng c6c c6ng trinh cria dp
6n ddduo,c co quan c6.thAm quy6n ph6 duyQt trong truong hqp chfi dAu tu th6 ch6p
tii san gdn li6n vdi ddt hinh thanh trong tuong lai ld dU 6n cdng trinh xAy dpng;
ban vd quy hogch t6ng m{t bettg cria dU 6n W lg 1/500 dd dugc co quan c6 th6m
quyA1r ph6 duyQt vd ban v€ thitit ke the hiQn mat.bang c6ng trinh dd dugc co quan
co tfram quyAn ph6 duygt trong truong hgp chri ddu tu th6 ch6p tdi s6n g6n fiCn vOi
d6t hinh thanh trong tuong lai ld c6ng trinh xdy dpng kh6c (ban chr;p).

b) Trulng hqp tling ky th6 chdp tiri sfin gin lidn vrilt ttdt hinh thhnh
trong tuong lai mi chri s& hftu tii sfrn gin fdjn vfi AAt nrAng ddng th]i tir
ngudi sri dgng tl6t:

- Eon y6u cAu ddng ky th6 ch6p theo m6u sO Ot/DftC, Thdng tu li6n tlch
s6 og tzot6lTT-BTP-BTNMT (ban chinh);

- Hqp d6ng thti ch6p ho{c hqp d6ng thi5 ch6p c6 c6ng chimg, chimg thsc
trong truong hgp ph6p luflt c6 quy dinh (ban chfnh);

. - Vdn ban riy quydn n6u ngudi yOu cAtl ddng ki th6 ch6p Je tgobl duqc riy
quyAn (b6n chinh hoflc ban chpp d6ng thoi xuAt trinh ban chinh d6 d6i chitiu);

- ciey ph6p x6y dpg theo guy dinh cria phdp luQt phdi xin ph6p xdy dpg
hgac quy6t dinh phe duyQt du.an tl6u.tu tl,reo quy dinh cria phdp luat phii lfp du an

dAu tu, hrr trudrng hqp hW. ddng thti ch6p tdi san d6 c6 cdng chimg, chimg thgc
(ban chinh hoflc ban chgp d6ng thdi kdm xuAt trinh b6n chfnh);

them quy6n ph6 duyQt vd ban vc thi6t rc *rti hien m?t bing cdc c6ng kinh c.ua qU

6n dd' dugc co quan c6 thdm quy6n phd duyQt trong truong hqrp chfi dAu tu th6 chdp

tai san g6n Uen vot ddthinh thanh frong tuong laild dU rin c6ng trinh xdy dpg;
banv€ quy ho4ch t6ng mat bu{tg cria dg 6nt!,le 1/500 dd dugc co quan c6 th6m
quyd1 ph6 duygt vd ban vE thitit te tfr6 hiQn m{t.bing cdng trinh dd dugc co quan
c6 thAm quyAn ph€ duyQt trong truong hqp cht dAu tu thti ch6p tii san gan fi6n v6i
A6t ninfr thenh trong tuong lai ld cdng trinh xdy dpg kh6c (ban chup).

- VEn ban chimg minh,th6a thudn gifia nguoi su dgnq d6t va cht so hfru tdi
san vd viQc d6t dugc dung dti tao 10p tdi san giin li6n voi dAt c6 c6ng chrmg ho{c
chimg thgc theo quy <Iinh cta ph6p luat (ban chinh ho{c ban chUp ddng thoi xudt

trinh ban chinh).

2. Thli, hpn giii quy6t: Trong ngey lim viQc. N6u nhan hti so sau 15 gid thi
hodnthenh viQc d6ng ky ngay trong ngey Hm viQc tii5p theo.

3. LQ phi ding kf giao dich bio tlim: 65.000 d6ngih6 so.
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DiAu 20. Thfr tgc ding trf th6 ch6p nhi fi hinh thlrnh trong tuong lai

1. Hd so: 01 bO, nQp tai Chi nhdnh Vdn phdng DKDE, g6m:

a) Truing hgp tling kf thii chfp nhir 0 hinh thinh trong tuong lai cfra

c6 nhfin rnua nhir & hinh thinh trong tucng lai trong dq 6n dflu tu xfiy dgng
nhlr &:

Don y6u cAu ddng ki th6 chAp theo m6u sO OtlBftC, Th6ng tu 1i6n tich
sa Og /zO|6/TT-813-BTNMT (bin chinh) ;

- Hqp d6ng ttr6 ch6p ho{c hq'p ddng th6 chdp c6 c6ng chrmg, chimg thuc
trong truang hqrp phdp lu{t c6 quy dinh (ban chinh);

- Gi6y tb chung minh trong c6c trudrng hgp sau:

. + Vdn ban riy quyAn ni5u ngudi y6u cArl deng ky th6 ch6p Ja Fqq duo. c riy
quy6n (bin chinh ho6c ban chUp ddng thoi xu6t trinh ban chinh de d6i chiOu);

+ MQt a:ong.c6c loai gi6y td chrlmg minh th30c.t16i tuqgg k*rdng phai nQp 
JQ

phi ddng.ry the_ rt 6p quyAn sri dsng"e ftt, :N.5n BT fiAn v6i d6t theo gyy fiq t"5l
"O 

y6u iAu mien tQ phi ddng lti th6 ch6p): Hqp ddng tin dturg c6 diAu khoan vA

viQc c5 nhan, hQ gia dinh vay v6n sri dUng vdo mQt trong c6c linh vgi nhUc ry gh6t
tri6n n6ng nghiQp, n6ng th6n; vdn ban x6c nhpn (c6 chfr ky td con dAu) ctra tO chirc
tfn dgng vA viec ca nhan, hQ gia dinh vay v6n sri dUng vio mQt trong c6c linh vuc
phuc vu ph6t tri6n n6ng nghiQp, ndng th6n (ban chinh);

- Hqp cl6ng mua b6n ttha q dugc trcj gifia bOn thi5 ch6p vdi chri ddu tu p\ri
hqp v6i qry Ai"ttcria phdp luit vC nhe 0 @an chinh ho{c ban chlrp ddng thdi xu6t
trinh ban chinh)

Truong hgp b6n th6 ch6p ldt6n nhan chuy6n nhuong hqp d6ttg mua ban nhd
& thi phii nQp th6m vdn pan chuy6n nhugng hap ddng mua ban nhe 0 pht hqtp voi
quy dinh cria ph6p luflt vO nhe &.

b) Truong hAp tling ky th6 chdp nh.n e hinh thirnh trong tuong lai cfra

c6 nhin xiy drgng tr6n thfra a6t tnuQc quydn sfrdgng cfra minh:

- D<yn y6u ciu ddng ky th6 ch6p theo mdu si5 Ot/EftC, Thdng tu li6n tlch
sti oglzo t 6/TT-BTP-BTNMT (ban chinh);

- Hgp dbng thiS ch6p hoflc hqrp d6ng thti ch6p c6 c6ng chimg, chimg thgc
trong truong hqtp ph6p luflt c6 quy dinh (ban chinh);

- Gi6y chimg nhan (ban chffi);

- Giey td churg minh trong cdc truimg hgp sau:

+ Vin ban fry q,ryAn n6u ngudi y6u cAu ddng ki th6 ch6p 1d nguoi dugc riy
quy€n (ban chinh hoic ban chUp ddng thdi xuAt trinh ban chinh de d6i chi6u);

+ Mot trong c6c lopi gi6y td chimg minh thuoc ct6i tuqtlg kh6ng phei nop l€
phi d[ng ld th6 ch6p quy6n sri dUng.d6t,.tui t* gan n€n vdi ddt theo qgy dinh (neg

rO y€u cau mi6n te ptri eang ky th6 ch6p): Hqp ddng tin dung c6 di6u kfioan vO



vigc c6 nhin, h$ gia dinh vay v6n sir dUng vio m$t trong c6c linh vgc phlrc ry phSt

tri6n n6ngnghiqp, n6ng th6n; vdn ban x6c nhpn (co cht ky vd con ddu) cfia td chirc

tin dgng vA viec-ca nhdn, hQ gia dinh vay v5n su dUng vdo mQt trong c6c linh vgc
phUc vp ph6t tri6n n6ng nghiQp, n6ng thdn (b6n chinh);

- Giay ph6p x6y dpg theo quy dinh cria phSp luflt phii xin ph6p xdy dpg
ho4c quyi5t Alnn ph6 duyQt dg.m dau tu tfreo quy dinh cria ph6p luft phii lflp du rin
dAu tu, tru truong hqp hAp- ddng thti chdp tii san d6 c6 cdng.chimg, chimg thgc
(ban chfnh hoac ban .hup iOttg tttoi rc- ruat triott bin chfnh AC AOi chi6u).

2. Thli hpn giii quy6t: Trong ngdy ldm viec..N6u nhfln hd so sau 15 gid thi
hoin thanh viQc dang ky ttguy trong 

"gay 
ldm viQc tiiSp theo.

3. Phi tling lcf giao dich bio ilim: 65.000 d6ng/h6 so.

Di6u 21. Thfi tgc rl5ng ky thay eOi n6i dung th6 chdp df, dnng kf
1. Hd scr: 01 b0, nQp t?i Chi nh6nh V[n phdng DKDE, g6m:

a) Truong hgp ddng ky thay AOi nQi dung thti ch6p dd dlng lc-i:

- Don y6u cAu ddng.ky thay di5i, sria chfta sai s6t theo m6u sO OZ/DffO-
SCSS, Thdng tu li6n tich s6 0912016/TTLT-BTP-BTNMT;

. - Hqrp d6rlg hofc php lyc fqn d6ng hoflc vdn ban kh6c (vi dp: hqrp d.6ng

chuyiSn giao quy€n y6u cAu, hgtp d6ng mua b6n ng - ban chinh) mi tr.olg.hgp d6ng,

vdn bin d6 c6c b6n c6 thoa tfru4 vC viQc bO sugg, rut bot tdi san th6 chAp; rut bcvt,

bO sung ho{c thay thiS b6n th,5 ch6p, b6n nhfln tfni ch6p etiivOi c6c trudrng hqpt

+ Rrit bdt, bO sung ho{c thay thti b6n thti chep, b6n nhdn thti ch6p theo th6a
thufln criabdn thi5 ch6p, bdn nhin th6 ch6p;

+ Rtit bft di san th6 chdp ld quy6n srl dgng ddt,tiri san gdn li6n v6i dAt,bao
g6m ci rft bdt tdi sin h nhd d hinh thenh ffong tucrng lai;

+ n6 sung tii san th6 ch6p ld.quyAn $r dur.g ddt, titi san g6n li6n v6i ddt

trong truong hgrp c6c b6n kh6ng hi ket hgp ddng th6 chdp m6i;

- Vdn ban cria co qJran.c6 thAm qryAtt vA vipc thay tt6i t6n, thay d6i lopi hinh
doanh nghiQp cria b€n th6 chdp,b6n nhan thtS ch6p a9i vgi c6c trudrne lgp t{ay d6i
t6n ho{c thay ddi loai hinh aoanhaghiQp cria bdn thii chdp,b6n nhQn th6 ch6p theo
vdn b6n cta co quan c6 thAm quy6n (ban chinh ho[c ban chpp d6ng thoi xu6t trinh
ban chinh);

- G.ieV chimg nhan Atii vOi trucmg hqrp deng qy th6 ch6p pd trong hd so ding
ky 

"6 
Gi6y chfmg nhAn @an chinh ho{c ban chgp d6ng thdi xu6t trinh ban chinh);

- Vtu ban riy quy6n trong t$*g hqp nguoi y€u cdu thay ddi nQi dung dine
ky ttt6 ctr6p n nguoi dugc riy quy6n (ban chinh hoflc ban chUp dOng ttroi xu6t trinh
ban chinh)

b) Truong hgp Qen nhAn,thi5 ch6p kong nhi6u hqp.d6ng th6 ch6p quydn sri
dung dfit,tiri san g5n fiAn vcri ddt deddtrg ky c6 sg thay d6i loai hinh doanh nghiQp
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c) Truong hqp b6n nhru th6 chAp thay ddi t6n mi kb6ng, thuQc truqg hen
thay d6i lo4i hinh doanh nghiQp ho{c thay ddi pen nhpn th6 chAp trong nhiOu hgrp

d6rg thti chdp quyen sri dpng d6t, tai sAn g6n liAn voi aht ae d[".g ky thi ngudi y6u

"Au?eog 
ry nOp rQt (01) U-O trO so ding Sf *ray d6i aOi voi tdt ch c6c hqp ddng

thi ngudi ygu cAqddng hi nQp 01

d6ng d6. HO so g6m:
bQ hd so ddng ky thay OOi AOi vdi t6t ch cilc hgp

- Don y€u cAu ddng,kf thay d6i, sria chfra sai s6t theo m6u sii OZlBftO-
scss, Th6ng tu 1i6n tich s6 }q?ArcTTIT-BTP-BTNMT (ban chinh)t

- VAn ban cta co quan c6 thAm quyAg vA viQc thay d6i loai hinh doanh

nghigp (ban chinh hoqc ban chup ddng thoi xudt trinh ban chinh);

- Danh mpc c6c hgp ddng th6 chep dd ddng Sf theo m6u sd OSiDMIDTC
(ban chpp);

- Gi6y chtmg nhan e6i vOi trucrng hqrp deng ky th6 chap md trong h6 so d6.,g

hi the ch6p c6 Gi6y chtmg nhan @an chfnh);

- VAn ban ty quydn fiong truong hgp ngudi y6u cAu thay ddi nQi,dung ddng

ki th6 ch6p ld nguoi dugc uy quy6n (ban chinh hoflc b6n chpp kdm xuAt trinh bin
chinh).

!t

d6. HO so gdm:

Don y6u cdu ddng ky thay di5i, sria chfa sai s6t theo mdu s6 OZ/Dffp-
SCSS, Th6ng tu 1i6n tich sA OS\O\6ITTLT-BTP-BTNMT (ban chinh);

- Hgp d6ng ho{c phu luc \qp d6ng ho{c vdn ban ktr6c (vi du: hqp d6ng
chuy6n giao quydin y6u cau, lop d6ng mua ban ng) trong d6 c6c b6n c6 th6a thuQn
.rrA uier lftuy d6i UCn nnan thrS bh6p 6an cfrintr hoflc bfirchpp d6ng thoi xu6t trinh
ban chinh);

- Vbn ban cfia co quan c6 thAm quy6n trong truong hqp thay dgi t6n hof,c

thay ddi b6n nhQn thiS ch6p @6n chinh hoflc ban chup d6ng thoi xuAt finh ben

chfnh);

- Danh mpc c6c hgp d6ng thiS ch6p dd ddng ky theo m6u si5 0SIDMIIETC
(ban chup);

- Gi6v chimg nhan AOi vOi truong hqrp ddng ki th6 ch6p mi trong h6 scv d5ttg
ky th6 chdp c6 Gi6y chimg nhan @an chinh);

- VAn ban riy quyAn trong trycng hgp ngudi y6u cAu thay dOi nQi.aung dbng

ry th6 ch6p h nguoi-du-o. c riy quyerr Oa" 6ni"tt hoic bin chqp kdm xudt trinh ben

chinh).

d) Truong hqp ddng k! thay d6i md nguli st dgng d6t,. chtr sd hfru tdi sin
g5n fiAn vOi A6In Uen UtE thdp 4"qt .o qn* nhi quoc .O Uram quyAl cho ph6p

aOi ten khdc v6i t6n ghi trdn Gi6y chimg nhan dd c6p thi ngudi y6u c0u ddng ky
nQp mQt (01.) b9 hO sJy6-u cAu de"g hy thuy d6i vd mQt (01)bO hO so ctd nshi x6c

nhan thay d6i tdn tr6n Gi6y chimg nhAn theo quy dinh.



Vdn phdng DKED x6c nh4n thay eOi tOn cua b6n thd ch6p tr"en Giey chrmg
nhan vn hd so dfa chinh trudc khi thuc hipn tht tpc ddng ky thay d6i nQi dung th'S

ch6p.

d) Truong hgp ngucri sri dung A6t thi5 ch6p nhi6u thrla t#t ffong mQt hqp
ddng ilr5 chdp ua ea-Ae"g W +6 "hep,n6u 

c6c bdn c6 y€u cAu fe"g,ny tbuy OOi vcitl

nQi dung rtftbqtdi.stur th| chdp (vf ds: rhtbst2.thftadfrt.d6the chAp) dQrg thdi bo

sung tai- sin th6 chdp (yi dp: b6 sung 02 thta A5t Wracl thi ngudi y6u cdu d.anS kf
n6p Ot, bO h6 so y6u cdu ddng ky thay aOi nQi dung thti chdp dd ddngky, g6m c6l
lopi gidy to:

- Don y6u cAu ding lqi thay d6i, sfia ch&a sai s6t theo m6u sO OZlOffO-
SCSS, Thdng tu li6n tich s6 0912AI6rcTLT-BTP-BTNMT (ban chinh);

- - Hqp d6ng ho[c php lpc hgp ddng hoflc vdn ban kh6c (vi dp: hqrp d6ng
chuy6n giao quyAn y6u cdu, hgrp d6ng mua ban ng) trong d6 c6c b6n c6 th6a thufln
uC uiQ" itray AOi b6n nhdn ttr0 cn6p (bin chinh hoflc b6n chpp ddng thbi xu6t trinh
ban chinh);

.- Glelchimg nhan AOi vOi truong hgrp dEng k)7 th6 chAp md trong h6 so ddng
hi th6 ch6p c6 Gi6y chimg nhan @6n chfnh);

e) E6i vu circ trq'p.d6€ thti ch6p quy€n st dung ddt, titi s,an g5n liAn v6i ddt
dd dlng ky md c6 thay d6i v6 dla chi noi cu tni ho{c thay d6i s6 chimg minh nhdn
ddn, cdn cudc cdng ddn, si5 chfmg minh si quan Qudn dQi nhen ddn ViQt Nam cria
b6n thti ch6p kh6c ''rei tnOtg tin ir6n Gi6y chimg nhAn ho{c thay d6i th6ng tin v6
thria d6t thO ch6p do d6n diAn, d,5i thta, tlo ctpc x6c dlnh lai diQntich, kich thudc
thria d6t thi c6c b6n khdng phii thsc hiQn thri tpc ddng hj thay ddi theo quy dinh
tpi Th6ng tu ndy mi thgc hign thtr tpc c6p aOi CiSy chimg nhan theo quy dinh
tai Ei6u 76 vit Di6u 78 ctra Nghi dinh sd 43l20l4ll{D-CP ngdy I5l5l20I4 oioa

Chinh phri quy dinh chi ti6t thi [a"n mQt sd EiAu cfia Luft p6t Aai aOi voi trucnrg
hqp phii c6p d6i Giay chimg nhan hopc thyc hiQn thtr quc x5c nhan thay ddi tr6n
Gi6y chimg nhAn theo quy dinh cria B0 Tei nguy€n vi M6i truong.

g) ViQc ddng lqi thay AOi AOi v6i truong hgp tdi san gtu fiAn v6i e6t n di sin
hinh thdnh trong tucrng lai dd dugc ]ti"\ thanh dyVo thgchiQn tt6ng thoi v6i thri t.uc

rlt -g nh4n quyAn sd hiru tdi san getr ten vdi d6t vio Gi6y chimg nhAn. Ngudi ydu
cdu d5ng ky nQp d6ng thdi dcvn y6u cAu ddng lqi.thay d6i, stra chta sai s6t theo
mdu s6 O2IDKTD-SCSS ctng mQt (01) b0 hd so dA nghi chimg nhQn quydn so hiru
tii san theo qry djnh de JEn phdng DKED thlrc hiQn thri.tUc chimg nhAn quy6n so
hiru tai san gin ti6n v6i d6t theo quy dinh cria ph6p 1u0t d6t dai.

h) Ddi v6i trudrng hgp ddng ky thay ddi trong truong hgp chtr diiu tu dA th6
ch6p vd ding ki th6 ch6p du an dAu tu xdy dpg nha d hofc nhe e hinh ftenh trong
tucrng lai thi tnT6. khi b6n ohi 0 tl*g dU an i16, chri ddu tu ph&i thyc,hien thri t.uc

ddng ky {uy d6i nQi dung $6 ch6p dd ding ky (rfrt bot tei san th6 chdp) 4i qong
don y€u cdu ddng ky thay ddi, sria chila sai s6t,'c6c bdn ph6i kO khai chi ti6t ve tai
s,an rut bot, gdm c6c th6ng tin sau: s5 cria cln hQ, di€n tich cdn hQ, sO ttni t.u cria
tdng, t6n tda nhe (ghi tdn tda nhn) thuQc dU ,in (ehi t€n d1r an), dia chi dg an.
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Trubng hqp rut bot nhiAu c5n hQ trong cung mQt dU an dAu tu xdy dgng nhe d thi
c6c b6n bp danh mpc cdn h0 vd m6 td chi titit c6c th6ng tin cria cdn hQ nhu tr€n.

i) DOi voi truong hqp ddng ky ttray e6i nQi dqng thiS ch6p de dagg ky thi
nguoi_y€u cAu.ddng ky kh6ng phii x6a ddng ry thr.ch6p quyiln sri dung ddt, tii san
g6tt tiCn v6i dAt trudc l,rhi thUc hiQn tl6ng ky thay d6i.

2. Thli hpn giii quy6tr Trong ngdy lim viQc. Niiu nhan h6 so sau 15 gib thi
hodn thanh viQc tldng ky nguy trong 

"gay 
idm viQc tiiSp theo.

3. Phf tting ky thay O6i nQi dung giao dich bio .I6m tti tling kf: 50.O00

d6ng/trii so.

Di6u 22. Thrt tgc tting kf vin !6o thdng b6o vd viQc xfr ry tni sf,n th6
chdp trong trudrng hqp .tfr iling ky th6 ch6p

1. Hd so: 01 b0, nQp tqi Chi nh6nh Vdn phdng EKDD, gilm:

a) Eon y€u c6u ddng ky vdn ban thdng b6o vE viQc xri ry di san thti ch6p

theo m6u sO O+lBfW, Thdng tu 1i6n t[ch sd 09120|61TTLT-BTP-BTNMT (ban

chinh);

b) VAn ban thdng b6o vA viQc xri ly tdi san thiS ch6p Oan chinh ho4c bAn

chup ddng thdi xu6t ffinh ban chinh);

c) Vdn bin riy quyAn trong tnrirng hgrp nguoi ildng hi vdn ban thdng b6o xy
ly tni san th,5 ch6p-h'nguoi A"qr riy quyAn @an chinh ho{c ban chup kdm xu6t
trinh ban chinh).

2. Thli h4n giii quy6t: Trong ngdy ldm viQc..NCu nhfn h6 so sau 15 gi& thi
hoan thanh viQc tling W nguy trong ngay ldm viQc ti6p theo.

3. Phf tting lrf vin bin thOngb6o vd viQc xfr $ tlri sf,n bfro tlim: 55.000

d6ng/h6 so.

Didu 23. Thfr t{rc x6a il6ng ky th6 ch6p quydn sfr dgng Ait, tari sin gin
tidn vfi A6t, tii sin gin Hdn vfi AAt ninn thlrnh trong tuong lai

1. Hd so: 01 b0, nQp tei Chi nhdnh VEn phdng EKEE, gdm:

a) Don yeu cAu x6a d6ng kJt th6 ch6p theo mdu t6 OgD<Bf, Th6ng tu li6n
tich s6 09/20L61TTLT-BTP-BTNMT (ban chffi);

b) VAn ban ddng 1i x6a dnng ky the .b6p cfia b6n nhAn th6 chap trong trulng
hqp dog y6u cdu chi c6 cht hf cua b6n th6 ch6p (ban chfnh ho{c ban chpp ddng

thli xuAt finh ban chinh);

c) Gi6y chimg nhen e6i voi truong hqp d6ng ky tft6 ch6p md trong h6 so
d6ng ky c6 Gi6y chirng nhan @an chfnh);

d) Vdn ban riy quyen trong trudmg hqrp ngudi y6u cAu x6a tl6ng k)t thi! ch6p

li nguoi dugc riy quyAn (ban chinh ho{c b6n chUp kbm xu6t trinh ban chinh).
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2. Thli h4n gi6i quy6t: Trong ngdy ldm viQc.-Ni5u nhan hii so sau 15 gib thi
hoan thanh viQc d6ne kf ngay trong ngeyiurn uiQt tii5p theo.

3. Phi tting Iry giao dich bio tlim: 15.000 ddnglh6 so.

Di6u 24. ThfitBc sfra chila sai s6t nQi dung tling kf th6 chdp do l5i cfia
ngudi thgc hiQn tling Iry 

\
1. Hd so: 01 b0, nQp tai Chi nh6nh Vln phdng EKDE, gdm:

a) Eon y6u cAu ddng ky thay d6i, sria chfra sai s6t theo mdu sA OZlBftp-
SCSS, Thdng tu li6n tich sd }}|}}rcfTLT-BTP-BTNMT (bdn chfnh);

b) Don y6u cAu ddng ky c6 chrmg nh$n cta co. quan ddng lqi n6u phAn

chimg nhAn nQi dung ddng ky c6 sai s6t hoic dcvn y€u cdu ddng hi thi€u nQi dung

chimg nhAn cta ccv quan deng ky;

c) Gi6y chrlmg nlan a6i voi truong hep d&rg h-t th9 :h?g ry?.trong hd so

d5ne k)? th6 ch6p c6 Gidy chrlmg nhan d6 vd nQi dung ddng lry the chap dd ghi tr6n

Giay chrmg nh?n c6 sai s6t (ban chinh);

d) Ven bqr ,iV, quy6n trong truong hep nguoi y6u cAu srla chta sai s6t nQi

dung ddng ki th6 ch6p h nguoi duqc riy quyAn (ban chinh hoac ban chgp kdm xu6t
trinh ban chinh);

2. Thhi hgn giii quy6t: Trong ngny hm viQc._Ntiu nh4lt hii so sau 15 gib thi
hodn thenh viQc deng hy nguy trong ngey hm viQc tiiSp theo.

Thdi hqn gi6i quy6t kh6ng bao g6m thoi gian thuc hign thri luc {5tg W det

dai, tdi san gdn fen v&i Adt hoac ctnmg ntr$n quyen sd hiru tdi san gfn [6n v6i ddt.

3. Phi tling kf giao dich bio tlim: Khdng thu.

Eidu 25. Thfr tgc chuy6n ti6p ding kf th6 ch6p quydn thi sfrn ph6t sinh
tir hgp tldng mua bin nhlr &

1. Hd so: 01 b0, nQp tpi Chi nhfuh Vdn phdng EKED, g6m:

a) Eon y€u cAu chuy6n ti6p dAng k)? th€ chap theo mdu sO OSICTOK, Thdng
tu 1i6n tlch s6 09/20L61TTLT-BTP-BTNMT (b6n chinh);

b) VAn bin cung c6p thdng tin vir viQc thiS ch6p quyAn tii san ph6t sinh tt
hgp ddng mua ban nhe 6 hodc Gi6y chtmg nh4n ddng lci giao dich bio dim, hgrp

ddng, !h6ng b5o viQc k6. bi6n tii san thi henh 6n hoic Gi6y chimg nhfln d6"g ky
ttrayddi nQi dung.thti chap dd ddng ky do Trung t6m Ddng t y gi1o d!ch, td,i san cria

Cuc Deng hj qu6c gia giao dlch b6o dim thuQc B0 Tu ph6p cdp (bin chinh hopc

ban chlrp d6ng ttroi xu6t trinh ban chinh);

. 9) Vdn b6n riy quy6n troqg tuuong hsp nguoi y6u cAu c\uyti1 titip dgne kv
th6 ch6p ld nguoi dugc riy quyAn @an chfnh ho{c ban chqp ddng thoi xu6t trinh
ban chinh);
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d) HO so dA nghi chrmg nhan quyen sd hffu nhd 6 theo quy dinh aOi voi
truorg hqp chuye4 tiSg ddng tcy ttr6 ch6p quyen tdi san ph6t sinh trl hqp ddng rnua

b6n nhe & sang th6 chAp nhe 6 do nhd 6 hinh thanh trong tuong lai dd hinh thenh
(dd dugc nghiQm thu dua vio sfi dUng).

z.Thli hgn giii quydt: Trong ngiy ldm viQc. Ni5u nhAn hd so sau 15 gid thi
hoin thenh viQc ddng ky ngay trong ngey ldm viQc ti6p theo.

3. Phi tting ky giao dich bio tlim: 65.000 d6nglh6 so.

Didu 26. Tht tgc x6a ding kf cho thu6, cho thuO l4i, g6p v6n bing
quydn sri dgng ddt, quy6n s& hiiuiai;ao gfn li6n vdri d6t

l.IId so: 01 bO, nQp tei B0 phan mQt cria c6p huyQn, gdm:

a) Vnn ben ftanh Jf han ddng cho thu6, cho thu6 la, g6p v6n bing quyAn su
dUng det, tii san g[n fiAn voi d6t hoac hqp dqng cho thu6, cho thu6 14i, g6p v6n
bdne quy6n sri dpng dAt, tii san gdn liAn v6i dAt c6 x6c nhfln dd dugc thanh ly hqp
tl6ng;

b) Ban g6c Gi6y chrmg nh?n dd cdp COi vOi trudng hgrp cho thu6, cho thu6
lpi quy6n sri dgng ailt,cta.chri dAu tu xdy dUng ha t6ng trong khu c6ng nghiQp, cgln
cQng nghiQn, kfiu ch6 xuht, klru c6ng nghe cao, thu.kinh t6 vd truong hqp g6p v6n
berG q"yil s& dgng d6t, quyAn so htiu tdi san gdn ti6n v6i d6t.

2. Thli h4n, trinh'tggi:f,i quy6t: 03 ng,iy, trinh t.unhu sau:

- BO phan mQt cria cdp huyQn ti6p nh$n hd so, chuyiSn Chi

nhdnh Vdn phdng DKDD
0,5 ngiy

- Chi nhdnh Vdn phdng DKEE x6a ddng k;i cho thu6, cho thu6
t.rA
IA1, gop VOn

02 ngiry

- B0 phfln mQt cta c6p huyQn tri ktit qui 0,5 ngdy

3. Phi thim ttinh, IQ phi c6p Gi6y chrfrng nh$n:

STT NOI DUNG

Mfc thu
phi

(tldng/hd
so)

Mt'lc thu
I€ phi

(ddng/hd
s(')

Xdc nh{n bi5 sung vdo gi6y chimg nhan

I Truong hqp chi chimg nhan quytin.str dgng d6t

(khdnf c6 nna A vd tdi tutt l<frat gan ten vdi d6t)

- Khu vyc c6c phuong 100.000 20.000

- Khu vlrc kh6c 100.000 15.000
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2 Truong hqtp chrmg nh?n quyAn st dgng d6t, quydn

so hiru nhe d vd tdi san kh6c gan nAn vdi d6t

- Khu v.uc c6c phuong 200.000 40.000

- Khu v.uc khdc 100.000 2s.000

Didu 27. Thrt tgc cdp giii1.chfng nh$n quydn sfr dgng tl6to quydn s&
hfru nhi 6 vir tii sin khfc gin ti6n vrfi tl6t cho nguli ttfl tlIng kf quydn sfr
dqns a6t dn OAu

1. Hd so: 01 dcm ddng ky .6p Gi6y chimg nhAn theo m6u s6.04alEK (c6c
gi6y to kh6c dd nQp khi ddng ky), nQp t?i B0 phQn mQt cria UBND cAp huyQn.

2. Thli h?n, trinh tF giii quy6t: 38 ngdy (bao g6m ci thbi gian ni6m yi5t

cdng khai ki5t qui ki6m tra hii so t4i dia phucmg 15 ngiy vd 16y y kiCn chc cs
quan cdp ph6p, quin ly tdi sin ld 05 ngdy), trinh tg nhu sau:

- B0 phQn mQt cria fi6p nhAn h6 so, chuy6n cho Chi nhdnh Vdn
phdng EKDD

0,5 ngdy

- Chi nhdnh Vdn phdng DKDE:

+ Trich lgc ban dO eia chinh ho{c trich do dla chfnh (n6u chua

c6 ban d6 dia chfnh.ho6. dd c6 pen dd dia chfnh nhmg hiQn trqllg
ranh gioi sri.dung aht Ae thay d6i); hoflc ki6m trabin trich do tfa
chinh thria ddt (n6u c6);

+ ChuyrSn hd so d6n UBND cdp xd

0,5 ngiy

- IIBND cAp x6:
, -r.A r .A t t t '+ Ki€m tra hd so; x6c nhAn hiQn tr4ng sfr dpng ddt, hipn tr?ng

tei qan Sfn li6n vdi d6t so v6i nQi dung kO khai ddng ky;.x6c,nhAn
ngudn gdc vi thdi di6m gt dUng d6t, tinh ftqng tranh c,lap ddt, sU

pllil hqp v6i quy hopch e6i vOi trudrng hgrp kJr0n g c6 ,gi6y td hqrp lQ

v6 quy6n.str dgng d6t. Trucrng hqp deng ky, cdp Giay .h*g.nhfln
eOi vOi,e6t n6ng nghiQp.nhrmg khdng c6 gi6y tb hqp lQ vA quy6n str

dUng dpt hoAc ddi v6i dit trdng lira thi ryc nhfln h0 gi? dinh, c6 nhdn
trgc ti6p san xu6t *9rg nghiQp c6 ngudn thu nhfp 6n dinh ttr sin
xu6t ndng nghi$p (ndu ngudi sin xudt ndng ng4iQp khdng c6.d6ng
ky h0 khdu thudrng ty t+i noi c6 dat thi UBND cdp xd noi c6 ddt glri
v5n ban x6c nh$n vC viQc sri dUng ddt n65rg nehiQp d6n UBND c6p
xd noi ngudi sri dgng d6t ddng ky hO kh6u thuong trf dA nghi x6c

1A \ t 1 A ,\ t I I A a r r - ,\. e tA. t.
nhan); xic nhfn tinh tr4ng tra+ rhQn quydn sd hfru tdi san d6i vOr

trudrng hgp khdn g c6 giey to vC quy6n s& h8u tdi san theo quy dinh;
x6c nhfln thli di6m tAo l$p tdi san, thuQc hay khdng thuQc huong
hqp phii cdp ph6p xdy dtme" su pht hcvp v6i quv hoach duoc duv6t:

05 ngiy
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xdc nh{n so d6 nhe e ho{c cdng trinh x6y dgng ndu chua c6 x6c

nhan cria t6 chric c6 tu cdchph6p nh6n;

+ Ni6m ytit cOng kfiai k6t qui kiiSm tra hd so, x6c nh{n hiQn

tr?ng, tinh tr4ng tranh chdp, nguiin gtic vd thoi diiSm sri dyng $dt tai

try rd UBND c6p xdvi khu dayr cu noi c6 d6t, tdi san gin tiAn voi
ddt; xem x6t gi6i quyi5t c6c y kitin phan ffi vA nQi dung c6ng khai;

+ Gti hO so di5n Chi nhdnh Vdn phdng EI(DE

15 ngdy

- Chi nhdnh Vln phdng DKEE:

+ Ki6m tra h6 so cldng ky; xdc minh thpc dia trong truong hqp
cAn ttritit; x6c nhAn dri di6u kiQn hay kh6ng ihi tti6u kiQn dugc cdp

Giey chimg ntrQn;

+ OOi vdi truong hqp cht sd htu tdi s6n gen fiAn vdi d6t kh6ng
c6 giay to hoic hiQn trang tii san c6 thay di5i so.v6i giey to theo quy
dinh (vuqt diQn tfch xdy dpg, diQn tich san, s6 tdng) thi grii Phi6u

l6v !' ki6n co quan quan l!, cdpphdp Atii vOi tdi san d6ng ky

0l ngdy

- Co quan quan ly, cdpph6p eiSi vOi tdi san gen fiCn v6i d6t c6

trhch nhiQm tri ldi cho Chi nh6nh Vdn phbng DKDD tr6n Phi6u 16y

j ki6n vO chimg nhan quyAn sd htu tdi san gan tAn v6i ddt (viQc anh

hucmg cria di$n tich xdy dUng khdng dutte gi6y td d6n an toan cdng
trinh, sg pht hqp r16i quy hopch xdy dgng dd dugc co quan c6 th0m
quyCn ph6 duyQt n6u c6, viQc ch6p thufn cho tdn tpi tdi san)

05 ngiy

- Chi nhdnh VEn phdng EKDD:

1 Cflp nhflt th6ng tin thria ddt, titi san gen fi6n vdi d6t, ddng lqi
vio hd so dla chinh, ccv sd dfr li€u d6,t dai (n€u c6);

+ ChuyiSn th6ng tin dla chinh d6n Chi cgc thu6 di3 x6c dinh vn
th6ng b6o thu nghia v9 tai chfnh (tr:u truong hqp khdng thuQc ddi
tuqrry phii nQp nghia vp tdi chinh ho{c du-ry. c ghi ng theo quy dinh)

01 ngiy

- Chi cpc Thu6 x6c dinh vd ban hanh th6ng b6o nghia v9 tdi
chinh cho ngudi srl dqng d6t

03 ngdy

- Chi nhdnh Vdn phdng EKDE gtii toan bO hO so kdm theo
Gi6y chimg nh4n dd indtin Phdng TNMT

01 ngdy

- PhdngTNMT ki6m tra hO so, trinh UBND c6p huyQn 02 ngdy

- UBND cdp huyQn hI Gi6y ch{mg nhQn 03 ngdy

Chi nhanh V[n phdng |KED sao Gi6y chimg nhAn, chuy6n
ktit qui cho BQ phan mQt crla c6p huyQn

0,5 ngdy

- B0 phfln mQt ctia c6p huyQn tri kiSt qui 0,5 ngiy
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3. Phf thAm ttinh, lQ phi cdp Gi6y chftng nh$n:

STT NOI DUNG

Mrfrc thu

.phf \
(tt6ng/hd

so)

Mlic thu
l$ phi

(tldng/hd
so)

1

ThAm dinh hd so cdp Gi6y chring nhfln quyAn su

dpng Aat nri dugc Nhi nudc giao dht ldm nhd 6;

cdng.nhan quyAn sri dpng d6t nhu giao d6t c6

thu ti6n

- o6t n6i thdnh, nQi thi, thi ff6n 600.000 25.000

- n6t thuQc c6c xd khu vuc ddng b6ng 400.000 10.000

- O6t thuQc chcxdkhu vpc miAn nrii 200.000 10.000

2

ThAm dinh hd so cdp Gi6y chimg nhQn quyAtt su

dyng e6t nri dugc Nhd nudc gia,o ddt, cho thu6

dht, c6ngnhAn quyAn str dpng d6t vdo mpc dich
sin xudt kinh doanh

a)

D6t duqc giao, cho thu6, c6ng nhfln quy,}n sri

dung d6t vdo mpc dich sin xuAt ndng - l6m -
thriy sin

- Di6n tich d6t du6i 2.000m2 400.000 100.000

- Di9n tich dilttir 2.000m', d6ndudi 5.000m2 600.000 100.000

- DiQn tichddttir 5.000m' d6ndu6i 10.000m2 800.000 100.000

- DiQn tich ddttt 10.000tn' d6tt du6i 15.000m2 1.000.000 100.000

- Di$n tfch d6t ft 15.000m2 tr6l6n 1.200.000 100.000

b)

D6t dugc giao, c6ng qhAn quyen sti dune d6t
vio mgc dfch san xudt kinh doanh phi ndng
nghiQp, thu<rng mai dich vg vd d6t dugc giao
cho dg 6n ph6t tri6n nhe 6

- DiQn tich d6t duoi 2.000m2 1.000.000 100.000

- Di0n tich ddttir 2.000mt dtin du6i 5.000m2 2.000.000 100.000

- Dign tich d6t tir 5.000mt di5n duoi 10.000m2 3.000.000 100.000
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STT NQI DUNG

Mfc thu

.phi \
(tt6ng/h6

s0)

Mfc thu
lQ phi

(ddng/hd
s0)

- Di6n tfch ddt ft 10.000m' d6n du6i 15.000m2 4.000.000 100.000

- Di0n tich d6t tt 15.000m2 trd l6n 5.000.000 100.000

a
J

ThAm dinh hO so c6p Gi6y chtmg rfi?n quydn str

drJng a6t ruri dugc Nhd nu6c gigo d6t, cho thu6

d6t,iOng nhQn quyAn sri dgng d6t veo mgc dich
klrdc ngodi hai nh6m I vd2 n6u tr6n

500.000 100.000

gom:

Ei6u 28. Thft tgc ding t<,y A6t dai, thi sin gin fidn vfi AAt, cfp GiAy
chfng nhfn lin dAu

1. Hd so: 01 b0, nQp tai B0 phan mQt cria UBND c6p xd ho{c c6p huyQn,

gom:

a) Eon ddng ky, c6p Gi6y chimg nhfln theo mdu sti O+yOI(;

b) MOt trong cdcloqigi6y td sau:

- MOt trong c6c lopi gi6y td quy dlnh tpi DiAu 100 cria-Lu+t D6t dai vi Di6u
18 cria Nghi tlinh sd $/2A14-}:{P'-0P 

"uu 
Chinh phri (cq th6 tqi PhU lqc cria Quy

chti ban f,a"n theo Quyi5t dinh sd 3|DA|4IQD-UBND ngey nnZD\L  c;iaa

UBND tinh Khdnh Hda), Khoin 16 EiAu 2 Nghi dinh sO OLIZOLTAIE-CP ngay
06/01/2017 ctachfnh ptr,i ro6 sfta ddi, bd sung mQt s6 Nghi dinh quy dinh chi ti€t
thi hanh LuQt Ddt dai niiu c6;

- yQt trong cdc gi6y td quy dinh tai c6c Khoiur l, 2 vit4 Di6u 3 1; Khoan 1

vd 3 Di6u 32; Khoan I, i, 3,4, 5 uir S DiAu 33; Khoan 1,2, 3, 4 vit 6 DiAu 34
Nghi dinh ql'lZOlqND-CP .,iu Chfnh phri d6i voi trudrng hgp diry ky v6.qlyAn
rO ttiro tii san gfn fen voi d6t. Truqng hqp ddng ky u6 quy6n sd htiu nha 0 ho{c
cdng trinh xdy {Utrg thi phii c6 so d6 nha &, cdng trinh xdy dlmg (tte t{o*g ho-p

tro"g giAy tbvA-q"y6" rO ftm nha &, c6ng trintf xdy drmg d6 c6 so d6 phn hqp
v6i hiQn trq.ngnha 6, cdng trinh dd xdy dUng);

c) Ban sao c6c gi6y.td 1i6n quan d6n vigo thUc hi€n nghia vq tdi chinh theo
quy dinh cria ph6p lu$t (n6u c6);

d) Ven b6n ty quyAn xin c6p Giey chimg nhan nt5u ngubi thgc hj0n thir tuc
ld nguoi dugc .iV quytn @an sao .tt iod thUc hoac nQp bfursao vd xu6t trinh ban

chinh a6 a6i chi6u);

d) C6c tb khai nghia v.u tdi chinh leOi vOi trudmg hqp dC nghi c6p Gi6y

chtmg nhan) g6m:

- Td ktrai thuti thu nhap c6 nhdn eOi vOi trulng hqp c6 chuy6n q,ry6n;
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- Ban tp k€ khai diQn tich ddtd d6i v6i truong hqrp d6ng ry Aat O.

2. Thli h?o, trinh tg giii quy6t: 43 ngiry (bao g6m ci thdi gian ni6m y6t
cdng khai k6t qui ki6m tra hd so tpi dia phuong 15 ngiy vd l6y f ki6n c6c co
quan cdp ph6p, quan ly tdi san ld 05 ngiy), trinh tg nhu sau:

a) Truirng hgp nguiri sfr dgng tl6t nQp hd so tpi UBND c6p xi:

- B0 ph6n mQt ctra UBND c6p xd tiiSp nhtn h6 so 0,5 ngdy

- UBND c6p x6:

+ Thdng b6o ngay cho Chi nh6nh Vtur phdng DKDD hfch do

dia chinh (n6u chua c6 b6n dO Aia chinh ho{c dd c6 berl dd dia chinh
nhrmg hiQn trqng ranh gi6i $ dung e6t Aa thay +6i); ho?9 ki6m tra
ban trfch do dia iftiott thua d6t do ngudi sri dung d6t nqp (ni5u c6);

+ Ki6m tra h9 so; x6c nhAn hi-6n trflg sri dung d6t, hi€n trAng tei
" a r.l ,.

sin gdn li6n vdi ddt so v6i nQi dung k6 khai ddng $; *Vc nhan ngu6n
g6c vi thoi di6m sri dgng det, tinh trqng tranhlhep dit, sg qhu hgp

vdi quy hgech eOi vOi trudrng hqrp kh6ng 96 gi6y td hqp 19 vO quye,n

sri dgng d6rt;x6c nhan tinh trgnB tranh chdp quy6n sd hiiu tii san ddi
v6i trucvng hqp khdng c6 giAy td v€ quy6n s0 hfru tii sin 4to quy

dinh; truong hqp deng k!, ,6p Giay chimg nhQn aOi vOi d6t n6ng
nghipp n\*g kh6ng c6 giey td hep 10 vC quyAn sri dgng $t hoac d6i
v6i d6t tr6ng hia thi x6c nh?n hQ gia dinh, cd nhiln tr.uc ti6p san xu6t

ndng nghippg6 ngudn ttru nh{p 6n dinh tt san xu6t ngng nghiQp (ntiu

nguoi saqr xu6t n6ng nghiQp kh6ng c6.ding ky hO kAAu thuong {ru t1i
noi c6 adt ttri UBND cdp xd noi c6 AAt gti vdn ban x6c nhfln vC viQc

sri dpng dAt n6"ng 
"ghiep 

d6n UBND c6p xd noi ngudi sri dpng dAt

ddng ky h0 khAu thucmg b:f de ngh! x6c nhAn); x5c nhfin thli di6m
tpo lflp tdi stur, thuQc hay kh6ng thuQc trucrng hgp phii cdp phdp xdy
dwrg, sp phri hqp voi quy hgach dugc duyQt; x6c nhfn"so d6 nhe 6
ho{c c6ng trinh xdy dpg n6u chua c6 x6c nhan cria td chfrc c6 tu
c6chph6p nh6o;

+ Ni0m y6t cdng khai k6t qu6 ki6m tra hd so, xdc nhan.hien
tr?ng, tinh trAng. tranh chdp, ngu6n g6c vd thdi di6m sri dung {dt tai
try sd UBND ciipxdvd khu ddn cu noi c6 ddt,titi san giin liAn v6i
d6t; xem xdt gihi quy6t cfucy kitin phan 6nh vA nQi dung rdng khai;

+ Gtii h6 so diSn B0 phan mQt ctra c6p huyQn

05 ngdy

15 ngdy

- B0 phen mQt cria c6p huyQn tiiSp nh?n hd so, chuy6n cho Chi
nh6nh Vdn phdng DKED

0,5 ngdy

- Chi nhanh Vdn phdng DKED:

+ KiiSm tra h6 so ddle l<y; x6c minh thrrc dia.mng trucrng hqrp

can Uri6tl x6c nhdn dti di6u ki6n hav kh6ne dri di€u kien duoc c6p

02 ngiry
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-Gl6V chrmg nhfln;

+ DOi voi tutrng hgp chri s0 htu tAi s6n gen fen v6i d6t khdng

c6 gi6y td ho4c hien ir.ang tdi san c6 thay d6i so v6i giAy td th99 ryY
drnh. (wqt di€n tich xdy $,me, diQn tich sAn, sd teng) thi grii Phi6u l6y
y\::,Cnco quan quan ly, cdpphdp etii vOi tii san d6ng ky

- Co quan quan ly, cdp ph6p Atii vei tii san gin ti6n vti d6t c6

tr6ch nhiQrn tre ldi cho Chi nhdnh Vdn phdng DKDE tr6n Phi6u hy i'
kiiSn vO chrme nhan quyAn s& hfu tai san g6n li6n v6i dAt (viQc anh

hucrng cfia diQn tich xdy dUng khdng duttg gity td ddn an toirn cdng

tnnliU pht hqp yoi quy hopc! xay aUne dd.dugc c0 quan c6 thAm

quyCn ph6 duyQt n6u c6, viQc ch6p thuan cho tdn t4i tdi san)

05 ngdy

- Chi nhdnh Vdn phdng DKDD:

t Cflp nh$t th6ng tin thria ddt,.tili san gdn li6n vdi e6t, AAng ty
vio hO so dla chinh, co sd dt liQu ddt dai (n6u c6);

+ ChuyiSn thdng tin dia chinh di5n Chi cgc thu6 d6 x5c dinh vd
thdng b6o thu nghiu vu tdi chinh (trir truong hqrp 1d16ng thuQc d6i
tuqng phii nQp nghia vq tdi chinh ho{c duo. c ghi nq theo quy dinh)

02 ngdy

- Chi cUc Thu6 x6c dinh vd ban hanh th6ng b6o nghia vU tdi

chinh vA d6t dai
03 ngdy

- Chi nh6nh Vdn phdng EKED chuydn toan bQ h6 so kdm theo

Gi6y chung nhan de in dtin Phdng TNMT
02 ngdy

- Phdng TNMT ki6m tra hd Scr, trinh UBND c6p huyQn 03 ngdy

- UBND c6p huyen hj Gi6V chimg nhan 03 ngdy

Chi nh6nh Vdn phdng EKED sao Gi6y chimg nhAn, chuy6n
B0 phQn mQt cria cdp huyQn

01 ngdy

- B0 phfn mQt ctla c6p huyQn trd ktit qui cho UBND cdp xd 0,5 ngdy

- B0 phfln mQt cria UBND cdp xdtrhkt5t qui 0,5 ngdy

b) Trulng hgp nguli sfr dgng ttAt nQp hd so tai BQ phan mQt cria c5p
huyQn:

- B0 phdn mQt cua titlp nhQn hd so, chuyi'An cho Chi nhrinh VEn
phdng EKED

- Chi nhdnh Vhn phdng EKDD:

+ Trich luc ban eO eia .ttiott ho6c trich do dia chinh (n6u chua
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c6 ban d6 dia chfnh ho4c dd c6 ben dd dia chfnh nhung hiQn trqng

ranh gi6i srl.dgng AAt Aa thay ddi); ho[c kiiSm ffa bin trfch do dia

chfnh thta ddt (nOu c6);

+ Chuyi5n hii so d6n UBND c6p xd

- UBND cdp xd:

+ Kitim tra h9 so; xdc nhAn hiQn trqng sri dpng d6t, hign trqng {di
" ! r.l ,.

s6n gdn li6n v6i ddt so v6i nQi dung kd khai ding $;xgc nhAnngu6n
g6c vd thdi di6m sri dung d5t, tioh tr?ng tranh thip d6t, *u qhtr hgp

voi quy hoach eOi vOi truong hqrp k46ng 96 gi6y to hqp lg,ud quyA.n

sri dgng ddt; truong hgp ddng W; "dp 
GiAy chgng nhan d6i v6i ddt

ndng 
"ghiQp 

r*t mg khdng c6 gi6y td hgp l0 vO quyen st fung d.at

ho{c d6i v6i ddt tr6ng lfa thi x6c nhfn hQ gia dinh, c|nhdn trgc ti6p
san xudt l6ng nghiQp c6 ngu6n thu nh{p 6n dinh ttr sin xudt ndng

nghi€p (n6u ngudi sdn,xu6t n6ng nghi$p kh6ng c6.ddng ky h0 khdu

thudrng tru t4i noi c6 det thi LIBND cdp x6 noi c6 ddt gui v[n ban x6c

nhan iB uier sri dpng el6t ndng nghiQp d6n UBND c{p xenoi ngudi
r,i''au"g AAi aang f.yT.O k{rdu t["Oru i* aA nghi x6c nh?n); x6c nh0n

tinhtra;g tranhibdn quyAn s<r hruTii san AoT uoi tru<rng hg,p khorc
c6 gi6y td vd quyen sd hfru tdi san theo quy dinh; x6c nh4n thoi ditim
tao lAp tdi s6n, thuQc hay kh6ng thuQc tto*g hqrp phii c6p p$dp x6y
d\mg, sy pht hqp v6i quy hgach dugc duyQt; x6c nhfln"so dd nhe &
hoflc c6ng hinh xdy dpg n6u chua c6 x6c nhan cria t6 chric c6 tu
cdchph6p nhAn;

+ Ni6m ytit c6ng khai k6t qui ki6m tra h6 so, x6c nhfln hiQn

trqng, tinh trqng tranh ch6p, ngudn gdc vi thli di€m sri dpng $6t tai
try so UBND c6p xd vd khu d6n cu noi c6 ddt, tiir sin gEn [An vdi
dAt; xem x6t gitiquy6t cilc!, ki6n phan 6nh vA nqi dung c6ng khai;

+ Grii hd so d6n Chi nhdnh Vdn phdng EKDE

O5 ngdy

15 ngdy

- Chi nh6nh Vdn phdng DKDD:

+ Ki6m tra hd so d5ng l<y; xdc minh thgc dia.trong trucrng hgrp

cdn thi6t; xdc nhqn dri diA; ki6n hay khdng dri AiCu tiQ" Au-oc c6b
^.4 a , a A
ulay cnung nnan;

+ EOi v6i trudrng hqp chri sd hfiu tdi s6n gdn fien vbi dfx.khdng
, .A .\ r v r

c6 gi6ry td ho{c hien trang tai san c6 thay d6i so voi gi6y t} theo quy
Jr\t

din[(vuqt diQn tich xdy dpne, diQn tich sdur, s6 tdng) thi gti Phi6u 16y

f ki6n co quan quan ly, cdp ph6p ddi vdi tdi san ddng ky

02 ngity

Co quan quan ly, cdp ph6p edi voi tdi san gin ti6n v6i d6t c6
tr69hqhiQ* tri ldi cho Chi nh6nh Vdn phdng D\PD tr6nPhiSu l6V V
ki6n vC chimg nhan quyAn sd hiru Ai ian gen ten v6i d6t (viQc anh
huong cta diOn tich x6y dung khdng dung gi6v td dr5n an tod,n c6ng

05 ngdy
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,ttrb, sU phu hqp y6i quy hopc4 *6y dUng dd dugc co quan c6 thdm

quyAn ph6 duyQt n6u c6, viQc ch6p thuQn cho tdnt4i tdi san)

- Chi nhdnh VIn phdng DKDD:

t Cap nhflt th6ng tin thria d6t,.tii sin giin fi6n vdi d6t, ddng ky
vdo h6 so tlia chinh, co s0 dfr liQu det dai (n6u c6);

+ Chuy6n thdng tin dia chfnh d6n Chi cgc thu6 dO x6c dlnh v,a

thdng b6o thu nghia vU tdi chfnh (trft truong hqrp ki6ng thuQc ddi

tuqng phei n6.p nghia vU tai chinh ho{c dugc ghi ng theo quy dinh)

02 ngiy

- Chi cuc ThuiS x6c dinh vi ban henh th6ng b6o nghla vu tii
chinh cho nguli sri {rng d6t

03 ngdy

- Chi nhdnh Vpn nhdnS DKDD gtri toan bO hd so kdm theo Gi6y

chung nhan dA in ddn Phdng TNMT
02 ngdy

- PhdngTNMT ki6m tra hd so, trinh UBND c6p huyQn 03 ngdy

. UBND c6p huyQn ky Gi6y chimg nhAn 03 ngdy

- Chi nhfuth Vdn phdng EKDD sao Gi6y chfmg nhan, chuy6n

k6t qu6 cho BQ ph?n mQt cria c6p huyQn
01 ngiy

- B0 ph$n mQt cria cdp huyQn tri ki5t qui 0,5 ngdy

3. Phf thAn ttinh, lQ phf c6p GiAy chrfrng nhfn:

STT NQI DtlI.{G

Mftc thu

Jhf \
(tI6ng/hO

s(r)

Mrfrc thu
IQ phf

(tldne/h6
s(r)

I

Tham djnh hd so c6p ci6y chimg nlan quydn sri

dung A6t nri dyoc Nhd nu6i Biao eAt nm nhd o;
c6ng nhAn quyAn srl dung *At nfru giao d6t c6 thu
ti€n

-Dfit nQi thanh, nQi thi, thi tren 600.000 25.000

- gfuthuQc cfuc xdkhu v.uc d6ng beng 400.000 10.000

- B5t thuQc chc xdkfiu vlrc miAn niri 200.000 10.000

2

ThAm 4inn rto so c6p Gi6y chrlmg $an quy6n ;ri
dwrg d6t khi dugc Nhd nudc giao dAt, cho thu6 dAt,

c6ng nhan quyen sri dgng d6t vdo mgc dich san

xu5t nnn doanh
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STT NQI DUNG

Mrfrc thu
phi

(rIdne/hii
sd)

M*c thu
lQ phf

(tldng/hii
s(r)

a)
D6t dugc giao, cho thu6, cdng nhan quyAn sri dpng

d6t vio mpc dich san xu6t n6ng - l6m - thriy sin

- Di0n tfch d6t du6i 2.000m2 400.000 100.000

- Di6n tich d6t tir 2.000m2 dtin dudi 5.000m2 600.000 100.000

- Di6n t(ch d6t tt 5.000m2 dtin duoi 10.000m2 800.000 100.000

- Di6n tich d6t ft 10.000m2 d6n du6i 15.000m2 1.000.000 100.000

- DiQn tich ddttt 15.000m'tro len 1.200.000 100.000

b)

DAt dugc giao, c6ps nhAn quyAn sri dpng d6t vdo
mgc dich s6n xudt kinh doanh phi n6ng nghiQp,

thuong.mai dich vU vd ddt dugc giao cho dU an

ph6t ri6n nhd 6

- Di6n tich d6t du6i 2.000m2 1.000.000 100.000

- Dien tich ddttt 2.000m' dandudi 5.000m2 2.000.000 100.000

- DiQn tichdirttir 5.000m2 dtin du6i 10.000m2 3.000.000 100.000

- Di6n tichdStft 10.000rrf aandu6i 15.000m2 4.000.000 100.000

- Di6n tich dSttt 15.000m',tt6 l6n 5.000.000 100.000

a
J

Them qinh hii so c6p Gidy chrmg $0n quyAn sir
dung d6t kfii dog. Nhd nudc giao 65t, cho thu6 d6t,

cdng nhAn quy6n sri dung ddt vdo muc dfch kh6c
ngodi hai nh6m 1vit2 n6u tr6n

500.000 100.000

DiAu 29. Thfr tgc ding ki, c6p Gi6y chfng nh$n A5i.vrft firi sin gin fidn
vt6'i tl6t mi chri s& hfru kh6ng tldng thdi li nguli sri dgng adt

1. Hd sa: 01 b0, nQp tai B0 ph$n mQt cria UBND c6p xd ho[c c6p huypn,
gom:

a) Don ddng k!,, 
"6p 

Gi6y chfmg nhAn theo mdu sO O+alOf;

b) MOttrong c6c giSytb quy dinh tei c6c Khoan I,2vir4 DiAu 31; Khoan 1

vd 3 Di6u 32; Khoan 1,2,3, 4, 5 vd 8 DiAu 33; Khoin 1,2,3, 4 vd 6 Di6u 34
Nehi dirlh 43120144ID-CP cria Chinh phri.
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Truong hqrp ddng ky uA quyen so hiru nhd & hofc cOng trinh xdy ftmg thi
phii c6 so dO nhe 0, c6ng trinh xdy dpg (tru truong hgrp trong gi6y td vO quyiSn s&

nCto ofta 0, c6ng trinh xdy dpg dd c6 scy dd pht hqp v6i hiQn tfq.ngnhe 6, c6ng
trinh dd x0y dWU);

c) Ban sao c6c giily,fu li6n quan d6n viQc thgc hiQn nghia vp tli chinh theo
quy dinh cta ph6p lu{t (n6u c6);

d) Hqp d6ng thu6 d6t, hqp ddng g6p vtin, hqp d6ng hgrp t6c kinh doanh ho{c
vdn ban .hep thuQn cria nguli srl dpng dat dOng f cho xdy dpg, tpo lflp tai san

dyq" c6ng chimg ho{c chimg thgc theo quy dinh cria phdp luflt vi ban sao gidy tb
v6 quyAn sri {rng d6t theo quy dinh cria phSp luflt.

2. Thli h4n, trinh tF gini quyiit: 20 ngdy (bao g6m ci 05 ngey hV !,kii5n
cdc cs quan quan lf , cipph6p tdi san), trinh tp nhu sau:

a) Trubnrg hgp nguli sr? dgng Aft n$p hd so tqi UBND cdp xil:

- B0 ph4n mQt cta cdp xd ti6p nh4n hd so 0,5 ngdy

- UBND c6p x6:

+ Ki6m tra hd scr; x6c nhgn hiQn tr4ng tii san gEn fiAn vgr dat 
.so

v6i nQi dung kC l&ai ddng ky; x6c nhAn tinh trqng trqnh .\ep quyen
sd hfru tii san d6i v6i truong hCp kh6ng c6 gi6'y td v€ quy€n sd hfu
tdi san theo quy dinh; x6c nhfin ftbi di6m tao lap tai sdn, thuQc hay
k*r0ng thuQc truong hqp phii cdp qh6p xdy dpg, sg phi hqp vdi quy
hopch duo. c duypt; x6c nhfn so dd nhe 6 ho{c c6ng trinh xdy dlmg
n6u chua c6 xircnhAn cria t6 chrlc c6 tu c6ch phhp nhdn;

+ Gui hd so dtin B0 phan mQt crla c6p huyQn

A2 ngiry

- BO phan mQt crla c6p huyQn ti6p nhAn hd so, chuyiSn cho Chi
nh6nh Vdn phdng DKDD

0,5 ngdy

- Chi nhtuh Vdn phdng DKDE:

+ t<i6m tra h6 so d5ng l<y; x6c minh thgc dia .trong trucrng hgp

"ao 
tftii5t; x6c nhdn dfi diAu ki€n hay kh6ng tlu diAu kiQn dugc c6p

Gi6y chimg nh$n vdo dcvn ddng ky;

+ Truong hqp cht s0 htu tii san g6n ti6n voi d6t k*rdng c6 gi6y
to hoflc hiQn trang tdi san 96 FUV d6i so v6i gi0y,td (vugt diQn tich
xdy dpg, diQn tich sdn, sd tdng) thi gti phi6u Hy f ki€n ccv quan
quan ly, chp ph6p A6i vOi tdi san dene ky

02 ngdy

- Ccr quan quan ly, edp ph6p t10i voi tdi san gdn liAn voi d6t cO

trfuchnhie* tral}i cho Chi nhdnh VEn phdng DKED tr6n PhiiSu 6y
f kiiSn vA chtmg nh{n quy€n sd hfu tdi san gen ten vdi dht(viQc anh

huons cria di6n tich x6v &me kh6ne dune eiiiv td dtin an tod.'n c6ng

05 ngiy
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trinh, sg pht hqrp v6i quy ho4c\ xay dUng dd 
$uo. 

c co quan c6 thdm

quy6n ph6 duyQt n6u c6, viQc chdp thuan cho t6n tpi tii san)

- Chi nhdnh Vdn phdng EKED:

+ CAp nhflt thdng tin tdi san gin ti6n v6i d6t, ddng hj vio hd so

dia chinh, co sd dt li-Ou d6t dai (n6u c6);

+ Chuytin thdng tin dia chinh d6n Chi cqc thuiS di5 x6c dinh v.a

th6ng b6o thu nghla vp tii chfnh (trir truong hqp kh6ng thuQc d6i
tugng ph6i nQp nghia vU tAi chinh ho[c duo. c ghi nq theo quy dinh)

01 ngdy

- Chi cgc Thu6 x6c dinh vi ban henh th6ng b6o nghia vu tdi
1,1 1,.. o ! r.L. tA,

cnrnn ve ml san gan llen vol oat
03 ngdy

- Chi nhdnh Vdn phdng DKDD hoan chinh h6 so kdm theo Gi6y
chimg nhAn de in, trinh UBND c6p huyQn

02 ngiry

- UBND c6p huyen ky ci6y chimg nhan 03 ngdy

- B0 phfoi mQt cria c6p huyQn trhkdtqui cho UBND cip xd 0,5 ngiy

- B0 phan mQt cria c6p xdtri kiSt qui 0,5 ngiy

b) Trulng hgp nguli sr? dgng a6t nQp h6 so Qi BQ ph$n mQt cfra cdp
huyQn:

- BO phQn mQt cira tiiip nhSn hd so, chuy6n cho Chi nh6nh VAn
phdng DKDD

0,5 ngdy

- Chi nhAnh V5n phdng EKDD:

+ DOi v6i tdi san c6 Giey ph6p xdy dpg, Chi nh6nh Vin phdng
DKDD tr.uc ti6q ki6m tra higq ttatte tX rao] r 6c nhdn AU AiAu men
hay kh6ng dri di6u kiQn dugc cap Gi6y chimg nhAn vdo don ddng ky;

+ OOi v6i tdi sqn kh6p c6 gi6y tb vA q.tryAn sd hiru tii san theo
' a. t 1 L r ). ,A , r .l ?h\'^ | - t - ,.A r A.quy d!nh, chuy€n h6 so Iey !, ki6n UBND c6p xd hoflc tr.uc ti6p ph6i

hgp v6i UBND c6p xd A6 m6m tra hiQn tr?ng tdi san. Chi nhanh Ven
phdng DKED th6ng b6o bdng vdn ban cho UBND c6p xd vA thdi
gian, dia di6m, nQi dung ki6m tra tru6c ft nhet 01 ngiy

01 ngiy

- UBND cAp x5:

+ Trudrng hSp hd so do Chi nh6nh gfti tdy ;i kitin: X6c nhdn hi-0n

trgng tdi. san so v6i n$i dung k6 khai d6trg lry; xdc nhan tinh trpng
trynh cf6p quyAn sd hiru tAi san AOi vOi truong hqp kh6ng c6 gi6y td
v0 quy6n s& htiu tdi san theo quy dintr; x6c nhQn thoi di6m tAo lfp tii
san, thuOc hay kh6ng thuOc truone hqp phii cdp ph6p x6y drms. su

02 ngdy
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phri hqp vdi quy hopch dugc duyQt t16i vdi nhe 6, cdng trinh x0y
dung;

+ Trutrng hqp h0 so do Chi nhdnh dA nehi ph6i hqp kiiSm tra:

LIBND c6p xd c6 trdch nhiQm cri cdng chric tham gia ki6m tra hiQn

trqng tii san vd xdc nh$n trdn dcm hoflc bi6n ban ki6m tra v6 hiQn

trang tai, san so voi nQi dung kO $hai d6ttg hj; x6c nhAn tinh tr4ng
tr*n cfrep quy6n s& hiiu tai san AOi vOi truong hqp kh6ng c6 gi6y td
vO quy6n sd hiiu tdi san; xic nh$n thdi di6m tao 10p tai s6n, thuQc hay
kh6ng thuQc truonghgrp phii cdp phdp xdy dpg, sg phi hqp voi quy

hopch duo. c duy€t d6i v6i nha 6, c6ng trinh xdy dgngt

+ Gui hd so cho Chi nh6nh Vln phdng DKDD

- Chi nhdnh Vdn phdng DKEE ki6m tra hO so. Ddi voi truorg
hqp cht sd htu tdi san gfn HCn vgi det kh6ng c6 gi6y td ho{c hiQn

trAng tdi san c6 thay ddi so,vdi gi6y t& theo qtly dinh ("u* diQn tich
xdy dpg,. diQn tich sin, s6 tdng) thi gui phi6u lay !, ki€n co quan

quan l!, cilpph6p eOi vOi tdi san d6ng lcj

02 ngiry

- Co quan quan t!, cdp phdp AOi vOi tdi san gtu tiAn voi d6t c6

trilchnhiem tra idi ctrb Ctri nhdnh Vdn phdng EKDD tr6n Phii5u lhv !
kitin v6 chimg nhAn quy6n sd hfru tii ;an eio tiAtt v$i dirt. (viQc 6nh

hucmg cria diQn tich xdy dUng kh6ng tlung gi6y td d6n an toan cdng
frinh, sFpht hqp y6i quy hoat! xdy d1mg d6.duo.c co quan c6 thAm
quy6n ph6 duyQt n6u c6, viQc chdp thuin cho tdn tpi tdi san)

05 ngiy

- Chi nhdnh Vdn phdng DKDD:

+ C$p nhft thdng tin tdi san gen [An voi d6t, deng ky vio h6 so

dia chinh, co sd dfr liQu dAt dai (n6u c6);

+ Chuy6n thdng tin dla chinh dtin Chi csc thui5 d6 x6c dinh vd
thdng b6o thu nghia W tai chinh (tru truone hqp kh6ng thuQc il6i
tuqrrg phii nQp nghia vu tdi chinh kroflc dugc ghi nq theo quy d!nh)

01 ngiy

- Chi cpc Thu6 x6c dlnh vi ban hanh thdng b6o nghia vU tai chinh
vA dAt dai

03 ngdy

- Chi nhdnh Vdn phdng DK?E hoan chinh hd so kdm theo GiSy
chfmg nhAn dd in, tinh UBND cdp huyQn

02 ngiy

- UBND c6p huyQn hj Gi6V chimg nhAn 03 ngdy

- B0 phfln mQt cria c6p huyQn tri k6t qui 0,5 ngiy
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3. Phf tnam d!nh, lQ phf c6p GiAy chfng nhfln:

STT NQI DUNG

Mfc thu
phi

(tt6ng/hd
s0)

Mrfrc thu
lQ phf 

.
(tI6ng1h6

s(r)

Truong hqp chlmg nhAn quyeg sri.dgng d6t, quy6n

sdhtu nhe d vd tdi san ltr6c gan nAn voi d6t

- Khu vgc c6c phuong 200.000 40.000

- Khu vuc kh6c 100.000 25.000

Didu 30. Thfr tyc tling kf b6 sung thi sin gin tidn vtfri tt6t cfia nguli sfr
drlng AAt Ae tlu.o'c c6p Gi6y chrfrng nhfn

1. Trulng hgp xic nh$n thay A6i tr6n Gi6y chftrg nhfln tI6 c6p

a) IId so: 01 b0, nQp tpi BQ ph+n mQt cria UBND c6p xd ho{c c6p huyQn;

gom:

- Dcrn dditg ky, .6p Gi6y chimg nhan theo mdu sti O+alOf;

- MOt trong c6c gifiy td quy dinh tei cdc EiAu 31,32,33 vit34 cinNghi dinh
s6 +ttZOt4A{E-CP cria Chinh pfri @an sao gi6y td $e c6 cdng. chimg hq{c chr4ng

thgc hoflc ban sao gi6y td vd ru6t trinh ban chfnh dO can b0 ti6p nh$n hd so ki6m
tra d6i chitiu vd x6c nhAn vio ban sao ho{c ban chinh);

- So d6 vO tii san gdn fiAn v6i d6t (ttt truong hgp trong gi6y td v€ quy6n sd

hiru tei san gin fiAn v6i aht dac6 so eO tai sin phri hqrp v6i hipn trAng);

- Gi6y chfmg nh?n dd c6p;

- Chrmg tu thUc hi.$n nghia yu t+i chin$ gi6y td li6n quan di5n viQc mi6n,
gi6m nghia vU tii chinh vO tii san gdn 1i6n v6i ddt (n6u c6).

b) Thli h?n, trinh tg gi6i quy6t, 12 ngiry @ao g6m ci 03 ngey 6y f kitin
c6c co quan quan l;.i, cdp phdp tii san), frinh t.u nhu sau:

* Trulng ho. p nguli sr? dgng Adt nQp hd so t4i UBND cAp xfl:

- B0 phan m$t cfta cdp xdtiiSp nhfn hO so 0,5 ngay

- UBND cdp x5:

+ Kiiim tra hd so; x6c nhan hi-On trang tii sin gen tiAn vdi d6t so

v6i nQi d*g kO .khai ddne l<y; xdc nhan tinh tr4ng trgh c\Ap quy6n
sd hfru tdi san d6i voi trucvng hqrp kh6ng c6 gi6y t& vO quy6n sd hfru
tdi sin theo quy dinh; x6c nhfn thdi di6m tpo lfp tdi san, thuQc hay
kh6ne thu6c trudne hop phii cfio ohdp x0v drme. su phi hqp v6i quy

1,5 ngdy
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hopch dugc duyet; x6c nh$n so dd nhe 6 hopc c6ng trinh x6y dprg
n6u chua c6 x6c nhAn cria ti5 chric c6 tu cdchph6p nhdn;

+ Grii hd so d6n B0 phan mQt ctia c6p huyQn

- B0 phQn mQt crta cAp huyQn ti6p nhfn hd so, chuy6n cho Chi
nhdnh Vdn phdng EKDD

0,5 ngdy

- Chi nhqnh Vdn phdng DKED:

+ KiiSm tra hd so ddng \cy;xic minh thgc diatrong truong hqp

"an 
*titit; x6c nhfn dri diAu kipn hay khdng dri diAu kiQn duqc c6p

Cirhy chung nhan vdro dcrn dfurg ky;

+ Trudng hgp chri sd hffu tAi sag gen fiCn voi d6t khdng c6 gi6y
td hoic hign trang tdi san c6 thay ddi so vcri gi6y td theo qpy finh
(vuqt diQn tich xdy dqng, diQn tfch sdn, sd tdng) thi gui phi6u hy !,
kii5n co quan quan ly, c6p ph6p AOi vOi tdi san ddng ky

01 ngdy

- Co quan quan lf , cdp ph6p OOi vOi tii san gett nAtt vdi d6t c6

trfuchnhiQm tr6 lti cho Chi nh6rh Vdn phdng DKDE tr6n PhiiSu l6V V
ki6n vA chimg nhan quyen sd htu tai san gUn tiAtt v6; ddt (viQc anh
hu6rng cria diQn tich xdy dpng khdng dung gi6y td di5n an toan c6ng
trinh, sp phD hgp y6i quy hoac! xdy dpg dS.duqc co quan c6 th6m
quy€n phd duyQt n6u c6, viQc ch6p thuan cho t6n t4itili san)

03 ngdy

- Chi nh6nh VIn phdng EKDD chuyen th6ng tin dia chfnh di5n

Chi cpc tfrue A6 x6c dlntr vd th6ng b6o thu nghia W tei chinh (tru
trubng hqrp kh6ng thuQc t16i tuqng phii nQp nghia W tei chinh ho6c
dugc ghi nq theo quy dinh) :

01 ngdy

- Chi cgc ThuiS x6c dlnh vir ban henh th6ng b6o nghia vu tai
1r a l,r. o ! r.l ,. tA,

cnmn ve tar san gan llen v01 cat
03 ngdy

- Chi nh6nh Vdn phdng DKED:

+ X6c nhAn thay d6i tr6n Gi6y chfmg nhAn M "4, sao (qu6t)
Gi6y chfmg nhAn, chuy6n B0 phan mQt ctra c6p huyQn;

+ Cflp nh$t th6ng til tdi san gbn fiAn voi d.it, deng $f vdo h6 so

dia chinh, co sd dfr li€u ddt dai (n€u c5)

0,5 ngdy

- B0 phdn mQt crla cdp huyQn trilklt qui cho UBND cdp xd 0,5 ngdy

- B0 ph$n mQt crla c6p xd tri kiSt qui 0,5 ngiy
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* Trulng hgp ngudi sfr dgng aft nQp hd so tai BQ ph$n mQt cfra cdp
huyQn:

- B0 phen mQt cta c6p huyQn tii5p nhan hd so, chuy6n cho Chi

nh6nh Vln phdng EKDD
0,5 ngdy

- Chi nh6nh Vdn phdng DKDD:

+ Ddi v6i tii stur c6 Gi6y phdp xAy dpg, Chi nhanh Vdn phdng

DKDD tr.uc.tiep ki6m tra hiQntrqngtdi san; x6c nhan dri di6u kiQn hay

khdng dfi di6u ki-dn duo. c c6p Gi6y chimg nhan vio dor ildtrg ky;

+ Ddi v6i tii san khdng c6 gi6y to vA quyArj s0 htu tdi san theo

quy d!nh, Chi nhdnh Vtur, pftOtlg DKDE chuy6n f6 so Iily y kien
UBND c6p xd ho[c tr.uc tiCp ptrOi frqp v6i UBND cilp xdd6 ki6m tra
hiQn trang tii san. Chi nh6nh V[n phdng DKED th6ng b6o bdng vdn

ban cho UBND chp xdv6 thbi gia& dia di6m, nQi dung ki6m ha tru6c
ftnhet0l ngdy

01 ngdy

- UBND cdp x5:

+ Truong hqp hO so do Chi nhdnh gtn l6y y kitin: X6c nhpn hiQn

ttattg tai s.an so v6i nQi dung kO khai ddng kcy;xilc nhAn tinh trqng tuatr+

chdp guy6n sd hfru tii san d6i vcri truong hqp kh6ng c6 gi6y td v6

q.ry"tt ro hflu tei sfur theo quy dinh; x6c nhfn thoi di6m t+o lflp tAi sin,
thuQ. hay khdng thuQc truong ItSp phai c6p ph6p xay dfutg, sp phr)

hqp voi quy hopch dugc duyQt ddi voi nhi 0, cdng trinh xdy dpg;
+ Truong hqrp hO so do Chi nh6nh de nghi ptrOi hqp ki6m_ tra:

UBND cdp xd c6 r6ch nhiQm cri c6ng chric tham gia ki6m tra hipn

tqngtdi san vd x6c nhan tr6n dcvn ho{c bi6n ban ki6m fia v6 hiQn trang

tii san so vdi nQi dung kO L:hai ddng ky;xdc nhan tinh trqrrg tranh chdp

quy6n sd hfru tai san AOi voi trucrng hqp kl6ng c6 gi6y td v0 quydn so

hfru di stur; x6c nhfln thoi di6m tpo lap tdi sin, thuQc hay kh6ng thuQc

trudng bqp phai cap ph6p xdy dpg, sg phir hgp v6i quy ho4ch dugc
duy-6t d6i v<ri nha 6, c6ng trinh xdy dpg;

+ Gti hdi so cho Chi nhanh Vdn phdng DKDD

1,5 ngdy

- Chi nhdnh Vdn phgng DKEE 46* m h6 so. Odi voi trudrng
hqrp cht s& htu tdi san gdn tiAn vln de1kfi6ng c6 gi y to ho{c hiQn

trAng tdi san c6 thay d6i so voi gi6y td theo quy dinh (vuqt diQn tich

""y!r"tg, 
aiQg tich san, rO taog)"tfri grii phi6"i{V }?'ki$ co quan quan

ly, cdp phdp d6i v6i tii san ddrrg ky

01 ngdy

- Co quan quan ly, cdp phdp e6i voi tdi san gen n0n voi d6t c6

tr6ch nhiQm tre ldi cho Chi nhdnh Vdn phdne DKDD t6n Phii5u l6V !,
t.A I i ' t ' r 'ki6n v6 chimg nhan quy6n sd hfru tdi san gdn li6n vgt, d6't (viQc anh

huong cria di0n tfch xdy drmg k*r6ng drlre ei6y td d€n an todn c6ng

03 ngiy
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tnnh, sU pht hqp yfi quy hoA$ xdy dpg d{ du-o. c co quan c6 thdm

quy6n ph6 duyQt n6u c6, viQc ch6p thufln cho t6n tpi tii s6n)

- Chi nhdnh Vdn phdng EKDD chuyen thdng tin dia chfnh di5n

Chi cgc thuti dC x6c dinh vi thdng b6o ttru nglfa vu Ai chinh (tru

trudrng hqp t<h6ng thuQc dtii tuqng phii nQp nghia vrJ tdi chinh ho4c

duqc ghi nq theo quy dinh)

01 ngiy

- Chi cpc ThuO x6c dlnh vd ban henh th6ng b6o nghia vu tai chinh
vC eat eai

03 ngdy

- Chi nhdnh V[n phdng DKED:

. + Xdc nhan thay 
"d6i 

ffin Gi6y chimg,nhQn dd cdp, sao (qu6t)

Gi6V churg nhAn, chuy6n B0 phan m-dt cria c6p huyQn;

+ C$p nhSt thdng dg Ai san gdn fidn v6i ddt, ddng [i vdo hd so

dia chfnh, co s& dfr li€u d6itdai (n€u c6)

0,5 ngdy

- B0 phfln mQt cria cdp huyQn tri k6t qui 0,5 ngdy

2. Trudnrg hgp c6 nhu cAu c6p a6i Cdy chfng nh$n

. a) Hd so: 01 bO, nQp tai BQ phfn mQt ctra UBND c6p xd hopc c6p huyQn,
g6m:

Eon ddng ky, .6p Gi6y chimg nhan theo mdu sO O+aiBf;

- MOttrong chcgi6y tb quy dinh tqichcDidu 31,32,33 vd 34 ctnNehi dinh
sO |ZDO|4|I{E-CP cta Chinh pb,i' Ofto sao gi6y t} de c6 cdng chrmg hqac chimg
thgc ho{c ban sao gi6y t} vd xudt trinh ban chinh d6 crin bQ ti€p nhan h6 so ki6m
tra d6i chii5u vd x6c nhAn vdo bin sao hof,c ban chinh);

- So dd vA tai san gdn fiAn v6i A6t ltrtr truong hqp trong gi6y td v6 quyAn sd
hfru tei san gen [An v6i ailt Aec6 so 116 tdi san phr) hqrp v6i hiQn hang);

- Gi6y chrmg nhAn dd, cdp;

- Chrmg tir thUc hiQn nghia vq t?i chfnhi gi6y td 1i6n quan diin viQc mi6n,
gi6m nghia v.utdi chfnh ve tai *n gdn 1i6n voi d6t (ni5u c6).

b) Thdri hgn, trinh tg giii quy6t 15 ngdy (bao gdm a603 ngay #iy ! kitln
cdc co quan quan l;i, cAp phdp tdi san), trinh tg nhu sau:

* Trulng hgp nguiri sfr dgng AAt nQp hd so t4i UBIrID c6p xf,:

- B0 phfln mQt cria cdp xdtii5p nhfn hii so

- UBND cdp x5:

+ Ki6m tra hd so; x6c nhan hi-dn trqng tii san gan nen v.cn d6t p
voi nQi d*g kC khai ding lcf; x6c nhan tinh tqang tranh 

"46p 
quy6n

ei6v t0 uA quyAo scv htiuso hinr tni san e5i vOi truong hqrp kfi6ng c6 gi6y td vA qu

tii sin theo ouv dinh: x6c nh6n thcvi di6m tao 16p tdi san

1,5 ngdy



ktrdng thuQc truong hqp phii cap p.h6p xdy d1mg, sg pht hqrp voi quy

hopch duo. c duyQt; x6c nhQn scv dO nhe d hoac cdng trinh xdy dUttg

n6u chua c6 x6c nhan cria td chric c6 tu c6ch ph6p nh6n;

+ Grii hd so iti5n B0 phfln mQt cta c6p huyQn

- B0 phQn mQt cria c6p huyQn titip nhQn hd so, chuy6n cho Chi

nh6nh Vdn phdng DKDD
0,5 ngiy

- Chi nh6nh Vdn phdng DKDD:

+ KiiSm tra hd so ding lcf; x6c minh thlrc dla.trong truong hgp

can tfriiSt; x6c nh$n dri diAu kiQn hay kd6ng <hi tli6u kiQn dugc c6p

Gi6y chung nhAn vio don d6ng lcf;

+ Trudrng hqp chri sd hiru tAi san gin ti6n vti dittkhdng c6 giSy

to hofc hiQn trang tii san c6 thay d6i so v6i gi6y td theo q]ty gtnh
(vuqt dipn tich xdy dpg, diQn tfch stur, s6 tdng) thi gti phi6u lay !,
kitin co quan quan l!,, capphdp AOi voi tdi san ddng ky

0l ngdy

- Co quan quin ly, c6p ph6p eOi vOi tdi san g5n nen v6i d6t c6

trichnhiQm tra lli cho Chi nttlntt Vdn phdng EKDD trdn PhiiSu 1.6rV'!,

ki6n v6 chrlmg nh?n quy€n so hfru tdi sin gdn tiAn vfi ditt (viQc 6nh

huong cta diQn tfch xdy dgng kh6ng ilung gi6y to d6n an todn cdng

trinh, sg pht hqrp ydi quy hopc! xdy dpg tl6 dugc co quan c6 thdm
quydn ph6 duyQt n6u c6, viQc ch6p thudn cho tdn tpi tii san)

03 ngiy

- Chi nh6nh Vdn phdng EKDD chuy6n th6ng tin dla chinh diSn

Chi cuc thuiS dC x6c dinh vd th6ng b6o thu nghla W tei chinh (tru
trubrng hgp l*r6ng thuQc dOi tuqng phii nQp nghia v.u tdi chinh ho6c

dugc ghi ng theo quy dinh)

01 ngdy

- qhi cgc !hu6 x6c dinh vi ban henh th6ng b6o nghia vp tdi
I t | 1,.. .

chinh v6 tdi san gdn li6n voi ddt
03 ngdy

- Chi nh6nh !5n phdng PKDD chuy6n hA so kdm theo Gi6y
chimg nhAn da in d6n UBND c6p huyQn

0l ngdy

- UBND c6p huyQn kV Gi6V chimg nhan 02 ngiy

- Chi nh6nh Vin phdng DKDD:

+ TiCp nhru ktit qu6, vdo.Sd theo ddi, sao (qu6t) Gi6y chrmg
nhan, chuy6n B0 phan mQt cria cdp huyQq

+ Cap nhpt th6ng tin tei san gdn fiAn voi det, di^glcf vdo h6 so

dia chinh, co s0 dt lieu d0t dai (n0u c6)

0,5 ngdy

- B0 phan mQt cria c6p huyQn trhkltqu6 cho UBND c6'p xd 0,5 ngdy

- B0 phfln mQt crla cdp xdtrhkdt quii 0,5 ngdy
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* Trulng hgp nguli sfr dgng tt6t nQp hd so tai Bg ph$n mQt crla c6p
huyQn:

- B0 phan mQt cria c6p huyQn tiep nhQn hd so, chuy,Sn cho Chi
nh6nh Vin phdng DKDD 0,5 ngdy

- Chi nh6nh Vdn phdng EKDD:

+ ptii vot titisan c6 Gi 6y ph6p x6y dpng, Chi nh6nh Jin phdng
DKEE tr.uc jitip ki6m tra $-6n trgngtdi san; x6c nhQn rtri di6u tign hay
kh6ng ihi di6u kiQn du-o. c chp CtrSy chimg nhAn vdo don deng ky;

+ DOi voi tei san kh6ng c6 gi6y td vO quyen sd hfru tai san theo
quy dinh, Chi nhdnh VAn phdr]B EKDD chuy6n hd scy 16y f kiiSn

UBND chp xdho4c tr.uc ti€p ph6i hgp vdi UBND cdp xd d6 kiem tra
hiQn trpng tdi s6n. Chi nh6nh VIn phdng DKEE th6ng b6o bdng vdn
ban cho UBND c6p xd vA tfrAi gian, dla dii5m, nQi dung ki6m tra tru6c
*nh6,t01 ngdy

01 ngdy

- UBND c6p x6:

+ Truong hqp hO so do Chi nlx6nh got 6y f kiiSn: X6c nhdn hiQn
tra1lg tai san so vdi nQi dung k6 khai ddng ky; xhc nhAn tinh trErg tranh
chdq quy6n sd hfru tdi san e6i voi truong hqp kh63g c6 gi6y to vd
quy6n sd hfru tdi san theo quy dinh; x6c nhfn thoi dii5m t4o lQp tAi sfur,

thuQc hay ktrdng thuQc trmng trqp ph6i c6p ph6p xdy dlmg sg pht
hqrp voi quy hopch dugc duy-6t ddi vrii nhe e, c6ng trinh xAy dlmg; 

-

_ j Truong hqp hd so do Chi nhanh Ad 
"ehi 

phOi trqrp ki6m tra:
UBND cdp xd c6 tr6ch nhiem cri c6ng chirc tham gia ki6m tra hiQn
trAng tdi san vd x6c nhan tr6n don ho{c bi6n ban ki6m na vA hiQn trqng
tei s.en so voi nQi dung FC khai ddng lqi; x6c nhan tinh trAngtranh.chdp
quy6n s& hfru tai san eiii voi truong hqrp kh6ng c6 gi6y td vO quyen s&

hfiu tdi san; x6c nhAn thoi di6m tao lflptdi san, ttrudc hay khdng thuQc
trumg lqp phai c6p phdp xdy dpg, sg pht hqp v6i quy hopch duo. c
duyQt e6i voi nhe 6, cdng trinh xE dUng;

+ Grii hd so cho Chi nh6nh VEn phdng DKDD

1,5 ngdy

- Chi nhdnh Vdn phdng DKDE ki6m tra hO so. Di5i vdi trucrng
hgp chri sd hfru tui rut] gen hen vm ddtkhdng c6 gi6y td hoflc hiOn
trqng tdi san c6 thay d6i so.voi gi6y td theo quy dinh. (vuqt diQn tich
xdy dpg, diQn tich sdn, sO tang) thi gti phii5u ldrl !,ki5n co quan quan
ly, cdp phdp d6i voi tai san ct6.tg ky

01 ngdy

- Co quan quan ly, cdp ph6p AOi vcri tii san gan nAn vcri d6t c6
frilohnhiQm fta loi cho Chi nhtuh Vdn phdng DKDD tr6n Phi6u l6y V,r
ki6n vA chimg nhan quy6n s& hfru tai san gen fen v6i d6t (vi€c anh
hucnrg cria di€n tich xdy drme k*r6ne ihine ei6v td ctiSn an todm cdne

03 ngdy
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ffinh, sU pht hqp y6i quy ho4cf *6y dUng dd du-o. c co quan c6 *rdm

quy6n ph€ duyQt n6u c6, viQc ch6p thuan cho tdn tpi tai san)

- Chi nh6nh Vdn phdng EKDD chuy6n th6ng tin dia chinh dtin

Chi cgc ttru6 Ae x6c tlinh vd th6ng b6o thu nghia vu tei chinh (tru

truong hqp kh6ng thuQc dOi tuqng ph6i nQp nghia vU tii chinh ho[c
dugc ghi nq theo quy dinh)

01 ngdy

- Chi cuc Thu6 x5c dinh vb ban htuh th6ng b6o nghia vU tdi chinh

uA a6t aui
03 ngdy

- Chi nhdnh Vdn phdng DKED chuy6n hd so kdm theo Gi6y

chrlmg nhan de in dtin UBND c6p huygn
01 ngdy

- UBND c6p huyQn ky Gi6V chimg nh?n 02 ngiry

- Chi nhdnh Vdn phdng DKDD:

+ Titip nhan kiSt quA, vlro 36 theo d6i, sao (qu6t) Giay chimg

nhAn, chuy6n B0 ph{n mQt cria c6p huyQn;

+ Cap nh{t th6ng try tdi san gdn [An voi d6t, dang ky vdo hd so

dia chfnh, co sd dfr liQu ddt dai (n6u c6)

0,5 ngdy

- B0 phan mQt cta c6p huyQn tr6 ktit qui 0,5 ngdy

3. Phi thAm dinho lQ phi cAp Gi6y chllng nhfln:

STT NOI DI]NG
a

Mrtc thu

.phi \
(tI6ng/hd

sd)

Mt'ic thu
lQ phi

(tldng/hd
s(l)

Ctip mdi do bi6n dQng, x6c nhdn b6 sung vdo giSy
chimg nhan

- Khu v.uc c6c phudrng 200.000 40.000

- Khu vpc kh6c 100.000 25.000

Di6u 31. Thfi tgc {ling W, c6p Gi6y chrfrng nhfn e6i vOi tru}ng hqp di
chuy6n quydn sfr dgng dft trur6'c ngiy AlnnW4 mir b0n chuy6n quydn iIfl rlugc
c6p Gi6y chrfrng nhin nhung chua thgc hiQn thf, tgc chuy6n quydn theo quy
rlinh

1. HA so: 01 b0, nQp t?i BO phen mQt crla c6p huypn, gd*'

a) Trudrng hgp n!6n.chuy6n nhugnrg, nh$n t+i* k5, nh{n ting cho quyin
sfr dgng d6t, thi sf,n gin ftdn vtid AAt ml c6 hgp ildng hoic vin bin rzd .nuy6o
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quy6n theo quy di*h nhung b6n chuyAn quydn khdng trao Gi6y chfng nhfn
cho b6n nh$n chuy6n quy6n:

- Don ding ry bi6n dQng dhtdar,tii san gen tAn voi d6t tlreo mdu sO Oqnf;

Hqp ddng hoflc vdn ban vA chuy6n quydn de Qp theo quy dintr;

- Ven bin xfuc nhan tr.uc ti6p san xuAt n6ng nghi-6p c6 ngudn thu nhap 6n
dinh tu san xu6t ndng nSiQp d6i vcyi trudrng hqp nhan chuyiSn nhugng, nhAn ting
cho quyAn sri dgng d6t trdng ffia.

b) Trudrng hgp nhin chuy6n nhugngo nhAT tflng cho quydn sfr dgng Adt
nhung khdng np nqe tldng, vin bfln chuy6n quydn theo quy ttinh:

- Eon dlng hf bi6n dQng dfx dai,tii sin gan tiAn vdi dAt theo mdu sO OelOf;

- Ban gi5c Gi6y chimg nhfin dd c6p;

- Gi6y tb vA viQc chuviSn quyAn sri dqng,dAt, di sA'n gen UAn v6i d6t c6 dri
cht ky cria b€n chuy6n quy6n vi b6n nhan chuy6n quy6n;

- VIn ban x6c nhan trgc tii5p. san xuAt n6ng nghiQp A6i vOi truong hqp nhan
chuyiSn nhugng, nhan t{ng cho quy6n st} dung d6t tr6ng liia.

2. Thli hpn, trinh tU giii quy6tz 4.5 ngay @ao g6m ci thdi gian 30 ngdy
ni6m ylt tAi trU sd UBND c6p xd nrvi c6 d6t vi thdng b6o tr6n ghuong tiQn th6ng
tin dgi chung fong trucrng hqrp kh6ng r5 dia chi cfia ngudi chuy6n quy6n), trinh tU
nhu sau:

- B0 phfln mQt cria cAp huyQn ti6p nh6n hd so, chuy6n Chi nh6nh

Vin phdng DKDD
0,5 ngdy

- Chi nh6nh Vdn phdng EKDE th6ng b6o bdng vdn ban cho b6n

chuy6n quyAn ve chuye.n UBND c6p xd noi c6 d5t ni6m y6t th6ng tin
vi5 viQc hm tht tpc cdp Gidy chimg nhan cho ngudi nhAn chuy6n

x'
quyen

04 ngdy

- Ni6m y6t tAr tru s0 UBND c6p xd noi c6 dAt

30 ngdy

- Trucrng hqp kh6ng 16 dia chi cria ngudi chuy6n quy6n de th6ng
b6o thi phAi.ding tin r6n phuong tiQn th6ng tin d?i chring cria dla
phucrng ba s6li6n ti6p.

Sau thoi han 30 ngdy, te ttr ngAy th6ng b6o hoic ding tin 16n ddu

ti6n tr6n phuong tiQnihdng tin {A chtng cua dia phuong md kh6ng co

don d6 nghi giei quy6t tranh ch6p (kl16tg tinh trong thcri gian xri ly' hQ

thting durg iintt ltti <l6ng tin l6n ddu vi ti6p tpc tilh thdi gian sau

nguy thli t0), Chi nhtuh VEn phdng EKDE chuy6n th6ng tin dia
chinh d6n Chi cuc Thu6 tl6 x6c ifinh nghia W tai chfnh

- Chi cUc Ttrui5 x6c dinh nghia vU tei chfnh vd ph6t henh Th6ng 03 ngdy
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b6o cho nguoi su dgng d0t

- Chi nhtuh Vdn phdng DKEE 10p hO so d6.trinh UBND c6p

huyQn quyi5t {inh hriV ci6y .brng nhan dd' yhp eOi vgi truone hap

kh6ng nQp Gi6y chimg nh$n .46 Um. thri tpc ddng thoi c6p Giey chtmg

nhan moi cho b6n nhfn chuy6n quy6n

03 ngiy

- UBND c6p huyQn xem x6t, ky Gi6y chtmg nh?n 03 ngdy

- Chi nhdnh Vdn phdng DKEE:

+ Tiiip nhan k6t qu6 tu UBND c6p huy$n, vio s6 theo ddi, sao

(qu60 Gi6y chrmg nhan, chuy6n BQ phfn mQt cfta c6p huyQn;

+ Cap nhat bO sung viQc c6p Gi6y chung nhan vdo h6 so dia

chinh, co sd dfr liOu ddt dai

01 ngdy

- B0 phan mQt cria c6p huyQn tr6 k6t qu6 0,5 ngiy

3. Phf thim ttinh, l$ phi cdp Gi6y chling nh$n:

STT NOI DUNG

Mfc thu

.phf 1

(tI6ng/hd
s0)

Mftc thu
lQ phf .

(iI6ng/h6
s(y)

1 Them dinh hO so c6p CQV chrmg nhAn quydn y
dung dej khi chuyen quyAn sd hfiu nhd 6 gen n6n
v6i quy6n st dgng ddt

- Khu v.uc c6c phuong 600.000 100.000

- Khu vuc kh6c 600.000 50.000

2 Truong hqrp chi chtmg nhan quyAn sri dung d6t

- Khu v.uc c6c phucrng 100.000 20.000

- Khu vuc kh6c 100.000 15.000

.t
J Truong hqp chrmg +il.quydn sri dung d6t, quyAn

sd hfru tai san kh6c gdn li€n voi ddt (ki6ng phii nhn
6)

- Khu v.uc c6c phuong 200.000 40.000

- Khu vgc kh6c 100.000 25.000
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Didu 32. Thfr tgc tich thfrao hgp thfra ttft
1. Hd so: 01 b0, nQp tar BO phan mQt cria c6p huyQn, gdm:

a) Eon dA nghi tirchthtahoac hqp thta;

b) Ban g6c Giay chtng nhfln ild' clip,

2. Thdi h4n, trinh tq gifli quy6t: 10 ngiy, fiinh tu nhu sau:

- B0 ph6n mQt ctia c6p huyQn ti6p nhQn hd so, chuyih Chi nhdnh

Vtur phong DKDD
0,5 ngiy

- Chi nhanh Vdn phdng DKEE:

+ Do dac tlia chinh d6 chia tdch thria d6t;

+ fiiSm tra hd so, thAm dinh dieu kiQn tach thrla, x6c nh{n vdo

don dA nghi vA.F do t6ch thta, hgp thria;.truong hgp phii ki6m tra

lanh gronthta ddtthi ph6i hgp v6i UBND cAp xd dO ki6m tra;

* f+p hA so ninh UBND cdp huy-6n c6p Gi6y chimg nhQn cho

cin th'&;addt t6ch thta;

+ Cflp nhqt, chinh l)? h6 so dia r:hinh, co sd dfr li-€u d5t dai.

- Trucrng hqp t6ch thria do chuy6n quyAn.sri dUng mQt phdn ttlia
d6t hoac.do gra.l quy6t ranh 9hdp,k*rii5u npi, tii c6o, d6u.gi6 dfit; do xri
lf hqrp d6ng th6 ;hilp,g6p vi5n, [C Uian ban d6u gi6 quy6n sri {rng d6t

eC *ri henh 6n thi Chi nh6nh Vdn phdng EKDD thUc hipn c6c c6ng

viQc sau:

+ Do ct4c dla chinh di3 chiat5ch thfia ddt;

+ Thgc hiQn thri tuc ddng ky bi6n dQng theo quy dinh dOi voi
phan diOn tich chuy6n quydn; ddng thg 16,t 

oh?tl ryy,a6i rJao 9i?y
chimg nhan dd c6p hofc trinh UBND cdp huyQn c6p $idy chimg nhart

d6i v6i phan diQntich cdn lgi criathria ddtkhdng chuy6n quy6n

05 ngiy

- UBND c6p huygn xem xdt, ky Gi6V chimg nhAn 03 ngdy

- Chi nhdnh Vdn phdng DKDD:

+ Tiep nh?rr k€t qua tu UBND c6p huyQn, vio 56 theo d6i, sao

(qu6t) GiAy chrlmg nhan, chuyGn B0 phQn mQt cta cdp huyQn;

+ Cap nhat bd gung viQc c6p Gi6y chimg nh$n vdo hd so itia
chinh, co sd dt 1i9u dat dai

01 ngdy

- B0 phar mQt cria c6p huyQn tri kiSt qui 0,5 ngdy
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3. Phi thAm dinh, IQ phi c6p Gi6y chftng nhfln:

STT NQI DUNG

Mt'i'c thu

.phf ,
(tI6ng/hd

sd)

Mtfrc thu
IQ phf 

.
(tI6ng/h6

scr)

Cdp moi do bi6n dQng, x6c nh{n bd sung vdo gi6y

chrmg nhan

I Truong hqp chi chimg nhan quy6n srl dpng d6t

- Khu v.uc c6c phutrng 100.000 20.000

- Khu v.uc kh6c 100.000 15.000

2
Trucrng hqrp chrmg nhAn quyal sri. dpng d{t, OuV6n
sdhfru nhe 6 vd tdi san kh6c gdn li6n v6i ddt

- Khu v.uc c6c phudng 200.000 40.000

- Khu v.uc kh6c 100.000 25.000

Didu 33. Thfr tgc c6p AOi Ci6y chftng nh$n

1. Hd so: 01 b0, nQp tai B0 phAn mQt cria c6p huyQn, gdm:

a) Don d6 ngh! c6p l4i, c6p dOi Gi6y chimg nhan theo m6u sO tOmf;
b) Ban giSc Gi6y ehimg nhAn dd cdp @ao gdm Gi6y chfmg ntr{n quy6n sri

dung ain aec6p ttteo Lupt Df,t dai nem 1987 , lgg3, 2093, Gi6y chugg nhAn quyAn

sri dpng d6t, quy6n sd hiru nha d vi tdi sanlchdc gen t6n v6i d6t, Gi6y chtmg nhan
quy6n s6 htiu +e 6 vd quyAn sri dsng d6t 6, 56 chtmg nhQn b0 frru nhi, Gi6y
chimg nh?n quy6n sti dung rimg vd d6t nmg);

c) Ban sao hgp ddng th6 ch6p qu.y6n ft duttg d6t, tdi tqt gett 1i6n vdi d6t
thay cho ban g6c GiSiy chimg nhan dfr cdp eOi vOi truong hqp c6p a6i Ci6y chimg
nh?n do ddn diAn c16i thria, do d4c lfp ban eO Aia chfnh, hap thqa, chirng nh0n tdi
san hinh thanh trong tuong lai nay Aa ninn thdnh, chimg nhan b0 sung tei san tr6n
Giay chrmg nhAp aa 

"ap, 
ynay. d6i v"e tX siur so v6i Gi6y chimg nhAn md Gi6y

chimg nhAn dd cdp dang th6 chdp @i t6 chfrc tin d-Ung.

2. Thli h?o, trinh ty gif,i quy6t: 07 ngity,trinh tg nhu sau:

- B0 phan mQt cta c6p huygn tii5p nhan hd so, chuyen Chi nhdnh

VIn phdng DKDD
0,5 ngdy

- Chi nhdnh Vin phdng DKDD:

+ Ki6m m h6 scv. x6c nhen vdo dcyn dd nehi .'A tV do c6p d6i Gi6v
02 ngiry

51



chtmg nhfln;

" 
+ Trubng hqp,x6c dinh sg thay ddi duong ranh gi6i so vqr ttrgr

di6m dugc cdp Gi6y chrmg nhAn, sg tranh ch6p v6i c6c thria dlt fiAn
kA, x6c ctlnh nguy6n nhFn ch6nh lgch diQn tich lneu c6) thi ptrOi hqp
v6i UBND cdp xd dO ki6m tra;

. + Truong hry c6p AOi Ci6y chimg nhan md Gi6y chimg nhan de
cdp dang th6 

"hep 
t4i t6 chrlc tfn dgng thi Chi nttann Ven phong

DKDE c6 t:6ch nhiQm thdng b6o.danh s6ch c6c truong hqrp.hm.rhi
tpc cdp AOi Ci6y chrmg nhdn cho td chric tin dgng noi nhAn titti .ttdp;

+ LOp h6 so tinh UBND c6p huyQn cdp Gi6y chimg nhfln;

+ Cflp nhAt, chinh li hO so dla chinh, co sd dfr liQu dLt dai

- UBND c6p huyQn xem xdt, ky Gi6y chtmg nhAn 03 ngdy

- Chi nhdnh Vin phdng DKED:

+ Ti6p nhAn k6t qu6, x6c nh{n viQc ddng ky th6 ch6p vio Gi6y
chimg nhAn sau khi duo. c UBND c6p,huyQn ky r6p d6i; vdo 56 theo
d6i, sao (qu60 Gi6y chfrng nhan, chuydn B0 phQn -Ot r* c6p huyQn;

+ COp nhAt bO sung viQc c6p Gi6y chimg nhAn vdo hd so dia
chinh, co s0 dfi lipu ddt dai

01 ngdy

- B0 phAn mQt ct?a cdp huygn trltkfit quh.

. ViQc aa9 cnt'ty chimg nhan mdi c6p AOi ma Gi6y chimg nhen de
cdp dang'ttr6 chdp @iit.tti. tin dgng d*.. thgc hiin OOnftfroigiua
ba b6n gdm B0 ph?n mQt cta c6p huyQn, ngudi sri dUng dat * to
chric tfn dgng theo quy dinh nhu saur:

+ Nguoi sri dgng #,th.;,nhftq Gi6y chimg nhAn m6i tu B0 ph6n
mQj cria c6p huy-6n tlti trao cho td chric tin dlrng noi dang nhQn th6
ch6p;

+ f6 chrtc tfn dgng c6 tr6ch n|riQ* trao $i6y chimg nhan cfi dang
thtl ch6p cho BQ phdn mQt cua cdp huy€n d6 cluy6n Chi nhdnh VAn
phdng DKDD d6 quan lf

0;5 ngiy

3. Phi thAm tlinh, lQ phi cip Gi6y chfng nhgn:

STT NOI DT]NG

Mtfrc thu

.phi a

(116ng/h6

so)

Mric thu
lQ phf

(ddne/hd
so)

I Truong hqp chi chrmg nhan quydn sri dpng d6t

- Khu v.uc c6c phucrng 100.000 20.000
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- Khu vuc kh6c 100.000 15.000

2 Truong hqp chung nhan quyel sft. dung 4, quyAo

sd hftu nha 6 vi tii san kh6c gbn li6n v6i d6t

- Khu v.uc c6c phucrng 200.000 40.000

- Khu v.uc ktr6c 100.000 25.000

Didu 34. Thfr tgc cdp I9i Gi6y chfng nh$n

1. Hb so: HQ gia dinh vd c6 cQng ddng ddn cu pha!knai b6o voi LIBND
cdp xd noi c6 C6t vC viec bi m6t qi6y chrmg nhAn. UFNq chp xd c6 tr6ch nhi-em

ni6m y6t nong thli har 15 ngiy vG vigc thdng b6o m6t Gi6y chrmg nhan t4i tr; so
LIBND gfufr,trir tuong hqp m6t gi6y do thi6n tai, h6a ho?n. Sau 30 ngit/, rc tu ngiy
ni6m y6t thdng b6o mdt Gi6y chimg.nhan tai tru so IIBND cdp,xd eOi vA truong
hgp cria h0 gP dinh, c.6nhdn,90ne d6ng d6n cu, nguoi bi mdt Gi6y. chung fra{t 

"0p01 bO h6 so dA nehi cdp larci6y chimg nhan til BO phfln mQt cta c6p huyQn, gdm'

a) Don dO nghi c6p d6i, cap tpi Giay chimg nh?n theo mdu sO tOlOt<;

b) Gi6y x6c nh$n cria UBND cdp xdvA viQc dd ni6m y6t thdng b6o mdt gi6y
trong thdi gian 15 ngdy erii vOi hQ gia dinh vd c6 nhdn;

c) Gi5y. x6c.nh$n cria UBND c6p xE vC viQc thiOn tai, h6a ho?n eOi vOi
truong hq'p m6t Gi6y chimg nhan do thi6n tai,h6aho4n.

2. Thli h?no trinh tq giii quy6* l0 ngdy, finh t.u nhu sau:

- B0 phan mQt cria c6p huyQn tiCp nhan hd scr, chuy6n Chi nh6nh

Vdn phdng DKEE
0,5 ngdy

- Chi nhdnh Vdn phdng DKDE: :

+ Them dinh ili6u kiQn c6p bi Giay chimg nhan;
I rA r I t t t
+ LAp h6 so trinh UBND cdp huyQn hriy Gi0y chimg nhAn bi mdt

vd c6p Qi Gi6y chimg 
"h6tt;

+ COp nh0t, chinh b? hO scr dia chinh, co sd dt liQu e6t eai

03 ngdy

.- IIBryD c6p huyQn xem xdt, ky quyet dinh hriy Gi6iy chimg nhan
bi mdt vd cdp lpi Gi6y chimg nhAn

05 ngiy

- Chi nhSnh Vdn phdng DKDD:
, 

-.i 
r A '+ Ti6p nhan k€t qu6, vdo.S6 theo ddi, sao (qu6t) Gi6y chimg

nhan, chuyen B0 phQn mQt cfa cdp huyQn;

+ CAp nhAt bO $ng viQc c6p Gi6y chtmg nhan vdo hd so dia
chfnh, co s& dfr lieu dAt clai

01 ngdy

- B0 phen mQt cria cdp huyQn tri k6t qui 0,5 ngdy
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3. Phf th6m tlinh, lQ phf c6p Gi6y chrfrng nh$n:

STT NOI DT]NG
a

Mtfrc thu

.phf ,
(tt6ng/hd

so)

Mftc thu
lQ phf

(tIdng/hd
s0)

I Truong hqp chi chtmg nhan quyAn sri dung d6t

- Khu v.uc c6c phuong 100.000 20.000

- Khu Wc L*r6c 100.000 15.000

2
Truong hqp chmg nhan quyAq sft dung d69 WvAn
so hifu nhe 6 vd tai san kh6c gdn li6n v6i ddt

. Khu Wc cic phucrng 200.000 40.000

- Khu Wc kh6c 100.000 25.000

tiri sin gin ti6n vri{ d6t c trudrig hgp chuy6n A5i (khdng thuQc trudmg
Didu 35. Thfi tqc tting hj bi6n .I0og quyAn sfr dgng tIAt, quydn s0 hiru
, gio fi6n vriri a6t trong _cic trudng hqp chuySn O5i 1tl6ng thuQc trudmg

hqp ddi Aidn tt6i thua) chuy6n nhugng, .tto tnuO, cho thu6 lpi, thilm n6, tilg
cno, eOp viin biing quydn sft dgng A6t, quydn s& hilu tiri sin gin fidn vfi tl6t;
hgp ddn Aidn tt6i thtra) chuy6n nhugng, cho thuG, cho thu6 lgi' thilm k6' tilg
'no, 

gop odl b":g,1"Ii"^id 
1T-* -tit',ryil i'- 19: 3'-'1xgil.l1?l ::Il':chuy6n-quyln .,i O+ni tt6t, quydn sO hitu tari rao gin li6n vfi tl6t cfra vg hoic

chdig tnann cria chung ogoA chdng

1. Trong trulng hgp x6c nhfln thay a6i tr6n Gi6y chrfrng nhfln tli cAp

a) 116 so: 01 b0, nQp tai B0 phan m-6t cria cap huyQn, gd-'

- Hqp ddng, vdn ban vA viQc chuy6n d6i, chuyen nhuqng,.cho.thu6 thue

14!, thpra *, taru-;ho quy6q sri dgng d6i, quyOtt to h&o tdi. san genfiAn vdi d6t; g6p

vi5n bdng guydn s.ri dud d6t, quyAn so htu tdi san gett UAn v6i d6q chuy6n quyAn

str dungl6t, quy* sO fitru teisan gdn nen vdi d6fcria vg ho[c chdng thanh cria

chung vg vd chdng theo quy dinh.

Trucrng hqtp nguoi ViQt fam. dinh cq, 0 nu6c ngoii S?tt. chuyen nhugng,

tdng cho quv€n rOnfo nhe d Sag ti6n vst daithi sri dung mdu$ 01 theo phs lsc
ban hanh kdm theo Nghi dinh s6 76l20l5ll:W-CP ngdy I0l9l20I5 cta Chinh phti

Ae 6p hqtp d6ng tnuu b* nhe 6 hoflc Hgp ddng t{ng cho nha 0.

Trucrng hqp nguoi thta ki5 quyAn sri dung d6t, quyOn sd htu tni s9n gen HAn

v6i d6t.ld r#.di duy-nh6t thi ph6i cb A* dA nehi Auqc.Abng ky thta kti quyAn sri

dUng el6t, quytln sd hiru tdi san gdn li6n voi ttAt cria ngutri thira k€;

- Ban g.5c Gi6y chimg nhAn dd cdp;

- VAn ban cria ngudi sri dpng e6t eOng y cho chri s& htu tAi san gdn liAn v6i
d6t duo. c chuy6n nhudg, t*ng rttq cho thu6, g6p v6n tdi san gen ti6n vei d6t AOi

vdi truong hqtp chuy6; ;dqttg , tdngcho, cho-thu6, g6p v6n bing tii san gett nAtt



v6i d6t mi cht s& hfru tdi sin gin ti6n v6i d6t kfi6ng ddng thdi h ngudi sri dqng
dht;

Td ktrai thu6 thu nhAp c6 nh6n;

Truong hsp thug hiQn quy6n cria ngudi srlr dpng AAt AOi v6i mQt phan rh&a
a6t tfri ngudi str dgng Aat Ae nghi Chi nh6nh Vdn phdng DKDE tfuic hiQn do d4c
t6ch thria e6i voi phan di-6n.tich can thr;c hiQn quyAn ctia nguoi sri dlrng d6t tru6c
lJri nQp hd so thlrc hiQn quyen cria ngudi sri dgng tl6t;

- V[n ban x6c nh$n tr.uc Jiep san xu6t ndng nghi-6p cg ngudn thu nhap 6n
dinh tt san xudt n6ng nSiQp eOi vOi truong hsp nhan chuytin nhuong, nhdn tang
cho quydn sri dpng ddt tr6ng hia;

- DOi rcugi ViQt Nam dinh cq 6 nu6c ngogi nhAn chuy6n nhuqng quydn s6
hiru nhd 6.eE^ li6n v6i ddt ho{c quy6n st dung d6t dugc phan 16 b6n n6n trong dU

6nphdttri6n nhd 6 thi phii nQp bin sao chirng thgc (hoac nQp bdn sao vd xu6t trinh
ban chinh de ddi chi€u) gi6y td sau:

+ H6 chi6u ViQt Nam cdn gi6 tri vi c6 d6ng A6u n6m chrmg nhap cfurh cria
co quan quan lf xu0t, nhap canh Vipt Nam vio h0 chi6u; ho{c

+ HO chii5u nu6c ngoli cdn gi6 tri c6 d6ng d6u ki6m chimg nhap cinh cria co
t 1, / , rt \ t ^ t ' .A ,\quan quan ly.xtdt, nhdp cinh Vigt Nam vdo hQ chi6u vd kdm theo gidy td chimg

minh cdn qu5c tich Vipt Nam ho{c giey td x6c nhQn lA nguoi g6c ViQt Nam do Sd
Tu ph6p c6c tinh, thanh ph6 trp.c thuQc trung uffig, co quan dei di€n ViQt Nam:6
nu6c ngodi, co quan quan ly vA ngubi ViQt Nam & nu6c ngodi c6p ho{c gi6y to
kh6c theo quy dinh cta ph6p lu$t ViQt Nam.

b) Thdi h?n, trinh tg gi6i quy6t: l0 ngdy, trinh tg nhu sau:

- BQ phAn mQt ctia c6p huyQn ti6p nhAn hd so, chuy6n cho Chi
nhanh Vdn phdng EKDE 0,5 ngdy

- Chi nh6nh Vdn phdng DKEE ki€rn tra hd so, n6u dri diAu kiQn

thuc hi€n c6c quydn theo quy dinh thi grii th6ng tin dla chfnh dtin Chi
cuc ThuO

03 ngiy

- Chi cgc Thu6 x6c ttinh nghia vU tdi chinh vd ph6t hanh th6ng
| / tA \ . ,'-:- 

"-1 t-t-:- --'t-' -. r------. --.;-- -----a
oao cen nguor su dgng d6t, chri s& hfru tdi san gan UCn v6i d6t

03 ngay

- Chi nhtuh Vdn phdng DKED:
* Sau khi ngu&i str {rng d6t, chri so hfru tdi san gan Udn v6i d6t

vd cdc b6n li6n quan thUc hi€n nghia W tei chinh, Chi nhrinh Vdn
pfrdng DKDD x6c nhfn nQi dung bi6n dQng vdo Gi6y chimg nhQn dd
cdp;

+ Vdo Sd theo d6i, sao (qu6t) Gi6y chfmg nhAn, chuyen BQ
i A 4r t A f Apnan mQt cua cap nuygn;

+ CAp nhAt nO so dia chfnh, co s& dt ligu ddt dai

03 ngdy

- B0 phdn mQt cria c6p huyQn tri kiSt qui cho ngudi dugc c6p 0,5 ngiy

55



2. Trudnrg hqp c6 nhu ciu c6p A6i Ci6y chrlng nh$n

a) Hd so: 01 b0, nQp tai B0 ph?n mQt cta cAp huyQn, gdm:

- Don dA nghi c6p 14i, cap dOi Gi6y chimg nhAn theo mdu tti tolDf;
- HVp ddng, vin ban vO viQc chuytin Aqi, chuy6n nhuqngt.t19,fu6, c\o thu6

lai, thyu t6, t4og.ho quyen sri dqgg d6t, quy6n sd hiiu tdi.san genfiAn v6i,dAt; gQp

v'tin bdng guyAn q,i dgng d6t, quy6n so hnu tdi san gdn ti6tt v6i d6't;ghuy6n quyen
st dUng ddt, qqydn sd htu tdi san g6n HAn v6i d6t cfia vg hoflc chdng thanh ctra
chung vg vi ch6ng theo quy dinh.

Trucnrq hgp nguli ViQt Nam. dinh cq 6 nu6c ngoAi S?". chuy6n nhugng,
tflng cho quy-An rO ttto nhe e eag ti6n v6i d6t thi sfr dUng mdu s6 01 theo phg lgc
ban hanh kdm theo Nghi dinh sd 7612015A{E-CP ngey 101912015 cria Chinh phri
Ae tap hqrp ddng mua bdn nhe 0 ho6c Hqp ddng t{ng cho nhe 6.

Truong hAp nguli thta kti quy€n str d1urg d6t, quyAn sd hfru tii san 9{r lien
v6i d6t.1i ngu.oi duy nh6t thi phii cQ dcrn dg,nghi dugc ddng hf thta k6 quyen st
dung A6t, quyAn to itto tii san gfn tiAn voi d6t ctia nguoi thira ki5;

- Ban g6c Gi6y chrmg nhan dd c6p;

- Ven ban cria nguli sri dpng d6t dOng f cho cht s& htu di san gin [An vdi
d6t dugc chuyen nhuqng, tang chq cho thub, gop v6n tdi san gen tiAn vOi Cit eOi
v6i truong hsrp chuy6n ntt"q,tg, j{ng,cho,-:!ghll, g6p.v6n.bll9.tii san gdn ti6n
voi d6t md cht sd hiru tli san gin n6n v6i d6t kh6ng d6ng thdi ld nguoi sri dgng
d6't;

- Td khai thu6 thu nhdp c6 nhan;

Truong hqp thgc hipn quysn cta ngudi sri dpng e6t AOi voi mQt phen thria
d6t ttri ngudi sri dgng AAt AA ngh! Chi nh6nh VEn phdng DI(DD thUc hiQn.do d4c
t6ch thriiAtii vOi phI" diQn.tfch cAn thgc trign quyin cria nguoi sri dgng d6t truOc

kni nQp hO so thpc hiQn quy6n cria nguoi sri dgng dAt;

- Ven bin xfuc nhan tr.uc tiiSp san xu6t ndng nghi-6p cg ngu6n thu nhOp 6n
dinh tir san xu6t n6ng nghiep e6i vOi trudrng hW nhfln chuy6n nhugng, nhan t{ng
cho quyAn srl dgng d6t ffing hia;

- D6i nguoi Vi€t Nam dinh cu 6 nu6c ngodi nh$n chuyGn nhugng quyAn scr

hiru nhd O g6titiA" v6i d6t ho{t q.ryAn sfi dpng d6t duo. 
" 

phan 16 b6n nAn trgng d1r

anphdttriiSn nhe d 4 nnaingp ban sao chimg thgc (hoec nQp bfur sao vi xudt frinh
ban chinh dC d6i chi6u) gi6y tb sau:

+ H6 chi6u ViQt Nam cdn giir tri vd c6 d6ng ddu ki6m chrrng nhAp c6nh cria
co quan quen V xu6t, nh$p canh Viet Nu* vio h0 chii5u; ho{c

+ Hd chitiu nu6c ngodi cdn gi6 t4 c6 d6ng dduki6m chimg nhap canh ctia co
quan qutnly xuilr,nhApi,at*r VipiNam vio hQ chiiSu vd kdm theo gi6y to chimg

minh 
"0" 

quO. tich Vi.Ct Nam ho[c gi6y td x6c nhQn ld nguoi 95: YiCI 
Nam do S&

Tu phdp chc tinh,thanh ph6 tr.uc thuQo trung utrrg, 0o quan dgi diQn ViQt Narn 6



' nudc ngodi, co quan quan lf vC ngubi ViQt Nam d nu6c ngoii c6p ho{c gi6y to
kh6c theo quy dlnh cta ph6p luft ViQt Nam.

b) Thli h?o, trinh tg gi6i quy6t: 14 ngiry,trinh tg nhu sau:

- B0 phQn mQt cria c6p huyQn ti6p nhQn hd so, chuyen Chi nh6nh

Vdn phdng DKDE
0,5 ngdy

- Chi nh6nh Vtur phdng DKDE ki6m tra hd so, n6.t dri diAu kiQn

thgc hiQg c6c quyAn th* q"V dinh thi gui thdng tin dia chinh dtin Chi
cpc ThuO

03 ngdy

- Chi cuc Thui5 x6c dinh nghia vu tdi chinh vd ph6t henh thdng

bao di5nn!u& rt dung d6t,'chJ s? rrmiai san gfn fi6n vdi dat
03 ngdy

- Sau khi ngudi st {rng d6t, chtr s& hiru tdi san gen nAn vdi d6t

vd c6c b6n li6n qu?n thgc hiQn nghia vg tdi chinh, Chi nh6nh VAn
phdng DKED lfp h6 so trinh cdp Gi6y chimg nh4rt

03 ngdy

- UBND c6p huygn ki6m tra,W c6p Gi6y chimg nhan vd chuyi5n

hO so cho Chi nhdnh VEn phdng EKEE
03 ngdy

- Chi nh6nh Vdn phdng EKDE:

+ Vio 56 theo d6i, sao (qudQ Giay chimg nhAn, chuy6n B0 phan
oArA

mgt cua cap nuyen;

+ Cap nhat hO so dia chfnh, co sd dfr lieu Ailt aai

01 ngdy

- B0 phan mQt cria c6p huyQn tri k6t qu6 0,5 ngiy

3. Phi th6m dinh, I.6 phf cdp Gi6y chrfrng nh$n:

STT NQI DUNG

Mrfrc thu

.phi ,
(iI6ng/hd

s(r)

Mftc thu
lQ phf 

.
(tI6ng/hd

s0)

I
Them dinh hO so c6p Giey chimg nhan quydn st
dung ddt ttri chuyi5n.quy6n sd hfiu nhe 6 gin fien
vdi quy6n sri dgng dit

- Khu v.uc c6c phuong 600.000 100.000

- Khu v.uc kh6c 600.000 50.000

2 Truong hgrp chi chimg nhan q.ry6n sri dUng d6t

- Khu Wc c6c phuong 100.000 20.00a

- Khu vgc kh6c 100.000 15.000

2 Trurng hqp chrmg nhan glv6n sri.dung d6t, quyAn
sd htu tdi san kh6c een fi€n v6i dAt 0<tr6ne phii li
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nhe 6)

- Khu vgc c6c phuong 200.000 40.000

- Khu v.uc khdc 100.000 25.000

Ei6u 36. Thfi tgc bfn ho,{c g6p.v5n bnng t}ri sin gfn [6n vdi tl6t thuO cfra

I\hi nur6rc theo hinh thfc thuG eft tn{ fidn hirng n5m

1. Trudnrg hgp xdc nhfln thay A6i tren Gi6y chli'ng nhfn iI6 c6p

a) Hd sa: 0l b0, nQp tai BQ phfln mQt cria c6p huyQn, gdm:

- Hqp ddng, vin ban mua b6n, g6p v6n b6ng tdi san gen ti6n voi d6t theo quy
dinh cria ph6p luft vd ddn sg;

- Ban g6c Gi6y chrmg nhAn dd c6'p;

- Hqp d6ng thu6 d6t dA ky voi Nhi nu6c;

- Truhng hqp thUq hiQn quyen cta ngudi sri dpng Aat AOi v6i mQt phen thria
A6t ttri nguoi srl dpng A6t AA nehi.Chi nh6nh Vdn phdng DKDD thuc hi9n,do dec
tach thrii eOi vOi philt diQn.tich cen thlrc hiQn quygn cua nguoi su dgng d6t truOc
khi nQp h6 so ttruc frien quyAn cria ngudi srl dung d6t.

b) Thdri hgn vi trinh tr; giii quySt: ZO ngiy, trinh t1r nhu sau:

- B0 phfln mQt cta c6p huyQn tii5p nhQn h6 so 0,5 ngdy

- Chi nhdnh Ven phdge PI(ED ki6m ra hd so, chuy6n th6ng tin
dia chinh cho Chi cpc ThuC d6 x6s dinh nghia vr,r tdi chinh

01 ngdy

-. Chi cpc Thu6 x6c,dinh nghia v.u tai chinh vi ph6t henh th6ng
b6o diSn nguoi srl dpng d6t, chri sd trfru tdi san gen nen vdi d6t

03 ngiry

- Chi nhdqh Vin phdng.DKPD Ep b6 s9 dC cho b6n.mua, b6n

nhAn g6p v6n bdng Ai san ga" ni:n y6i dgt titip tr,rc thu6 d'5t, chuyCn

h6 so cho Phdng TNMT c6 thAm quy6n ti6p nhQn h6 so cho thu6 ddt
01 ngdy

- Phdng TNMT c6 tr6ch nhiQm thLmtra h6 so trinh gBtYO .ep
huyQn quy6idion viQc thu trOi A6t cria b6n ban, b6n g6p vqn bang tdi
san ganHgn voi e6t tfrue d€ cho b6n mua, b6n nharr g6p v6n bdng tai
sin gdn li6n vdi A6t titip tuc thu6 d6t

07 ngdy

- UBND c6p huyQn q,tyi5t dinh vi€c thuhdi d6t cria bOn ban, b6n
g6p vQn bpog tai sdn ggn ii€" voi d6t thu6 dC cho b6n mua, b6n nhfn

EOp "0" 
bi"g tii san gdtt tid" v6i ddt titip tlrc thu6 d6t

03 ngdy

- Phdng TNMT ky hqp ddng thu6 d5t e6i vOi b6n mua, r*r6n
g6p vtin birg tli.san g5tt fidn vbi ddt thu6; th6ng b6o bdng vdn ban

cho Chi csc Thui! v6 viQc h6t hieu lgc cria hgp d6ng thu6 d6t d6i v6i
nguoi brin, nguli g6p uiit b6"g tii san

03 ngdy

- Chi nhdnh VEn phdng EKED x6c nhQn ttray d6i t6n ngudi srl 01 ngdy
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dung dAt trdn Gi6y chtmg nh$n dd cAp; sao (qudt) GiAy churg nhq;
chinh ly, cflp nhat bi6n dQng vdo hd so dfa ehinh, co s& dt liQu ddt

dai

- p0 ntrOn mQt ctia c6p huygn trao Gi6y chimg nhAn cho nguoi
dugc cdp

0,5 ngdy

2. Trulng h-dp c6 nhu cAu c6p A6i Ci6y chfng nh$n

a) IId so: 01 b0, nQp tai B0 phan mgt cria c6p huyQn, 96rn:

- Dcvn dd nghi c6p lpi, cap dOi Giay chrmg nhAn theo mdu sO tOlOf;

Hqp ddng, vto ban mua b6n, g6p vi5n b[ng tii san gan tiAn voi d6t theo quy
dinh cria phhp luflt vA dAn sg;

- Bin g6c Gi6y chimg nh?n dd cdp;

- Hgp d6ng thu6 d6t dd$ v6i Nhi nu6c;

Trucrng hqp thUg hiQn quyAn cfia ngubi sri dgng Aat A6i voi mQt phdn thfra
dAt thi ngugi st dung dAt ed nghi.Chi nh6nh Vin qhdng EKDE thuc hiQn.do d4c
t6ch thria etii vOi phan diQn tfch cAn thgc hiQn quyAn cta ngudi srl dgng ddttrulc

. khi n$p hd so thlrc hiQn quy6n cria ngudi sri dung d6t.

b) Thli h4n vir trinh tg giii quy6t: 25 ngiry,trinh tg nhu sau:

- BO ph?n mQt cria c6p huyQn ti6p nhan hd so, chuyi5n cho Chi
nhdnh Vdn phdng DKDE 0,5 ngdy

- Chi nh6nh Vdn phdng DKEE ki6m tra h6 so, chuyiSn th6ng tin
dia chfnh cho Chi cuc Thuis d6 x6c dinh nehia vq tdi chffi 01 ngdy

- Chi cgc Thui5 x6c dinh nghia vU tei chffi vd ph6t henh th6ng
b6o d6n nguoi sri dgng d6t, chri s& hfru tdi s6n gan n6n v6i d6t

03 ngiy

- Chi nhtuh Vdn phdng DKED lflp hO so dti cho b6n mua, b6n
I A , A r J t \ 'r 

' a

nh?n g6p v6n bdng tdi san gdn li6n vdi ddt ti6p tqc thu6 ddt, chuy6n
h6 so cho Phdng TNMT tii5p nhfn h6 so cho thud d6t

01 ngdy

- Phdng TNMT thAm ha h6 so trinh UBND c6p huyQn quy6t
dinh viec thu hOi d6t ctra bOn ban, bOn g6p v6n bdng $i san Sgn fiAn
vor ddttttu0 A6 cho b6n mua, b6n nhdn gOb uOn bArg tdi san Ea" fi6n
v6i d6t ti6p tpc *ru6 d6t

07 ngiry

-,UBND c6p huyQl qrryi5t dinh.vipc thuldi ddt ctnb6n ban, b6n
g6p vtSn b.u"g tdi san gdn li6n vdi d6t thu6 dti cho b6n mua, b6n nhgn
g6p v6n bing tai san gen nAn voi ddt titip tpc thu6 d6t

03 ngdy

, -.,Phdng nWl ky.ttqe ddng thu€ d6t AOi vOi b6n mua, nhatr g6p
v6n bfurg tdi pan gdn li6n v6i ddt thu6; th6ng b6o b6ng vdn ban cho
Chi cpc Thu6 vd vigc hiSt hiQu lgc cfia hep ddng thu6 d6t atii vOi
ngudi ban, ngudi g6p v6n blng tii san

03 ngdy
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- Chi nh6nh Vdn phdng DKDD in Gi6y chrmg nh$n, trinh
IJBND c6p huyQn

- UBND c6p truygn hj Gi6y chrmg nhAn

02 ngdy

03 ngdy

- Chi nhdnh V.an nhdng E{EE sao (quet) Gi6y chrmg +h6";
chinh U,, cdp nh0t bi6n dOng vdo h6 so dla chinh, co sd dfr ligu eat eai

01 ngdy

- B0 ph{n mQt cria c6p huyQn tri ktit qu6 0,5 ngdy

3. Phi th6m dinhn l$ phi c6p GiAy chrfrng nhgn:

STT NQI DUNG

Mti,c thu

.phf \
(tt6ng/h6

s0)

Mt?c thu
l€ phi

(tldng/hd
so)

1

Th6m dinh hO so c6p CQv chimg nhAn quydn sti
dung det khi chuy6n.quyAn s& hfru nhd 6 gen fiAn
voi quy6n st dgng ddt

- Khu vgc c6c phuong 600.000 100.000

- Khu v.uc kh6c 600.000 50.000

)
Trudrng hqp chmg nhfn eyVAn str dung d5t, quyAn
sd hiiu tdi san kh6c gdn li6n vdi ddt(kh6ng phii ld
nhe e)

- Khu vuc c6c phuong 200.000 40.000

- Khu v.uc kh6c 100.000 25.000

Didu 37. Thfr tyc tl5ng kf 'bi6n .tQmg qoyd" sfr dgng dfit, guy6o s& hiiu
tlri sin ginlidn vdri d6t trong c6c.trudng hgp giai quy6t tranh ch6p, khi6u ngi,
t6 c6o vG tlfft tlai; xfr lf ng.hgp d61g th6 chffp, g6p v6n; kG bi6n, AAu gia.luyGn
sfrdgng dft, tlrj sin gin fidn vtfii AAt Ae thi hdrnh 6n; th6a thugn ngrp nn6t n66c
phin.chia quydn srl dgng a6to tii sf,n gin tidn v&i tl6t cfra hQ gia dinh, cfra vg
vi chdng, cria nh6m nguli srl dgng tISt

1. Trulng hgp xfc nh$n thay d6i tr6n Gi6y chrfrng nhfln tln c6p

a) Hd so: 01 b0, nQp tai B0 phan mQt cria cdp huyQn, gdm:

- Eon <t5ng ky biiSn dQng d6t ttai, tdi san gin Hen vsr dilr.theo m6u sO OqlDtr(;

- Ban g6c Gi6y chimg nhan d6 cdp;

- MOt trong c6c lo4i giAy td giim: Bi6n ban hda gi6i thenh (trucrng hqrp hda
giai thanh md c6,thay d6j ranh gioi thfa a6t ttri c6 th6m quyiSt dinh cdng"nh{n cria
UBND c6p c6 them q,ryAn) ho{c quy6t dinh cria co quan nhd nu6c c6 thAm quy€n



vA gi6i quy6t tranh chdp, khitiu npi, ttf c6o vd ddt a,aitheo quy dinh cira ph6p 
{upt;

van Uan tttOu tftuao hoac hqp ddng th6 ch6p, g6p v6n c6 nQi dlrng th6a lhuQn vO xtr

ly tei san *rii chdp,g6p vOnie van ben ben ei* tai san thf chdp,g6p vdn theo th6a

tiiuan; quyiSt Aintr noai birr- ancfia Tda an nh6n ddn, quyi5t dinh thi hanh 6n cria co

quan tfri franfr an de dugc tlri hqoh c6 nQi dung x6c dinh ngu.iri c6 quyAn st dgng

d6t, quyen sq huq tdi san gdn ti6n vu.dh; ven Uan ki5t qui ddu gi6 quyAn sri dUng

d6t, tai san g6n [An vdi dAt theo yOu ciiu ctra ngudi sft dpng dAt, chtr s& htiu tdi san

ho{c yOu cAu cria Tda 6n nhan ddn, co quan thi qeinh in d6do"o.t thi hanh; hqp d6ng

h96c uan Oan thoa thuQn phgn chia hoaclqe nh?t hoflc chuy6n giao quy6n s,i dUtrE

ddt, quy6n sd hiru tai sangen liAn vdi d6t cria td chirc.trong truong hgp chia , t69h,

hq'p nh6t, s6p nh$p tO cfnic, chuytin eOi cOng ty; \qp d6ng h94t 
Ye" 9Ao t6u thufln

phatr chia hodc nqp nhAt quyAn-so 4uttg d6,q quyAn so htru tdi san gfn Uen v6i d6t

.riu ttQ gia dinh tro{c cria vg vd ch6ng ho{c iira nh6m ngudi sri dpng d6t chung,

nh6m chri sd hiru chung tdi san gen Hen voi <t6t;

- Trubrng hqp phan chia hoflc hqp nh6t quyen $i dUrrg d6t, quy6n s6 hiru tii
s6n gin li6n v6i e.61 Jta. hQ gia dinh phii c6 si5 h0 khAu kdm theo;lruo,rg lqp pha.t

chiJoic hqrp nh6t quy6n r,i dgng d6t, quytin sd hiru 1ii san getl ti0n vdi d6t 
"liu 

uq
vd chdng pnai cO sO trQ khdu ho{c gi6y chtmg nh?n tctit hOn hoflc ly h6n kdm theo;

- Trudrng hgp thgc hien d6i voi mQt phen thria d6t thi nguoi sri dgnq A6t A6

nghi Chi nh6nh VEn phdng EKDD thuc hiQn d9 dpc !ac! tnul ddi.v6i phAn diOn

tich-cAn thgc hiQn quy€n cria ngudi sfi dUng ddt trudc khi nQp h6 so thgc hiQn

quy6n cria ngudi sii dgng d6t.

b) Thli hpn vir trinh t$ gifri quyiit 10 ngdy, trinh tg nhu sau:

- BO phQn mQt cta c6p huyQn ti6p nhan hd so, chuy6n cho Chi

nh6nh Vdn phdng EKED
0;5 ngdy

- Chi nh6nh Vdn phdng DKDD ki6m tra hii so, n6u dri diAu

kien thUc hi€n c6c quyAn theo quy dinh thi gtri th6ng tin dia chffi
d6n Chi cgc Thud dti x6c dinh vd th6ng b6o thu nghia vu tdi chinh

eOi vei truong hqp phii thpc hiQn nghia vp tii chinh theo quy dinh

03 ngdy

-- Chi cpc Thu6 x6c dlnh nghia vp tli 
"hitt[ 

vd ph6t hanh th6ng
b6o d6n nguoi sri dung d6t, chri sd htu tdi san g6n ti6n vu ddt

03 ngdy

Sau khi ngudi sri dung d6t, chri sb hiru tdi san gan fiAn vOi

AAt va c6c bOn li6n quan thpc hiQn nghia vu tdi chinh.

- Chi nhAnh Vdn phdng EKED:
+ X6c nhan nQi dung bi€n dQng vio Gi6y chimg nhan dd cdp;

+ Vdo 56 theo d6i, sao (qu6t) Gi6y chimg nhAn, chuy6n BQ

phfln mQt crla c6p huyQn;

+ Cflp nh$t hd scr dfa chinh, co s& dt liQu 66t dai

03 ngdy

- p0 nhan mQt cria c6p huyQn trao Gi6y chimg nhQn cho nguoi
du-o. c cdp

0,5 ngdy
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2. Trudmg hgp c6 nhu .Au 
"6p 

AOi Ci6y chling nh$n

a) Hd so: 01 b0, nQp tai BQ phan mQt cria cdp huyQn, gdm,

- Don d6 nghi cdp lqi,c6p dOi Gi6y chrmg nhan theo miu 10/EK;

- Ban g6c Gi6y chimg nhAn dd cdp;

- MOt trong chc loqr gi6y td g6m: Bi6n ban hda gi6i thenh (trutmg hqtp hda
gi6ithanh md c61hay d6j ranh gi6i thria Oat Uti c6 th6m quy6t dinh c0ng"nhQn cria

UgND chp c6 thern quy,in) ho{c quyet dinh cria co quan nhi nudc c6 thAm quyAn

vd gi6i quy6t tranh ch6p, khitiu nqi, t6 c6o vA d6t qui theo quy dinh cria ph6p luQt;
,raiU* thOu *tuan ho4c lrep d6ng,thiS chhp, g6p v6n c6 nQi dl,ng th6a ttrufn v6 xri
ly tii san thiS 

"hdp,g6p 
vi5n vi v5n b6n ban giao Ai t* thg ch6p, g6p vdn theo th6a

thufln; quy6t ttinh hoac ben 6n cria Tda 6n nhfu ddn, quy€t dinh thi hanh rln cria co
qu* ttti.ita,,th 6n dedugc tlti hqoh c6 nQi d,rng xdc ttinh ngu.u c6 qu4is sfr qung
ddt, qnyAn sd hfru tdi san gen fi6n v6i d6t; vdn ban k6t qui dii1t gi6 quy6n sri {rng
e6t, tai san gdn fiAn voi d6t theo y6u cAu cria ngudi sri {rng dAt, chri sd htu tai sdn

ho[c y6u cAi cria Tda fur nhen d6n, co quan thi hanh an dddu.gt thi hanh; hqp d6ng

hoac ua" U* th6a thuan phan cbia ho{c .hEp nh4t ho{c chuy6n giao quyAn sr} dgng

d6t, quyen sd htu tii sangEn fi6n vdi d6t cria td chric trong truong hqp chia, t6ch,
frqp nh6t, s6p nhfp t6 cfnd, chuy6n dOi cOng ty; qqp d6ng hoic vdn ban th6a thuQn

phen chia ho6c frqp nh6t quyAn-sri {uttg dai quyAn s& htu tdi san gfn tiAn voi d6t
c,iu frQ gia dinh hoflc cria vg va.ch6p ho{c lriu nttO* ngudi sri dpng d6t chung,

nh6m chri so hiiu chung tdi san gtu tiAn v6i d6t;

- Truong hqp phen chia ho{c hqp nhdt_quyen sr} dpng d6t, quy6n sd htru tdi
san gdn [An vdi dl iriq hQ gia dinh ph6i c6 sd h0 khAu kdm theo;.ffi*g lqp pfte"
chia hoflc hqp nh6t-quyen sri dung d6t, quy6n sd hfru tdi san gan n6n vdi d6t cria vg
vi ch6ng phui 16 rO ttQ khAu ho{c gi6y chung nhan k6t h6n ho[c ly h6n kdm theo;

- Trucmg hqp thgc hiQn d6i voi mQt phen thria d6t thi ngudi st dung Aat AA

nghi qhi nhftlh Vin plldng EKDD thpc hi6.n dg clpc t6ch thrla eOi.vOi phen diQn

ti.n 
"a" 

thUc hiQn quyAn cria nguli sri dung d6t truOc khi nQp h6 so thgc hiQn

quyen cria nguli st drpg d6t.

- Trudrng hgp ddng hf, chuy6n quydn srl dUng d6t, guy6n s& htu tdi san cho
ngudi mua duqc'tdi san tfti ttdtrh an, nguli nhan tai san af tru vio s6 ddn duo. c thi
hanh an le quyen srl dgng d6t, nha O vd tai s6n ktr6o ger. tiAn voi d6t mi kh6ng thu
hOi etuqc Gi6y chrmg nhan {ri ccr,quan thi henh 6t d9" sg c5 vin ban.n€u.r6 $ do.

VAn ban ndy ihay .tt-o U* g6c Gi6V chimg nhan dd c6p trong thenh phan h6 so. Ban
g6c Gi6y chimg nhan dd c6p kh6ng thu h6i dugc khdng cdn gi6 fi.

b) Thli h4n vi trinh tg giii quySt: L4 ngiry,dnh tg nhu sau:

- BO phan mQt ctra c6p huyQn ti6p nhfln hd so, chuyiin cho Chi
nhanh Vdn phdng DKED

0,5 ngdy

- Chi nhdnh Vdn phdng DKDD cd fr6ch nhi€m ki6m tra h0 sq
n6u dri tti6u ki6n thuc hiOn c6c quvdn theo quv dinh thi grli th6ng tin

03 ngdy
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dia chinh ddn Chi cgc Thu6 d6 x6c dinh vd th6ng b6o thu nghia vU tdi

chfnh eiii vOi truong hqp phii thpc hiQn nghia vU tai chinh theo quy

dinh

-- Chi cUc Thui5 x6c,dinh nghia vU tdi chinfr vd. ph6t henh th6ng

b6o dtSn nguoi st ftrng d6t, chri sd hfru tii san gfn fi6n vdi d6t
03 ngdy

- Sau khi ngudi sri dpng d6t, chri s& hfru tdi san getr UAtt voi ddt

vd chc b6n li6n qury hoan ftanh n$ia v.u tdi chinh, Chi nhrinh Vdn
phdng DKDD l$p hO so trinh cdp Gi6y chimg nhQn

03 ngdy

- UBND c6p huyQn kiiSm fia,W Gi6y chimg nhfln vd chuy6n h6

so cho Chi nh6nh Vdn phdng DKED
03 ngdy

- Chi nhdnh Vdn phdng DKDE:
+ Vdo 56 theo ddi, sao (qu6t) GiAV chimg nh{n, chuy6n BQ

phflr mQt cria c6p huyQn; thu hdi Gi6y chimg nh?n dE cdp;

+ Cflp nhAt hO scr dla chfnh, co sd dt liQu ddtdai

01 ngiy

- F0 phan mQt cria c6p huyQn trao Gi6y chrmg nhan cho nguoi
du-o. c cdp

0,5 ngdy

3. Phf thAm dinh, lQ phf cdp Gi6y chrfrng nhfln:

STT NOI DUNG

Mrfrc thu

.phi \
(tI6ng/hd

so)

Mrfrc thu
l.e phi .

(tt6ng/hd
s0)

I

Theffr qinh hO so c6p CpV chrmg nhalr quyAn sri
dung A{t Wri chuy6n, quy6tt so htu nhe 6 gen nAn
voi quy6n st ftrng ddt

- Khu v.uc c6c phuong 600.000 100.000

- Khu vuc kh6c 600.000 50.000

2
Cdp mdi do bi6n dQng, xdc nhin bd sung vdo gi6y
chimg nhAn

a) Trudrng hqp chi chimg nhah quyAn sri dpng d6t

- Khu v.uc c6c phuong 100.000 20.000

- Khu v.uc th6c 100.000 15.000

b)
Truong hqp chung,"hfu quyAn it duttg d6t, quyAn scr

htu tni san kl6c gdn liOn vdi d0t (kh6ng phai ld nhd
6)

- Khu v.uc cdc phuong 200.000 40.000

- Khuvr;c k1r6c 100.000 25.000
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Didu 38. Thft tpc rling hf bi6n tlQng vd sfr dqng eft, tai sin g6n fidn v6i
Adt do thay d6i thdng tin vd ngudri duqc c6p Gi6y chfng nhfn 1A6i tGn ho{c
giSy td phrflp nhin, gi{y t} nhffn thin, ilia chi); gi69 dign tich thfra tlit do qt l&
tg nhi6n; thay tl6i v6 hpn.ch0.quy6n sfr dgng ilfft; thay d6i vG nghiq vB tli
"tion; 

thay AOi vd tiri sin g{n tidn vtfii ddt so vrfi nQi dung itfl iting ky, cfp Gi6y
chling nh$n

1. Trudng hqp xic nh$n thay A6i trOn Gi6y chfng nh$n tIfl cfp

a) Hd so: 01 bO, no.p tai BQ phAn mQt cria c6p huyQn, gdm:

- Don ddng hj bii5n dQng d5t dai, tai san gin ti6n vdi d5t theo mdu sO Og/Df;

- Ban g6c Gi6y chtmg nhAn dd cdp;

- MOt trong circ giSy td li6n quan diSn nQi dung bii5n dQng:

+ Vtu ban c6ng nhAn cria co quan nhd nudc c6 thAm quyAn theo quy dinh
cria ph6p 1u0t di5i v6i iruong hgrp c6 nhdn hoflc nguoi dai diQn h0 gia dinh thay c16i

hg, t6n;

+ Ban sao s6 h0 khAu aOi vOi truong hgrp thay tl6i ngudi dai diQn h chri hO

gia dinh; v[n ban th6a *ruQn cria hQ gia dinh duo. c UBND cdp xd x6c nhdn d6i v6i
trucmg hgp thay ddi nguli itai diQn ld thenh vi6n ktr6c trong hQ;

+ Ban sao gi6y chrlmg minh nhan ddn hoflc gi6y chtmg minh quan dQi vi s6
h0 knAu hoflc gi6y tb ktr6c Jtt ng minh thay t16i nhen then Adi vOi truong hqp thay
eOi ttrOng tin vA nhen thdn cria ngudi c6 t0n tr6n GiAy chimg ntrQn;

+ Vdn ban th6a thufln cria cQng d6ng dAn cu dugc UBND c6p x[ x6c nhfln
eOi vOi truong hqp cQng ddng ddn cu dOi t6n;

+ Ven bin xdc nhan cria LIBND cip xdvA tintr trqng s4t lo t.u nhiOn eOi vOi
trucrng hqp graffr diQn tich thta dht,tai san gan UAn v6i d6t do s4t ld tU nhi6n;

. + Chtmg tu v6 viQc nQp nghia vu tai chfnh eOi voi tulng hqtp Gi6y chrxrg nhag
M cdp c6 ghi nq ho?c ch4m nQp-nghia W tdi chinh, tril trucrng hgp nguoi srl dUne &5t

QVc mi6n giam ho4c khdng phii nQp do thay ddi quy <l!nh cua ph6p lu$t; thdng b6o
vC viQc xac nhan viQc hoan tna*t nglria W tii chfnh-vA thu ti€n su dUng d.it theo m5u
sO O+ ban hanh kdm theo Thdng ttr sd 76ffT-BTC ngdy l6/6/20t4 cria B0 Tdi Chinh;

+ Quytit ctinh ctia co quan nhi nudc c6 ttrAm quyAn v€ viqc ttray d6i hqn ch6
vC quyen sri {rng d5t, q,.ry6n sd hiru tii san gen fien var ddt ghi tr6n Gi6y chirng
nhAn 

-A6i 
uoi tro*g frOp tO h4n chii theo quyiSt +lnh giag fAt, cho t\6_ d6t, c6ge

nhan qrryOtr srl dung d6t; truong hgp c6 tha{ d6i han ch6 theo v5n ban chuy6n
quy?n rrl au"e A6t ttri phii c6loeo,batt ch6p thuQn thay ct6i hqn ch6 cria nguli c6
quy€n lqi li6n guffi, duo. c UBND cAp xd x6c nhQn;

+ Ban sao mQt trogg c6c gi6y td vd quyAn so hfru tdi saq gen f€n vOi d6t the
hi0n nOi dung tha;' tt6i tldivdi truong hqp thay aOi ttrOng tin v6 tai sao gen [6n vA
det de ghi tr€n Gidy chrmg nh?n.



b) Thoi h4n vi trinh try giii quy6t 10 ngdy, trinh tg nhu sau:

- BO ph$n mQt cta c6p huyQn tiCp nhfln hd so, chuyiSn cho Chi

nhdnh V[n phdng EKDE
0,5 ngdy

- Chi nh6nh Vdn phdng DKED c6 tr6ch nhiQm ki6m tra hd so,

ni6u dri diAu kiQn thyc hiQn c6c quyiin theo quy dinh thi gui thdng tin
dia chfnh diSn Chi csc Thu6 d6 x6c dinh vi th6ng b6o thu nghia vu tdi
chinh atii vOi trucrng hqp phni thuc hiQn nghia vu tii chinh theo quy

dinh.

Truong hqrp dtu€ ky thay eOi aien fich xay dgng, diQn tich sft

dung, tAng cao, ki5t c6u, c6p (hang) nhe hoflc c6ng trinh xdy dpg md

kh6ng phu hqrp vdi gi6y ph6p xdy dr;ng (*qt di€n tich xey gunqr
diqn tich sd,n, s6 tdng) ho6c kh6ng cp gieV ph6p xdy dpg ddi v6i
trudrng hqp phii xin ph6p thi grii phi0u Hy y ki€n cua co quan quan

ly, cdpph6p x6y dpg theo quy dinh criaph6p ludt vO xdy dpg

02 ngiry

- Co quan quan ly, cdp phdp xdy dpg tri lli trdn Phi6u l6V !
kii5n

03 ngiy

- Chi cgc Thu6 xdc dinh nghia vq tdi chfnh vd ph6t henh th6ng

b6o d6n ngudi st {mg d6t, chri sd hfru tdi san g8n HAn v6i d6t
03 ngdy

- Sau khi nguoi sri dgng ddt, chtt s0 hiru tii san gin ti6n v6i d6t

vd c6c b6n ti6n quan thpc hiQn nghia vp tii chinh.

- Chi nhdnh Vdn phdng DKED:

+ X6c nh?n nQi dung bi6n dQng vdo Gi6y chimg nhAn dd cAp;

+ Vdo 36 theo ddi, sao (qu6t) Gi6y chrmg nhan, chuyOn BQ
r A A! 

" 
A r  

phan mQt cria cdp huyQn;

+ Cap nhQt hd so dia chinh, co s& dir liQu aht aai

01 ngdy

p0 nn?n mQt cira c6p huyQn: Trao Gi6y chimg nhan cho ngudi
dugc cip 0,5 ngdy

* Trudrng bqp *ac nhan x5a ng nghia vu tdi chinh (ti.An sri dr.mg A6t, t6 ptri
tru6c bp) tr6n Giay chimg nhAn thi ngudi ry duttg d6t nQp hd so tpi Chi nh{inh VAn
phdng Ddng ky Eat dai. Thdi han gi6i quy6t ld02 ngey ldrn viQc, trinh tg thgc hiQn
nhu sau:

- Chi nhdnh Vdn phdng DKDD titip nhQn h6 so 0,5 ngdy

- Chi nhdnh Vdn phdng DKDD:

+ Ki6m tra hd sq x6c nhan x6a ng nghia W tei chfnh (ti6n srl
dung A6t, tg phi tru6c bp) vio Gi6y chimg nhan dd c6'p;

01 ngdy
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+ Vdo Sd theo ddi, sao (qudt) Gi6y chrmg nhfln;

+ C?p nhat hd so dia chinh, co sd dt liQu aht aai

- Chi nhdnh VEn phdng DKED fi kOt qui 0,5 ngiy

2. Trulng hgp c6 nhu ciu cfp a6i Ci6y chfng nhfn
t\

a) Hd so: 01 b0, nQp tai B0 phfln mQt cria c6p huyQn, gdm:

- Don dA nghi c6p dtii, cdp lai Gi6y chfrng nhAn theo mdu siS tolDr;
- Ban g6c Gi6y chrmg nhan dd cdp;

- MOt trong c6c gihytd li6n quan d6n nQi dung bi6n <$ng:

+ Ven ban c6ng nhan cta co quan nhd nudc c6 thAm quyAn theo quy dinh
ctaphSp luQt d6i v6i truong hqp cSnhdnhoflc ngudi dai diQn hQ gia dinh thay
d6ihq, t6n;

+ Ban sao s6 h0 khAu dtii vOi trucrng hgp thay diSi ngudi dai dien li chri hQ
gia dinh; vdn ban th6a thuqn cta hQ gia ctinh dugc UBND cdp xd x6c nhan ddi vdi
trucrng hqp thay d6i ngudi dai diQn h thenh vi6n kh6c trong hQ;

+ Ban sao gi6y chtmg minh nhan ddn ho{c- gi6y chtmg mlnh quen dQi vi s6
hQ khQu hoflc giey p ktr6c chimg minh thay ddi nhan th8n tl6i vdi truhng hqp
thay d6i th6ng iin vA nhen thdn cria ngucri c6 t€n tr6n Gi6y chung nh{n;

+ Ven ban th6a thuQn cta cQng {dng d6n cu dugc UBND c6p xd x6c nhQn
AOi vOi truong hqp cQng d6ng d6n cu d6i tdn;

+ Vdn btn xdc nhan cria {IBND cdp xd vd tintt trqngs4t 16 tp nhi6n AOi vOi
trubng hgrp giam diQn tich thrla d6t, tai san gdn li6n v6i diit do spt 16 t1r nhi6n;

+ Chrmg tt vA viQc nQp nghia vu tai chinh eOi voi truong hqrp Gi6y chimg
nh{n c15 cAp c6 ghi n-o ho[c cham nQp nghia W tei chinh, trq trucrng hqp ngu]i sri
dqng d6t duqc miSn giarn ho{c khdng phii nQp do thay d6i quy dffi cria Ph6p
luQt; th6ng b6o vA viQe x6c nhpn viQc hoan thanh nghia W tei ghinh vi) thu ti6n sri
dung d6t theo mdu si5 04 ban henh kdm theo Th6ng tu st5 76/TT-BTC ngdy
16/6/2014 cfia BQ Tei Chinh;

chiS vA quy6n _sr} dqng e6t, quy6n sd htu tii san git li6n vdi Ain gni tr6n Gi6y
chimg nttan eOi vOi truong hqp c6'han chiS theo quyiSt {t$-giuo fiU .fto thu€ tt6t,
cdng^nhAn guyAn sri dpng d6t; truong ho.p c6 thay d6i han ch6 theo vdn b&n

cfrul6n quydn-sfr dung A6i tfri phii c6-vdn ban ch6p thuQn thay d6i h4n chiS cria

"g"iri 
cdquydn lqi UC; QUffi, duqc UBND c6p xd x6c nhfln;

+ Ban sao mQt fong cdc gi6y td vd quyAn sd hiru tdi san gin hAn vor ddt
ttr6 trign nQi dung ttray tl6i eOi vOi-truong hqp ttray d6i thdng tin vd tii san gdn

li6n voi e6t ea ghi tr6n Gi6y chimg nhAn.
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b) Thli h?o, trinh tg giii quy6tt 14 ngity, trinh tg nhu sau:

- B9 phQn mQt cria c6p huyQn titip nhfln hd so, chuyen cho Chi

nhdnh VIn phdng DKDD
0,5 ngdy

- Chi nh6nh Vin phdng DKDD kiiSrn tra hd so, n6u itri diAu kiQn

thgc hi-6n c6c quyAn tfrio quy dinh thi grii thdng tin dla chinh dtin Chi

cgc Thuti d6 x6c dinh vd-th6ng b6o thu nghia W tei chinh eOi vei
trudrng hqp phii thgc hiQn nghia vU tdi chfnh theo quy dinh.

Trucrng hqtp deng lq.i thay eOi aien tich xdy dpng, diQn tfch sri

dwg, tdng cao, k6t cdu, c6p (hang) nhd hoac cdng trinh xg.V dung md

kh6ng gm hqp vcri gi6y phdp xdy dpg ho{c kfi6np c,p Siey ph6p xdy

dUng i16i v6i truong hqp phni xin phdp thi gui phi6u ldy !,ki6n ctra co
quan quan ly, cdp phdp xdy dpng theo quy dinh cria ph6p luQt vd xdy

dung

02 ngdy

- Co quan quan ly, cdp ph6p xdy dpg tri loi tr6n Phii5u 1611 !,
kitin

03 ngiy

- Chi cuc Thui5 x6c dlnh nghia vp tii chinh vd ph6t henh thdng
b6o diSn ngudi su dpng d6t, cht s& hiru tiri sin gan n6n vdi d6t

03 ngdy

- Sau khi ngudi str {rng dat, chri so hiru tAi san gen nAn v6i ddt

vd cdc b6n 1i6n qu?n thUc hi-6n ngrya vg tAi chfnh, Chi nhrinh Vdn
phdng DKED l$p h6 so trinh cdp Gi6y chimg nhfln

01 ngiy

- UBND c6p huyQn ki6m tra,lqr Giey chimg nhan vi chuy6n hd

so cho Chi nhdnh Vdn phdng EKDD
03 ngdy

- Chi nh6nh Vin phdng DKDD:

+ Vio 56 theo ddi, sao (qudt) Gi6y chimg nhAn, chuyiSn BQ phAn
Ar , A r A

mQt cua cap nuygn;

+ Cpp nhat hO so dla chinh, co sd dfr liQu AX dai

01 ngiy

- B0 phen mQt cfra cdp huypn tr6 k6t qud 0,5 ngiy

3. Phf thAm dinh, lQ phf cfp Gi6y chrfrng nhfn:

STT NOI DUNG

Mrfrc thu

.phi
(tI6ng/h6

s0)

Mfc thu
lp nhf .

(tI6ng/h6
s0)

C6p mdi do biiin ttQng, x6c nhfn bd sung vdo gi6y
chrmg nhan
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I
Truong hqp chi chtmg nhan ggVAn. st dpng d6t

(khdng c6 nhd & vd tdi san khdc gdn li6n voi ddt)

- Khu v.uc c6c phuong 100.000 20.000

- Khu v.uc kh6c 100.000 15.000

2
Truong hqrp chrmg nh$n quyel sft dgng d*t, quyen

sd hfru nha 6 vd tii san kh6c gdn li6n v6i ddt

- Khu v.uc c6c phuong 200.000 40.000

- Khu v.uc L*r6c 100.000 25.000

Eidu 39. Thfr gc rling lrf bi6n tlQng a5i voi trud-ng hgp c-huy6n tir hinh
tht'ic thuG Adt tra fidn hing nim sang fhu6 Afu trk_ti6n mQt lin cho ci thli
gir" tn"C ho{c_tir giao d6t lilr1aot tnu tidn sfr dgng tl6t sang hinh thtir thu6 tl6t
hoic tir thu6 tIAt sang giao tlit c6 thu ti6n srl dgng tlfft' 

,. Trudmg hqp xdc nhfln thay a6i tr6n Gi6y chfng nh$n iIfl cfp:

a) Hd so: 01 bQ, nQp'tpi B0 phQn mQt cta c6p huyQn, gdm:

- Don d5ng hf bien dQng d5t dai, tdi san gan f0n voi df;t theo m6u sO OglOt<;

- Ban gtic Gi6y chung nhAn dd c6p;

- Hqrp d6ng thu6 d6t de fup gita Phdng TNMT vi nguoi sri dung d6t;

- Chrmg tir thgc hiQn nghia I'p tdi chinh; gi6y tg li€n quan d6n vigc mi6n,

eidlmnghia vU tai chinh uA A6t dai, tdi strrr gln HOn vcri dAt (ntiu c6).

b) Thli h4n vi trinh tg giii quy6t: 10 ngdy, trinh tg nhu sau:

- B0 ph|n mQt crla c6p huyQn tii5p nhin hd so, chuytin cho Chi

nhdnh Vdn phdng EKDD
0,5 ngdy

Chi nhtuh VEn phdng EKEE ki6m tra h6 so, n6u dri diAu kien
thgc hiQn c6c quydn ttr"o q"y dinh thi gui th6ng tin dla chinh dii.n Chi
cpc Thu6 dO x6c dinh vd th6ng b6o thu nghia v.u tii chinh d6i vdi
truirng hqp phii thgc hi0n nghia vp tdi chinh

03 ngdy

- chi cuc Thui5 x6c dinh nghia vu tai chinh vi ph6t hanh th6ng b6o

dtin nguoi sudung dAt, chri-sd nau Ai san gdn [An v6i ddt
03 ngdy

- sau khi ngudi sri dgng d6t, chfi s6 hiiu tdi san gen fian v6i d6t

thgc hiQn nghia vU tai .hfnJt, Chi nhturh Vdn ghdng DKEE x6c nhQn

nQi dung biiSn itQng vdo Gi6y chtmg nhAn dd c6p

02 ngiry
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- Chi nhdnh Vdn phdng DKED:

+ Vio SO theo ddi, sao (qu6t) Gi6y chimg nhAn, chuyen B0 ph$n

mQt cria c6p huyQn;

+ CAp nhat hO so dia chinh, co s& dt liQu eiit Oai

01 ngdy

- p0 nfran mOt ctra c6p huyQn: Trao Giey chimg nhan cho ngudi

du-o. c c6p
0,5 ngdy

2. Trulng hgp c6 nhu ciu c6p a6i Ci6y chftng nhin

a) Hd so: 01 b0, nQp tai B0 ph$n mQt cria c6p huyQn, gdm:

- Eon dC nghi cep d6i, cdplat GiSy chrmg nhAn theo m6u si5 tOlDt<;

- Ban g6c Gi6y chrlmg nhAn dd, chp;

- Hqp d6ng thu6 d6t d610p;

- Chung ttr thgc hi.Qn,nghia vq tai qrfq gi6y tg li6n quan di5n viQc mi6n,
gihmnghia vg tdi chinh vC adt dai,titi san gen fi6n v6i d6t (niSu c6).

b) Thli giano trinh tg giii qoy6t' 14 ngiry,hinh ty nhu sau:

- BO ph?n mQt cria c6p huyQn tii5p nh6n hd so, chuy6n cho Chi
nh6nh Vdn phong DKDD

0,5 ngiy

,t\r!

- Chi nh6nh Vdn phdng DKDD ki€m tra hd so, n6u dt di6u kiQn
,r r .A r l, .r !. r rr \ q. t1   t? +:- t q,-1- +4,- r:t^'
mgc ruen cac quy6n theo quy dinh thi gui th6ng tin dla chinh d6n Ch
cuc Thu6

03 ngdy

- Chi cuc Thuti x6c dinh nghla vu tiri chinh vi ph6t henh thdng
b6o d6n ngudi sr3r dgng d6t, chri sd hfru tai sin gi" hen v6i ddt

03 ngdy

- Sau khi ngudi sri dpng d6t, chri s& hfru tdi san g[n tiAn v6i.d6t
thgc hrFn n$tia vu tdi chinh, Chi nhdnh Vdn phdng EKDE lflp hd so
trinh c6p Gi6y chimg nhAn

03 ngdy

- UBND c6p huyQn kiiim tra, ky Gi6y chimg nhan vd chuyiSn hd
so cho Chi nhaqh Vdn phdng DKED 03 ngdy

Chi nhAnh Vdn phdng DKED:

+ Vdo 56 theo ddi, sao lqu6j) GiSy chimg nhan, chuy6n BQ
A, , A ' '\'

ph?n mQt crla cdp huyQn; thu h6i Gi6y chimg nh4n dd cdp;

+ CAp nhat nO so dla chfnh, co sd dii liQu ddt dai

01 ngdy

- B0 phan mQt cria c6p huyQn tri k{it qu6 0,5 ngdy
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3. Phi thAm dinh, lQ phi cip Gi6y chrfrng nh$n:

STT N9I DUNG

Mr'lc thu
phf

(ddng/hd
so)

Mftc thu
lQ phr

(ddng/hd
s0)

CAp m6i do bii5n dQng, x6c nh.n bO sung vdo gi6y

chtmg nhan

I Trucrng hqrp chi chtmg nhAn quyen sir dr,rng d6t

- Khu v.uc cdc phucrng 100.000 20.000

- Khu vuc kh6c 100.000 15.000

) Truong hqp chrmg nhan quyeg sri dgng d6t, eufAn
sd hiiu nhe 0 vd tii san ktr6c g6n li6n v6i ddt

- Khu v.uc c6c phucrng 200.000 40.000

- Khu wc kh6c 100.000 25.000

Didu 40. Thfr j+c xic nh$n ,tf. *y. tT.dlog eAt ndng nghiQq cfra hQ gia
tlinh, ci nh6n t<hi n6t hln sfr d+ng Aft A6i v6'i trulng hgp c6 nhu ciu

1. Trudrng hgp xr[c nh$n thay A6l tr6n GiAy chrfrng nhfn tI6 cdp

a) Hd so: 01 b0, nQp tai B0 phfln mQt cria c6p huyQn, gdm:

- Eon dlng ki bi6n dQng d6t dai, tai san gU" ti'in voi d5t theo mAu sO Og/Df;

- Ban gi5c Gi6y chimg nhan dd c6'p.

b) Thli h4n, trinh tg giii quySt: 05 ngdy, trinh tp nhu sau:

- B0 phQn mQt cria c6p huyQn tii5p nh?n hd so, chuy6n cho Chi
nh6nh Vdn phdng DKED

0,5 ngdy

- Chi nh6nh Vdn ph6ng EKDD chuytin h6 so UBND c6p xd noi
c6 d6t

01 ngdy

- UBND c6p xd noi c6 CAt tci6m tra hd s<r, x6c nhan h0 gia dinh,
c6 nhfur- dang tr.uc tiip sri dgng aat dE san xu6t n6ng nglgeP md.chua
c6 quy6t itinh thu h6i dat cta qo quan nhir nu6c c6 thdm quy6n vd
chuy6n h6 so ttiSn Chi nhrtnh Vdn phdng DKDD

02 ngdy

- Chi nhdnh VEn phdng DKDD:

+ fiem tra h6 so; x6c nhan thcvi han dugc di5p tr;c sri dpng dAt

vdo Gi6y chimg nhan d6 c6p;

01 ngiy
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+ Vdo 56 theo ddi, sao (qud| Gi6y chtmg nhan, chuydn BQ
t   A, , A

phfln mQt cria cdp huyQn;

+ C4p nhat nO so dla chinh, co s& dfr liQu dtt dai

- B0 phQn mQt cria c6p huyQn tri k6t qu6 0,5 ngay

2. Trulng h-op c6 nhu ciu c6p Aai Ci6y chfng nh$n

a) 116 so: 01 b0, nQp tai B0 phan mQt cira cAp huyQn, gdm:

- Don dA ngh! c6p lsi, cap ddi Gi6y chrmg nhan theo mlu sti tOlDf;

- Bin gi5c Gi6y chimg nh?n dd, cip.

b) Thli h?oo trinh tg gi6i quy6t: 11 ngay, trinh t.u nhu sau:

- B0 ph6n mQt cria cdp huyQn tit5p nhfn h6 so, chuy6n cho Chi
nh6nh Vdn phdng DKDE

0,5 ngdy

- Chi nhdnh VEn phdng DKED chuyOn hd scv UBND cdp xd noi
, tA,

co car
01 ngiy

- ttBND c6p xd noi c6 d6t ki6m tra hii scr, x6c nhan h0 gra dinh,
c6 nhdn d*g auc tiin sri dpng A6t AC san xu6t ndng n4iep md chua

c6 quyi5t.dith thu htii d6t cua co quan nhi nu6c c6 thAm quydn vd
chuy6n h6 so d6n Chi nh6nh Vdn phdng DKDD

02 ngdy

- Chi nh'tnh Vdn phdng DKED ki6m tra h6 so; lfp hO so trinh
UBND c6p huyQn c6p GiAy chimg nhan

03 ngdy

- UBND c6p huyQn ki6m lc":a,l<y Giey chimg nhan 03 ngdy

- Chi nh6nh V[n phdng EKDD:
+ Vdo SO theo ddi, sao (qudt) Giay chimg nhan, chuyiSn B0 ph$n

 , , A a A
mgt cua cap nuy9n;

+ Cap nhat hO so ttla chinh, co sd dfr liQu dat aai

01 ngdy

- p0 ntr4n mQt cfra c6p huyQn: Trao Gi6y chimg nhan cho ngudi
duo. c cdp

0,5 ngiy

3. Phf th6m d!nh, tQ phf cdp Gi6y chftng nhfn:

STT NQI DUNG

Mftc thu

.phf ,
(tI6ng/hd

so)

Mrfrc thu
IQ phi

(tIdng/hd
s0)

C6p mdi do bi6n dQng, x6c nh4n b6 sung vdo gi6y
chtmg nhAn

- Khu v.uc c6c phucrng 100.000 20.000

- Khu vgc kfi6c 100.000 15.000
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Eidu 41. Thfr tgc chuy6n A5i quy6n sfr dgng il6t ndng nghiQp cfra hQ gia
rlinho ci nhfln

1. Hd so: 01 b0, nQp tpi BQ phan mQt cria c6p huyQn, gdm:

a) Trudmg hqp khdng ddn tlidn O6i thira

Ban gi5c Cnti1 chtmg nh$n dd cdp;

- Vdn ban thoa thufln vO viQc chuy6n d6i quyAn sri dpng d6t ndng nghiQp cria
hQ gia dinh, c6 nh6n. 

:

b) Trudmg hqp thrpc hiQn ddn tti6n A6i tn*a

- Dcrn dA nehi cftp atti Gi6y chimg nhAn theo m6u sa tO/Df cria timg hQ gia
dinh, c6 nh6n;

-.Bag g6c Gi6y chung nlan d6, c6gho{c ban sao hqp d6ng thiS ch6p quyAn sri
dung ailt a6i v6i truong hW dfit dang th} chdp tqi tb chric tfn dpng;

- Ven ban th6a thufur vO viQc chuy6n d6i quy6n st {rng d6t n6ng nghiQp cria
hQ gia dinh, c6 nhdn;

- Ban sao hqp d6ng thti ch6p guygn sri dgng d6t, tli ty gp"li6n vdi adt thay
cho ban g6c Gi6y .tt*g ottan de .up AOi vgr truong hqp c6p AOi Ci6y chimg nhan
sau khi d6n di6n ddi thria, do dpc l$p ban dO tlia chinh md Gi6y chimg nhAn dd cdp
dang th6 ch6p tai td chftc tin dung;

Phuong 6n chuy6n <t6i quy6n sri dpng d6t n6ng nghiQp cfia LIB\ID cAp xd
d6 dugc UBND c6p huyQn ph6 duyQt;

- Bi€n bin gtaonhan ruOng dit theo phuong rin d6n diAn d6i thua (n6u c6).

2. Thdi hgn, trinh tg giii quySt: 10 ngdy, trinh tU nhu sau:

- BO phAn mQt crla c6p huyQn tiCp nh$n hd so, chuy6n Chi nh6nh

VEn phbng DKDE
0,5 ngdy

- Chi nh6nh Vdn phdng EKEE:

+ X6c nhil vdo don dd nghi vC ty do c6p AOi Ci6y chimg nh4n;

, * Truong ha.B chp tfpi Gi6y chimg nh$n md GiSy chimg nhan da
cip dang th6 ch6p t4i tO chirc tin dgng thi Chi nhdnh VEn phdng
DKEE c6 tr6ch nhi€m th6ng b6o danh s6ch c6c truong hry ItT thfi qc
odp ilOi G:riLy chimg +an 9ho tO chric tin dgng noi nhfin thti chdp quy6n
srl dgng d0t, tai san gdn li6n voi tl6t;

+ Lap h6 scv trinh UBND c6p huyQn cdp GiSy chring nh$r

05 ngdy

- UBND c6p huyQn xem xdt, ky Gi6V chfmg nhAn 03 ngiy

- Chi nhdnh Vdn phdng DI(DD:

+ tiiSp nhen k6t qu6, x6c nhOn viOc ddng ky th6 ch6p vdo GiAy
01 ngly
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:h,mg ntta" siu mri eug.c co quan c6 tham quydn ky .6p d6i; vdo Sd

heo d6i, sao (qudt) Gi6y chimg nhAn, chuy6n B0 phfln mQt cria cdp

ruyQn;

+ CAp nhAt bO gung viQc c6p GiSy chimg nhan vdo h6 so dla

:hinh, co s0 dfr liQu d t 6ai

- B0 phan mQt ctra c6p huyQn tri k6t qu6.

ViQc trao Gi6y chrmg nhan mdi cAp d6i dugc thgc hipn.ddng thdi

3ifia ba b6n g6m g0 pha" mQt cria, ngooi sri dqng dk vd t6 chtc tin
lpng theo quy dlnh nhu sau:

+ Ngudi su dsng d6t kf, nhan Gi6y chimg nhan.moi tt B0 phan

nQt cria dt trao cho tdchric iin agng ncri dang nhAn th6 ch6p;

+ f6 chirc tin dpng c6 tr6ch nhiQm trao Gi6y chtmg nh?n cfi dang

hE chdp cho B0 phan mQt cria di5 chuydn Chi nhdnh V[n phdng

DKDD quan $

0,5 ngdy

3. Phi thflm tlinh, lQ phf c6p Gi6y chrfrng nh$n:

STT NOI DUNG

Mrfrc thu

.phi !
(ttdng/hd

so)

Mtfrc thu
lQ phi .

(iI6ng/h6
s0)

- Khu vgc c6c phucrng 100.000 20.000

- Khu wc kh6c 100.000 15.000

Di6u 4z.Thittgc thu n6i Ci6y chli'ng $0n tlfl cfp khdng ttfng quy tlinh
cria phfp lugt ttdt dai do nguli sr? dgng ddt, chfr s& hfru tlri sin gin li6n vr6,i

e6t pnet niQn

1. Hd so: 01 b0, nOp tAi BQ ph?n mQt cua c6p huyQn, gdm:

a) Dcn phan 6nh viQc c6p Gi6y chimg nhan khdng dung quy dintr;

b) Ban g6c Gi6y chimg nhan di c6p.

2. Thli h?o, trinh t$ giii quy6t 30 ngdy, trinh tg nhu sau:

. B0 ph$n mQt ctra c6p huyQn titip nhAn hd so, chuyen Chi
nhdnh VIn phdng DKDE

01 ngdy

- Chi nh6nh Vdn phbng DKDE ki6m tra hd so dd .c6p Gi6y
chrlmg nhan, c6 vdn ban dA xu6t grii Vin phdng EEng ky dht dai tinh
ho{c Phdng Tdi nguy6n vd M6i truong

10 ngdy
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- V[n phdng Ddng kt d6t dai tinh noag Phdng Tdi nguy€n vd

MOi fiuong c6 vdn ban ki6m tra viQc c6p Gi6y chrrng nhAn, dA xuAt

co quan fidm quyAn (qy Gi6y chung nhan) gihi quy6t
1 5 ngdy

- Truong hqp Gi6y chrmg nhan ffi.capkhdng tlung quy dinh c0a

phfip hAt Fi Sd TNMT hoflc UBND cAp huyQn thdng b6o cho nguoi
st dung d0t bi6t rd $ do.

Sau 30 ngdy k6.ft ngey gfi thQng b6o cho.ng,tgi sri dung d6t

mi kh6ng c6 don li*ri6u nai thi ra quy€t dinh thu h6i Gi6y chtng nhan

dd cdp (ffi fiytr,rg hqp ngrrcri dugc cQp Qi6y ehrmg nban ddthUc hiQn

thri tgc r!ruy..n d6i, chuyiSn nhuoqg qu$n st dqng ctfu, guyen sd hfru
tai san Bp li6n vdi ddt hoic chuy6n mgc dfch sri dqng ddt vd dd duo. c

giei quy6t theo quy dinh criaph6p,lu0t)

03 ngdy

- Chi rlhfutrh Vnn phdng EKED thu h6i vd quan li, GLVV chimg
nhAn; cqp nhQt th6ng tin vdo h6 so dia chfnh, co sd dt liQu ddt dai

01 ngdy

3. Phi thAm dinh, IQ phi c6p Gi6y chfng nh$n: Kh6ng thu.

Didu 43. Thfr tgc xrflc tlinh Qi diQn tich ddta a5i vrii hQ gia tlinh, ci nh6n
tlii ttugc c6p Gi6y chftng nh$n

1. Hd so: 01 b0, n$p tar BO phan mQt ctra c6p huyQn, g6m:

a) Don dang hj bien dQng 09/DK;

b) Ban gdc Gi6y chrmg nhfln dd c6p;

c) MQt trong c6c lopi giSy tb ve quyAn sri dpng ddt quy <tinh tAi c6c khoin
l,2vd3 DiAu 100 Lupt O6t eai ndm 2013 (Ban chinh ho[c ban sao c6 cdng chirng,
chimg thuc ho{c trich sao) li€n quan <16n Gi6y chimg nh$n ttd cap.

2. Thli h4n, trinh t$ gif,i qqySt: 10 ngdy, fiinh t.u nhu sau:

- BO phan mQt cta c6p huyQn ti6p nhfn hd so, chuy6n Chi
nhtuh Vin phdng DKED

0,5 ngiy

- Chi nhdnh Vdn phdng DKDE:

+ Kitim tra, th6m dinh h6 so khi c6p Gi6y chrmg nhan tru6c
ddy, ntiu dri di6u kiQn x6c dinh lai diQn tich A6t O theo-quy dinh 9i
Khoan 5 Di6u Z|.ctnNghi W 4312014/1\ID-CP thi tinh UBND c6p
huyQn d6 c6p Gi6y chimg nhan quydn sft dpng d6t, quyAn sd hiru nhi
6 vd tdi san k*r6c gett fiCn vot d6t; chuyiSn ftgttg tin dia chinh sang

Chi cgc thuiS aOi voi c6c truong hqp phfi thu b6 sung lQ phf tru6c ba

03 ngiy

-. Chi cUc ttruiS xdc dffi nghia v9 tii chinh vd phdt henh th6ng
b6o d6n ngudi st {rng d6t, chfi sd h&u tii san gen HAn v6i dfx,

03 ngdy
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- IIBND c6p huyQn xem x6t, hj Gi4y chrmg nhan 02 ngdy

- Chi nh6nh VIn phdng DKED:

+ Ti-tip nh?n kiit qui dr pBND c6p huy-6n, veq Sd theo d6i, sao

(qu6t) Gi6i chrmg nhan, chuy6n B0 ph{n mQt cira c6p huyQn;

+ C{p nhAt bd sung viQc c6p Gi6y chtmg nhan vdo hd so ctia

chinh, co s0 dt lieu dat dai

01 ngdy

- B0 phfln m6t cta cAp huyQn tri k6t qui 0,5 ngdy

3. Phi thAm ttinh, IQ phi c6p Gi6y chrfrng nh$n:

NOI DUNG

Mrfrc thu

.phf ,
(tI6ng/hd

sd)

Mtfuc thu
tQ phi 

.
(iI6ng/h6

so)

- Khu vgc c6c phutrng 200.000 40.000

- Khu Wc kh6c 100.000 25.000

Dilu 44. Thrt tgc {Iinh chinh Gi6y chrfrng nh$n dn cfp

Vigc thUc hiQn dinh chinh Giey chrmg nhan dd' cfip thUc hiQn khi nguoi sf
dung e6t pnat hiQn tr6n GiAy chimg nhan c6 th6ng tin sai s6t, kh6ng chinh x6c.

Trucrng hep Chi nhrinh Vdn phdng. DreP*at 
$41 

Gi6v thT.t 
ThAn 

dd cdp c6

sai s6t thi tttO"e b6o cho nguoi.sri dUng eAt Uiet vd y6u cdu nguli sri dgng ddt, chtt

sd hiru tii s6n g6n fiAtt v6i d6t nQp Gi6y chimg nhan dd cdp d6 thUc hiQn dinh

chinh.

1. Hd sa: 01 b0, nQp tai B0 phan mQt cria c6p huyQn, gdm:

a) Ban g6c Gi6y chimg nhan dd c6p;

b) Don dO nghi dinh chinh Qi6V chrlng nhan (ni5u sai s6t do l6i ctia ngubi sir

dung c[6t, chri sd hfru tdi san g6n li6n v6i ddt);

c) Thdng b6o ciachi nhdnh Vdn phdng EKDD (ntiu nhdn dugc th6ng b5o).

2. Thli h4n, trinh tF gifri quy6t: 07 ngiry,trinh tU nhu sau:

- B0 phdn mQt cria c6p huyQn ti6p nhan hd so, chuytin dtin Chi

nh6nh Vdn phdng DKDD
0,5 ngdy

- Chi nhdnh VEn phdng DKDD ki6m tra; 14p bi6n ban k6t lu.an

vA nQi dung vd nguy€n nhdn sai s6t; lflp h6 so trinh UBND c6p huyQn

dinh chinh ho{c cdp d6i Gi6y chimg nhfln
03 ngdy
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- tlBhlD c6p huyQn kiiSm tra h6 so, thlrc hiQn dinh chfnh ho4c
. , n.A 1 r I ^lry t-rtay cnrmg nn?n

02 ngily

- Chi nhdnh Vdn phdng DKDE:

+ Titip nhAn k6t qu6, vdo 56 theo ddi, sao (qudt) Gi6V chrmg
nhAn, chuy€n B0 ph6n mQt cria cdp huyQn;

+ Chinh V nQi dung sai s6t'vio hd so dia chinh, co sd dfr tiQu

ddt du

01 ngdy

- B0 ph6n mQt ctia c6p huyQn trhkfit quh 0,5 ngiy

3. Phi th6m dinh, lQ phi c6p Gify chfi'ng nh$n:

STT NQrDUNG

Mt'ic thu

.phi r
(iI6ng/h6

so)

Mftc thu
IQ phi

(dbng/hd
so)

C6p d6i, xdc nhdn b6 sung vho gi6y chrmg nhan

1 Trulng hq'p chi chimg nhan quy6n sri {mg d5t

- Khu v.uc c6c phucmg 100.000 20.000

- Khu nuc kh6c 100.000 15.000

2 Trudng hqp chmg nhAn quyel sft dung d6t, quyAn

s& htiu nhe 6 vd tAi san kh6c gdn li6n voi ddt

- Khu v.uc cdc phuong 200.000 40.000

- Khu v.uc kh6c 100.000 25.000

Kh6ng thu phi, lg phi n6u th6ng tin sai s6t trdn Gi6y chimg nhan do l5i t6c
nghiQp cta co quan deng ky.

Chucng IfI
r0 cntlc rrfrtc HIEN

Didu 45..Trfch nhiQm cria Gir{m d6c S& Tii nguy€n vir M6i trwdmg

1. T6 chfc tuy6n truy6n, ptr6 Ui6n rQng rdi Quy chi5 ndy tr€n cdc phuong tiQn

th6ng tin d4i chung cria tinh.

2. Chnfii td chric tpp hudn qu1l trinh nghiQp vg giii.quytit tfni tgc hph chinh
cho c6n bQ, c6ng chfic, vi6n chricVe" phdng Ddng W adt dai, UBND c6p huyQn,

UBND cdp xd vi c6c co quan, t6 chirc, c6 nhAn c6 1i6n quan.
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3. Cht tri xdy dung quy trinh gi6i quy6t tr6n PhAn mAm mgt cria diQn rft d6i
vdi toan b0 quy trinh tei Quv ch€ p4 huong dan.thong nh6t vigc ehdp noi, xay
dsng quy trinh chunq dO giii.quyft d6ng thpi +iAu thri Sg co licn hQ chSr che,
cdng ddn dugc nQp hd so 01 l6n de gi6i quyiit.d6ng thdi nhiAu y6u cAu c6ng vigri
chi dpo., huong ddn viQc cgp nhSt 16n Ph0n mdm mQt ctra diQn tu, 6p dung th6ng
nhdt, d6ng bQ tr6n toin tinh.

, 4. Cht tri, ph6i hqp v6i Cpc tfuti tinh, UBND huyQn, thi xd, thnnh ph6 th6ng
nh6t tri6n khai gtii nhAn; lu6n chuyiSn vtur ben, hd so, chung til, si5 tiQu dia chinfi
gifta c6c co quan.du6i OA.ng diQn tu qua m?ng tin hgc Ae rnt ngin tOi ea thli gian
phOi hgp giei quy6t, trA ktit qu6.

' 
5. Theo d6i, d6n d5c, hucmg dan vd ki6m tra viQc thgc hi-6n Quy ch6, b6o

c6o UBND tinh thgng qua b6o c6o chi c6ch hdnh chfnh dinh ky vd b6o c6o dQt xu6t
theo y€u cAu qr thiS cua co quan c6 thAm quyen.

6..TOng hgp, gi6i quytit theo thAm quyAn ho{c di} xu6t cdp c6 th6m quyArt
gi6i quy6t c6c vucmg mdc trong qu6 trinh t0 chirc tfuc hiQn.

Didu 46. Trich nhiQm Cgc tru0ng Crlc lnu6 tinh

. l. Chi dpo c6c Chi cpc Thu6 cap luyQn tr.uc thuQc cri c6n bQ, cdng chric lim
dau miSi trong viQc phdi hqrp ti6p nhan sO tigu dla chinh, gui t{6ng b6o lghia 4r tdi
chffi tar gimg huyQn, thi x6, thenh ph6; grii th6ng tin day ttri v9 crin b0 ddu mi5i cho
UBND c6g huygn, Ven phdng Vdn phdng Ddng ry det dai de_ thuc hiQn gfti nhAn
vdn bdn, sO ligu, tdi liQu duoi deng tli€n tt qua mAng to] hqr, sin sang cfp nhgt vio
co s& dt 1i9u Phan mAm mQt cria diQn ttr cira UBND c6p huyQn, Sd Tei nguy6n vd
M6i truong theo chi d4o cria UBND tinh.

z.Phdihqp vgi Sd Tdi nguyOn vd Mdi trudng, SO NOi W ve c6c ccr quan li6n
quan tO chrlclflp hudn nghiQgvg gi6i quy6t lhri tpc hanh chinh, gi6i quy€t kip thdi
c6c vuong mdc trong viQc ph6i hqrp gi6i quy6t thri tgc gifia Chi cgc ThuO vd cdc co
quan li6n quan & cdp huyQn.

Di6u 4T.TrichnhiQm cfia Chfr tlch UBND huyQn, thi xf,, thirnh ph6

1. Chi dao t6 chirc qudn triet nQi d*g Quy chi5 d6n toan bQ c6n bQ, c6ng
chfc, vi6n chfc tr6n dla ban huyQn, th! x5, thanh pht5.

2. Chi dao t6 chric c6ng k*rai theo quy dlnh vA nem so6t thri tpc hdnh chinh
vd Quyi5t dinh s6 I4/2015/QE-UBND 

"gay 
30/6/2015 cria UBND tinh; ni6m yi5t

cdng khai khun g ei6d6t, hg sti ei6u chinh gi6 d6t,phi, lQ phi thlrc hiQn thri tuc.

3. Chi tlpo cgp nhflt co s0 dt lieu Phen mAm mQt crla dipn tir cira dcrn v!.

4. Chri tri x6y dlmg, cU th6 h6a cdcy6u cAu, co chti phOl hOq vi nghigp vp
gi6i quy6t c6ng viQc, thti tpc henh chinh dO thUc hiQn thdng su5t, d6ng bO vn hiQu

qua.

5. Chi d4o t6 chirc tritin khai, d6n d5c, ki6m tra viQc thuc hi€n tAi c6p huypn,

cdp xdtheo dung quy tlinh; thUg hiQn b6o c6o theo chi5 AO b6o c6o dinq ky v6 cii
cacn nann cninn, Uio c6o dQt xu6t theo y6u cAu cta co quan c6 thAm quy0n.
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